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Wydziat

Budzetowo - Finansowy
Starostwa Powiatowego
we Wioctawku

Protokét Nr 2/2005

z kontroli problemowej przeprowadzonej w dniach 20.06. — 22.06.2005 przez Ireng
tobocka — inspektora Wydziatu Budzetowo - Finansowego Starostwa Powiatowego
na podstawie Upowaznienia 15/2005 wydanego przez Staroste Wioctawskiego.

Jednostka kontrolowana: Dom Pomocy Spotecznej

Kurowo
87-821 Baruchowo

Okres objety kontrola; pie¢ miesiecy 2005r.

Zakres kontroli: wydatki budzetowe

I. Ustalenia organizacyjne.

1

Dom Pomocy Spotecznej zostat utworzony Zarzgdzeniem nr 134/96
Wojewody Wioctawskiego z dnia 11 grudnia 1996r. Wpisany jest do Rejestru
Doméw Pomocy Spotecznej Wojewody Kujawsko — Pomorskiego pod nr 15.
Powiat wtoctawski posiada zezwolenie na prowadzenie Domu Pomocy
Spotecznej w Kurowie znak: PS.1X.9013/15/2001/TM z dnia 5 marca 2001r.
Wojewody Kujawsko — Pomorskiego.

Typ domu: dla przewlekle psychicznie chorych z iloscig miejsc rzeczywistych
50 (Uchwata nr 284/2004 Zarzadu Powiatu we Wioctawku z dnia 20
pazdziernika 2004 w sprawie zwiekszenia miejsc rzeczywistych oraz
zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej

w Kurowie).

Dom spetnia standard podstawowych ustug okreslonych w rozporzgdzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 wrzesnia 2000r. w sprawie
domdw pomocy spotecznej (Dz.U.Nr 82,p0z.929).

2. Dom jest jednostkg organizacyjng Powiatu Wioctawskiego, nad dziatalnoscig,

ktérej nadzor sprawuje Zarzad Powiatu we Wioctawku.
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ustawy o finansach publicznych.

Podstawa gospodarki finansowsj jest plan dochodéw i wydatkow
przyjmowany za okres roku kalendarzowego.

Dom ma swojg siedzibe w Kurowie, 87-821 Baruchowo, Powiat Wioctawski,
Wojewoddztwo Kujawsko-Pomorskie.

Przeznaczony jest dla osob starszych obojga pici z zaburzeniami
psychicznymi, ktére nie wymagajg leczenia szpitalnego.

Jest placowka stacjonarna tj. pobytu statego, zapewniajgcym catodobowg
opieke 50 mieszkaricom z zaburzeniami psychicznymi.

Zadaniem domu jest zapewnienie kompleksowego wsparcia osobom z
zaburzeniami psychicznymi

Dom zapewnia swoim mieszkancom zaspokojenie potrzeb bytowych,
spotecznych, kulturowych i religijnych. Zakres i poziom Domu dostosowany
jest do zindywidualizowanych potrzeb jego mieszkancow.

Miedzy Domem Pomocy Spotecznej w Kurowie, a Gming Baruchowo zostato
podpisane 17.08.2004r.porozumienie dotyczace uzyczenia czesci obiektu
DPS przez Srodowiskowy Dom Samopomocy dla 0séb z zaburzeniami
psychicznymi.

Struktura zatrudnienia

DPS w Kurowie 32,80 pracownikow w przeliczeniu na petne etaty,
zatrudnionych w nastepujacych dziatach:

e terapeutyczno — opiekuriczym — 20,80

e gospodarczym — 8,0

e ekonomiczno — administracyjnym — 4,0 (w tym dyrektor)
Wszyscy pracownicy DPS tworzg zespot terapeutyczno — opiekuriczy (ZTO),
sg pracownikami pierwszego kontaktu mieszkancow, uczestniczg w
posiedzeniach ZTO, realizujg indywidualne plany wspierania mieszkancow,
prowadzg dokumentacje indywidualng pod kierunkiem koordynatora ds.
terapeutycznych.

Kierownictwo jednostki.

Dyrektorem Jednostki jest pani Teresa Majewska powotana na to stanowisko
od 01.01.1997r. (pismo z dnia 30.12.1996r. z Wojewodzkiego Zespotu

Pomocy Spotecznej).

Dyrektor posiada petnomocnictwo do jednoosobowego dziatania w sprawach
biezacych dotyczacych zwyktego zarzadu DPS w Kurowie.

Petnomocnictwo to obejmuje w szczegdlnosci umocowanie do wystepowania
przed wtadzami, urzedami, instytucjami, podmiotami gospodarczymi oraz
bankami, do sktadania o$wiadczen w sprawach prowadzenia i zarzgdzania
jednostka budzetowg oraz zawierania umow w zakresie jej dziatalnosci, do
dokonywania rozliczen finansowych i podejmowania innych czynnosci



[image: image3.jpg]koniecznych w zwigzku z prowadzeniem spraw dotyczgcych jednostki
(obowigzuje od dnia 1 stycznia 2000r.-uchwata Zarzadu nr 54/00 z dnia
9 lutego 2000r.).

Glownym ksiegowym jest pani Halina Kujawa zatrudniona na podstawie
umowy o prace od 30.10.1996r. na czas nieokreslony w petnym wymiarze
czasu pracy.

5. Niniejsza kontrola jest czwartg kontrolg przeprowadzong w DPS w Kurowie
przez pracownikow Starostwa Powiatowego we Wioctawku.
Kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz. Nr 16/2005

6. W toku kontroli wyjasnien udzielali:

- p. Teresa Majewska — Dyrektor
- p. Halina Kujawa — Gtowny Ksiegowy

7. W jednostce znajdujg sie nastepujace akty prawne okreslajgce zakres jej
dziatania. Sa to m.in.:

7.1.  Regulamin Organizacyjny,

7.2.  Instrukcja obiegu dokumentow ksiegowych (Zarzadzenie Dyrektora Nr 5
z dnia 22 kwietnia 2002r.),

7.3.  Instrukcja kontroli wewnetrznej obiegu dowodéw finansowo — ksiegowych
(Zarzadzenie Dyrektora Nr 3 /2002 z dnia 4 lutego 2002r.)

7.4. Zaktadowy Plan Kont z Polityka Rachunkowo$ci (Zarzadzenie Dyrektora
Nr 1/2002 z dnia 2 stycznia 2002),

7.5. Instrukcja w sprawie trybu postepowania z depozytami pienieznymi
bedacymi wtasnoscig mieszkaricow DPS w Kurowie (Zarzgdzenie
Dyrektora Nr 9/2000 z dnia 17 listopada 2000r.),

7.6. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji (Zarzadzenie Dyrektora
Nr 6/2001 z dnia 28 grudnia 2001r.),

7.7.  Procedury kontroli wewnetrznej (Zarzadzenie Dyrektora Nr 8/2000 z dnia
31 grudnia 2000r.).
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1. Ewidencja ksiegowa jednostki prowadzona jest recznie na kontach zespotu: 0, 1,
2,3, 4,7, 8 Rowniez listy ptac sporzadzane sg recznie. Natomiast deklaracje
ZUS-owskie sporzadzane sg komputerowo.

2. Ksiggi rachunkowe obejmujg:

- dziennik gtéwny w postaci tzw. Amerykanki,
- konta syntetyczne,

- konta analityczne,

- zestawienie obrotéw i sald.

W analizowanym okresie jednostka sporzadzata na koniec kazdego miesigca
zestawienia obrotéw i sald.

Ustalono, ze do ksiggi gtownej wprowadzone salda poczatkowe aktywow i
pasywow (bilans otwarcia) pod datg 01 stycznia 2005r. (poz. Nr 1) sg zgodne z
saldami bilansu zamknigcia 2004 roku.

W dzienniku gtéwnym wystepujg tylko konta syntetyczne. Zapisy zdarzen
ksiggowych dokonywane sg w sposéb chronologiczny, na kontach
przewidzianych w zaktadowym planie kont, co jest zgodne z wymogami ustawy o
rachunkowosci. W ksiedze gtownej dokonywano podsumowari operacji
gospodarczych za okres kazdego miesigca i narastajgco.

Przeksiegowanie salda konta 860 na konto 800 ,Fundusz jednostki” nastgpito
pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego tj. 31.03.2005r. (poz.1561).

3. W kontrolowanej jednostce obstuge kasy prowadzi pani Anna Kwiatkowska
(zatrudniona od 8.12.1998r., a od 7.06.1999r. na stanowisku ksiggowa-kasjer),
ktora ztozyta deklaracje w sprawie odpowiedzialno$ci materialnej i stuzbowej
oraz zobowiazata sie do przestrzegania przepiséw w zakresie dokonywania
operacji kasowych i ponoszenia odpowiedzialnosci za ich naruszenie oraz
przechowywania gotowki i innych wartoéci w kasie.

Dyrektor ustalit wysoko$¢ pogotowia kasowego na kwote 5000 zt.(Zarzadzenie
Dyrektora Nr 8/99 z dnia 12 pazdziernika 1999r.).

lll. Ustalenia szczegétowe

1. Plan wydatkéw jednostki zostat sporzadzony na druku B1 i zatwierdzony przez
Staroste Wioctawskiego. Po wprowadzonych zmianach zamyka sig kwotg,



[image: image5.jpg]987.678,- Wszystkie zmiany zostaty uwzglednione i prawidiowo wykazane w
sprawozdaniu Rb-28 S z wykonania planu wydatku budzetowych za 5 miesigcy
2005r. Jednostka realizowata wydatki budzetowe w jednym rozdziale, na ktére

otrzymata $rodki finansowe w wysokosci 455.500, -

2. Kontroli poddano sporzadzane przez jednostke sprawozdania Rb-28S z
wykonania planu wydatkéw budzetowych. Ustalono, ze wydatki za 5 m-cy 2005r.
zostaly wykonane w wysokoéci 448.502,20 tj. 45,41% w stosunku do
planowanych wielkosci na rok i wynikajg z ewidencji analitycznej (rejestru
wydatkdéw), na podstawie ktérej sporzadzono sprawozdanie.

Najwiekszy udziat w wydatkach stanowig wynagrodzenia i ich pochodne, ktére
zostaty zaewidencjonowane w paragrafach: 4010, 4040, 4110, 4120, stanowity
one 69,23% wykonanych ogétem wydatkow.

3. Wykonanie wydatkéw budzetowych za 5§ m-cy 2005r.

Dane w zakresie wykonania wydatkéw budzetowych

w dziale 852 — Pomoc spoteczna

w rozdziale 85202 — Domy pomocy spotecznej

wynikajg z rejestru wydatkow budzetowych w podziale na poszczegdine
paragrafy klasyfikacji budzetowe;j.

W toku czynnoéci kontrolnych szczegdtowemu sprawdzeniu poddano wydatki w
czterech paragrafach:

W § 4210 — zakup materiatow i wyposazenia, w § 4260 — zakup energii, w § 4270 —
zakup ustug remontowych i w § 4300 — zakup ustug pozostatych.

Wydatki w § 4210 — zakup materiatéw i wyposazenia w wysokosci 57.400,97
dotyczyty srodkéw wydatkowanych na:

o paliwo — 3.026,33 (dow.ksieg.95,505,643,1406,1466,1900),

o opat—42.080,- (dow.ksieg.1053,1685,2124)

e S$rodki czystosci — 3.004,34

(dow.ksieg.883,881,1049,1167,1276,1406,1502,2282,2455)

e czesci zamienne do samochodu — 2.575,60

(dow.ksigg.881,1167,1276,1406,1900)

o materiaty do konserwacji i remontéw — 2.092,56
(dow.ksieg.95,278,505,1049,1406,1466,1865,1900,2331,2455,2460)
drobne wyposazenie — 1.698,50(dow.ksieg. 1406,2004,2121,2282,2455)
materiaty do drukarki i komputeréw — 179,- (dow.ksigg.505,1865)
ksigzki i czasopisma — 325,20 (dow.ksieg.278,798,1336,1466)
materiaty biurowe — 467,87 (dow.ksieg.505,881,1167,1466,1900,2455)
odziez ochronna — 177,96 (dow.ksieg1900)
materiaty do terapii — 329,60(dow.ksieg.95,797,881,2455)
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1466,1865, 1900,2004, 2455, 2460).

Wydatki w § 4260 — zakup energii na tgcznag kwote 11.583,48 dotyczg zakupu:

o energii elektrycznej — 9.550,58 (dow. ksigg. 883, 2008),
e wody — 1.722,90 (dow. ksieg. 644, 1502,2008,2460),
e gazu- 310,00 (dow. ksieg. 643, 797, 1049, 1167, 1683, 1865, 2282,2455).

Wydatki zarejestrowane w § 4270 — zakup ustug remontowych wykonano na kwote
ogotem — 1.758,21. Obejmujg one ustugi koserwacyjne:

e maszyn i urzadzen — 1.207,99 (dow. ksieg. 515, 644, 1168, 2009, 2460),

o $rodkow transportu — 122,- (dow. ksigg. 1276, 1466),

o sprzetu — 428,22 (dow. ksigg. 278, 1502, 2262).

W § 4300 — zakup ustug pozostatych wydatkowano kwote 7.428,18 w tym na:
o ustugi pocztowe i telekomunikacyjne — 3.067,47 (dow. ksieg. 278, 381, 798,
883, 1503, 2008, 2282, 2460),
o ustugi kominiarskie i wywoz $mieci — 1.150,96 (dow.ksieg. 644, 883, 1503,
2008, 2460),
o analizy lekarskie — 440,- (dow.ksieg. 505, 1049, 1406, 1683, 2262),

e szkolenia — 796,- (dow.ksieg. 301, 737, 806, 867, 2331),

e koszty bankowe — 40,- (dow.ksieg. 420, ,766, 937, 1502, 2008, 2021, 2576),
e RTV-179,50 (dow.ksigg. 95),

o ustugi transportowe — 319,56 (dow.ksieg. 2460, 2331),

e imprezy kulturaino — oswiatowe - 47,38 (dow.ksieg. 587)

o ustugi rézne — 1387,31 (dow.ksieg. 95, 381, 505, 797, 881, 1049, 1276, 1406,
1900, 2004, 2282, 2460).

Sprawdzono wydatki na taczng kwote 78.170,84 tj. 7,91% planowanych wydatkéw
budzetowych za okres od 1 stycznia do 31maja 2005r. (Zatgcznik Nr 1).

Wydatki te zostaty prawidtowo zaewidencjonowane w urzadzeniach ksiggowych.
W badanym okresie jednostka nie przekroczyta ustalonego i zatwierdzonego planu
wydatkow.

Nie stwierdzono wydatkowania $rodkéw w sposob niecelowy i nieoszczedny.

4. Rozrachunki

Ewidencja rozrachunkéw prowadzona jest na prawidtowych kontach  zespotu 2 —
,Rozrachunki i roszczenia”.



[image: image7.jpg]Kontroli poddano powyzsze konta pod wzgledem:
o poprawnos$ci ewidencjonowania obrotéw na poszczegdinych kontach
rozrachunkowych,
o realno$¢ sald,
e terminowosc ich regulowania.

W zakresie terminowosci regulowania zobowigzan ustalono, ze nalezne sktadki na
ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od osaéb fizycznych byly odprowadzane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, tj. do ZUS do 5-tego dnia miesigca po miesigcu rozliczeniowym, a do
Urzedu Skarbowego do 20-tego dnia nastgpnego miesigca.

Nie wnosi sig zastrzezen w pozostatych kontrolowanych kwestiach.
5. Banki.

Dokonano sprawdzenia sald wykazanych w ewidencji ksiggowej (ksiega gtéwna)
z wyciggami bankowymi na 31.05.2005r. i stwierdzono ich zgodnosc.

Saldo konta 135 — rachunek $rodkéw Zaktadowego 9.181,20 (WB Nr 18)

Funduszu Swiadczen Socjalnych
Saldo konta 139 — rachunek depozytéw mieszkancow - 88.204,90 (WB Nr 55)

Saldo konta 130 / 0 — rachunek biezacy jednostek - 6.997,80 (WB Nr 58)
Budzetowych (wydatki)

Saldo konta 130 / 1 — rachunek biezacy jednostek
budzetowych (dochody)

2.417,54 (WB Nr 67)

6. Kasa.

W toku kontroli sprawdzono zgodnos¢ salda konta 101 — ,Kasa” w ksiedze gtéwnej
z saldami wykazanymi w raportach kasowych na 31.05.2005r

Raport kasowy Nr 44 (wydatkow) - 689,37
Raport kasowy Nr 46 (depozyty mieszkaricow) - 2.839,32
Konto 101 — Kasa (ksiega gtéwna) - 3.528,69

7. Kontrola wewnetrzna dokumentéw.

Podstawe ewidencji operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych stanowity
dowody ksiggowe w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 wrzeénia 19994r. o
rachunkowosci.
Dowody ksiggowe zawieraty adnotacje o:

-wykonaniu dostaw i ustug wynikajacych z faktur VAT i rachunkéw,

- sprawdzeniu ich pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym

- zatwierdzeniu ich do wyptaty z podaniem klasyfikacji budzetowej,
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gospodarczej na odpowiednich kontach syntetycznych i analitycznych.

A zatem dowody ksiegowe spetniajg wymogi okreslone w art. 21 ustawy o
rachunkowosci.

Jednoczesnie dokonano sprawdzenia stosowania klasyfikacji budzetowej zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z 20 wrze$nia 2004r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
$rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 209, poz.2132).
Stwierdzono, ze jednostka prawidtowo klasyfikowata wydatki budzetowe.

W toku kontroli ustalono, ze gtéwny ksiegowy w badanym okresie na biezgco
kontrolowat prace podlegtych sobie stanowisk zgodnie z opracowanymi procedurami
kontroli.

Protokdt niniejszy sporzadzono na 8 stronach w trzech jednobrzmigcych

egzemplarzach.

Tresé jego oméwiono w dniu 28.06.2005r. z Dyrektorem i Ksiggowg DPS w Kurowie.
Poinformowano o mozliwosci wniesienia do Starosty Wioctawskiego

za posrednictwem Wydziatu Budzetowo — Finansowego -pisemnego wyjasnienia
lub zastrzezen w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu.

Zalgcznik — szt. 1__- miesigczne sprawozdanie Rb-28 S z wykonania planu
wydatkow budzetowych za okres od 1.01. — 31.05.2005r.
Wioctawek, dnia 28.06.2005r.
Podpis
Przedstawicieli Kontrolujacej

Domu Pomocy Spotecznej
w Kurowie
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