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Określenie rodzaju lub zakresu sprawy: Rozpatrzenie wniosku w sprawie zmiany danych objętych operatem ewidencji gruntów i budynków. 

Podstawa prawna : 
· art. 22 i 23 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 
z 2019r., poz. 725 z późn. zm.), 
· rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków  (Dz.U. z 2019r., poz. 393), 

· ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2019r., poz. 1000 z późn. zm.).

Komórka prowadząca sprawę: Wydział  Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami, 
ul. Św. Antoniego 49, 87-800 Włocławek.

Wymagane dokumenty:
· Zgłoszenie zmiany w operacie ewidencji gruntów i budynków złożone przez właściciela/władającego. Zmiany danych objętych ewidencją gruntów i budynków zgłasza się w terminie 30 dni, licząc od dnia powstania tych zmian.  – wzór zgłoszenia w załączniku do karty informacyjnej.

· Dokumenty będące podstawą zmian w operacie ewidencyjnym (oryginały dokumentów) . Obowiązek ten nie dotyczy zmian danych objętych ewidencją gruntów i budynków, wynikających z aktów normatywnych, prawomocnych orzeczeń sądowych, decyzji administracyjnych, aktów notarialnych, materiałów zasobu, wpisów w innych rejestrach publicznych oraz dokumentacji architektoniczno-budowlanej przechowywanej przez organy administracji architektoniczno-budowlanej. 
Opłaty:
· brak opłaty skarbowej w przypadku zmiany w operacie ewidencji gruntów i budynków dokonanej czynnością materialnotechniczną.

· opłata skarbowa w wysokości 10 zł w przypadku, kiedy konieczne będzie wydanie decyzji administracyjnej o aktualizacji lub o odmowie aktualizacji ewidencji gruntów i budynków 

Zapłaty opłaty skarbowej dokonuje się gotówką w kasie organu podatkowego:
Urząd Miasta Włocławek 
Zielony Rynek 11/13 
87-800 Włocławek 
bądź bezgotówkowo na rachunek: PKO Bank Polski S.A. I Oddział we Włocławku nr 
94 1020 5170 0000 1902 0009 0100
Gdzie składać lub wysyłać podania, wnioski lub inne dokumenty? 

Wnioski można przesyłać za pośrednictwem Poczty Polskiej S.A. lub innego podmiotu 
prowadzącego działalność w zakresie usług pocztowych na adres: 

Starosta Włocławski
ul. Cyganka 28, 
87-800 Włocławek
lub składać osobiście w Starostwie Powiatowym we Włocławku, w Punkcie Obsługi Interesanta mieszczącym się w budynku przy ulicy Cyganka 28, I piętro, pokój 23 lub bezpośrednio 
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami ul. Św. Antoniego 49, 87-800 Włocławek).

Godziny pracy starostwa:
poniedziałek 730-1530,

wtorek 730-1700,

środa 730-1530,

czwartek 730-1530,

piątek 730-1400.

Informacje pod numerem telefonu: 54 2304690 
Przewidywany termin i forma załatwienia sprawy:
Niezwłocznie, jednak nie dłużej niż w ciągu 30 dni od złożenia wniosku, w przypadku sprawy skomplikowanej 60 dni. 

Tryb odwoławczy: 
Od decyzji w sprawie zmiany w operacie ewidencji gruntów i budynków, stronom postępowania służy odwołanie do Kujawsko-Pomorskiego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego 
i Kartograficznego za pośrednictwem Starosty Włocławskiego, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji. 
KLAUZULA INFORMACYJNA
(obowiązuje od dnia 25 maja 2018 r.)
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) – dalej RODO − informuję, że:
I. Administrator Danych Osobowych
Administratorem Danych Osobowych jest Starosta Włocławski z siedzibą w Starostwie Powiatowym we Włocławku, ul. Cyganka 28, 87-800 Włocławek.
II. Inspektor Ochrony Danych
Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z którym możesz się skontaktować 
w sprawach ochrony swoich danych osobowych pod numerem telefonu 54 230-46-60, 
e-mail: iod@powiat.wloclawski.pl lub pisemnie na adres siedziby, wskazany w pkt I.
III. Cele i podstawy przetwarzania
Twoje dane przetwarzane będą w celu:
realizacji ustawowych zadań urzędu, ponieważ przetwarzanie jest niezbędne 
do wykonania zdania, które Administrator realizuje w interesie publicznym w ramach powierzonej władzy publicznej (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).
IV. Prawo do sprzeciwu
W każdej chwili przysługuje Ci prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych opisanych powyżej. Administrator zaprzestanie przetwarzać Twoje dane, chyba że będzie w stanie wykazać, że dane te będą niezbędne od ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.
V. Okres przechowywania danych
Twoje dane osobowe będą przechowywane zgodnie z zasadami przechowywania akt 
i klasyfikacji dokumentacji archiwalnej.
VI. Odbiorcy danych
Twoje dane osobowe zostaną lub mogą zostać przekazane instytucjom upoważnionym 
na podstawie przepisów prawa.
VII. Informacja o zamiarze przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej
Administrator nie zamierza przekazywać Twoich danych do państwa trzeciego ani 
do organizacji międzynarodowych.
VIII. Prawa osób, których dane dotyczą:
a) prawo dostępu do swoich danych oraz uzyskania ich kopii,
b) prawo do sprostowania swoich danych,
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,
d) prawo do przenoszenia danych,
e) prawo do sprzeciwu, 
f) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
IX. Informacje o wymogu/dobrowolności podania danych
Podanie danych w zakresie wymaganym obowiązującymi przepisami prawa jest obowiązkowe. W pozostałych przypadkach podawanie danych osobowych ma charakter dobrowolny.
X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
W oparciu o Twoje dane osobowe Administrator nie będzie podejmował wobec Ciebie zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania.
Administrator Danych Osobowych
Starosta Włocławski
Opracowała: Elżbieta Polak
Zatwierdził: Zygmunt Bałuta – Naczelnik Wydziału Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami.
Obowiązuje od: 13.11.2019r.

