INSTRUKCJA

w sprawie zasad przydzielania środków ochrony indywidualnej oraz wydawania odzieży roboczej i obuwia roboczego.

§ 1. 1. Starostwo Powiatowe we Włocławku przydziela pracownikom środki ochrony indywidualnej, odpowiadające wymogom stawianym przez odpowiednie instytucje nadzorujące ochronę pracy.

2. Do środków indywidualnych zalicza się m. in. odzież ochronną, ochrony kończyn górnych i dolnych oraz oczu.

3. Wykaz przydzielanych środków ochrony indywidualnej oraz odzieży 
i obuwia roboczego jak i czasokres ich używania jest zawarty w tabeli norm przydziału, która stanowi załącznik do niniejszej instrukcji.

§ 2. 1. Środki ochrony indywidualnej oraz odzież i obuwie robocze są przydzielane pracownikom bezpłatnie i stanowią własność starostwa.

2. Środki ochrony indywidualnej oraz odzież i obuwie robocze powinny być użytkowane przez pracownika wyłącznie w miejscu pracy, zgodnie z ich przeznaczeniem.

§ 3. 1. Środki ochrony indywidualnej oraz odzież i obuwie robocze wydaje się na czas określony w tabeli norm przydziału liczony od dnia wydania pracownikowi.

2. Środki ochrony indywidualnej oraz odzież i obuwie robocze, które po upływie okresu używalności, ustalonego tabelą norm przydziału, zachowały cechy użytkowe, pracownik może używać je aż do czasu zużycia.

3. Przy sortach wydanych na podwójny okres używalności, w przypadku przedwczesnego zużycia, dolicza się do czasookresu użytkowania nowo wydanej odzieży niewykorzystany okres jej używalności. 

§ 4. 1. Środki ochrony indywidualnej oraz odzież i obuwie robocze pracownik jest zobowiązany zwrócić w przypadku:

a) rozwiązania umowy o pacę,

b) urlopu bezpłatnego dłuższego niż 6 miesięcy

2. Nie podlega zwrotowi odzież i obuwie robocze w przypadku:

a) przejścia pracownika na rentę lub emeryturę,

b) śmierci pracownika,

c) używania ww. przedmiotów przez okres powyżej 75% czasu używalności określonego w tabeli norm przydziału.

§ 5. Pracownik jest zobowiązany utrzymać przydzielone mu środki ochrony indywidualnej oraz odzież i obuwie robocze w należytym stanie.

§ 6. 1.W przypadkach określonych jako „E” w tabeli norm przydziału odzieży roboczej za zgodą pracownika można wypłacić ekwiwalent.

2. Ekwiwalent określa się zgodnie z załącznikiem do niniejszej instrukcji.

3. Aktualizacja wysokości kwoty ekwiwalentna dany rok, uwzględniająca zmiany cen dokonywana jest do 15 lutego każdego roku.

4. Aktualizacja, o której mowa w ust. 3 nie wymaga zmiany zarządzenia. 

§ 7. Odpowiedzialność za właściwe stosowanie przez pracownika środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego spoczywa na naczelniku odpowiedzialnym za sprawy organizacyjne.

Tabela norm przydziału środków ochrony indywidualnej 

oraz odzieży i obuwia roboczego

	Lp.
	Stanowisko pracy
	Rodzaj wyposażenia asortyment
	Nazwa, rodzaj
	Okres używaln. w m-cach
	Uwagi

	1.
	Kierowca – robotnik gospodarczy (dostarczanie przesyłek pocztowych)
	Fartuch roboczy

Półbuty

Kurtka ocieplana

Rękawice ocieplane

Buty gumowe

Rękawice gumowe

Rękawice robocze
	R

R

O

O

O

S

S
	24

24

3 o.z.

3 o.z.

24

d.z

d.z
	E

E

E

E



	2.
	Konserwator (dostarczanie przesyłek pocztowych)
	Fartuch roboczy

Kurtka p/deszczowa

Kurtka ocieplana

Półbuty

Buty ocieplane

Buty gumowe

Buty filc. obl. gumą 

Rękawice robocze

Rękawice ocieplane
	R

R

O

R

R

O

O

S

O
	24

36

3 o.z.

24

24

18

4 o.z.

d.z.

3 o/z.
	E

E
E

E

	3.
	Archiwista
	Fartuch roboczy

Rękawice gumowe

Maska przeciwpyłowa
	R

S

S
	24
d.z.

d.z.
	

	4.
	Sprzątaczka
	Fartuch roboczy

Buty profilaktyczne

Rękawice gumowe
	R

R

S
	12

12

d.z.
	


O p i s : 

R
- odzież i obuwie robocze

O
- odzież i obuwie ochronne

S
- środki ochrony indywidualnej

E
- stanowiska pracy, na których dopuszcza się używania przez pracowników, za ich zgodą własnej odzieży i obuwia roboczego-ochronnego i możliwość wypłaty ekwiwalentu zgodnie z cenami w sklepach handlujących asortymentem bhp.

d.z. 
- do zużycia

o.z. 
- okres zimowy (od 01.11. do 31.03)

Dodatkowo:  dla stanowisk: kierowca - robotnik gospodarczy, konserwator i sprzątaczka,              w ramach utrzymania higieny osobistej, kupować pastę bhp. i krem ochronny do rąk.

