

Znak sprawy (nr zamówienia): IR.272.2.34.2018
WARUNKI ZAMÓWIENIA /WZ/ 
I. Nazwa i adres zamawiającego /pieczęć/: 
Powiat Włocławski - Starostwo Powiatowe we Włocławku

ul. Cyganka 28, 87-800 Włocławek

Województwo: Kujawsko-Pomorskie, Powiat: Włocławski

tel.: (54) 230 46 00, faks: (54) 230 46 71

Nr NIP:  888-311-57-91, Nr REGON: 910866778

e-mail: starostwo@powiat.wloclawski.pl 

www.powiat.wloclawski.pl, www.bip.powiat.wloclawski.pl

II. Przedmiot zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest „Bieżąca dostawa materiałów biurowych i druków dla potrzeb Starostwa Powiatowego we Włocławku w 2019 r.”, przez okres od daty obowiązywania umowy do dnia 31 grudnia 2019 r.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera „Formularz cenowy”, który stanowi  załącznik nr 2 do Warunków Zamówienia /WZ/.

Dostawa obejmuje fabrycznie nowe materiały biurowe w oryginalnych opakowaniach, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

Pod pojęciem „fabrycznie nowe” zamawiający rozumie produkty wykonane z nowych elementów lub pełnowartościowych komponentów bez śladów uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta. Muszą posiadać na opakowaniach zewnętrznych logo producenta, nazwę (typ, symbol), numer katalogowy, opis zawartości, termin gwarancji /przydatności do użycia/. 
W przypadku oferowania produktu innej marki, niż wymienionej w opisie przedmiotu zamówienia, należy podać markę i  producenta tego produktu, oraz wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy spełniają wymagania określone przez zamawiającego. W przypadku braku odpowiednich uwag w treści oferty, zamawiający uzna, że wykonawca oferuje produkty marki, wymienionej w opisie przedmiotu zamówienia. 
Wymagania zamawiającego dotyczące sposobu realizacji przedmiotu zamówienia:

1) Materiały, artykuły, wyroby, stanowiące przedmiot zamówienia będą dostarczane partiami, stosownie do potrzeb zamawiającego na podstawie pisemnych, faksem, e-mail i telefonicznych zamówień.

2) Wykonawca dostarczy materiały, artykuły, wyroby swoim transportem, do 3 dni roboczych do siedziby zamawiającego, licząc od dnia złożenia zamówienia, w godz. 8:00-15:00 poniedziałek- piątek.

3) Wykonawca na dostarczone materiały, artykuły, wyroby udzieli gwarancji na okres 12 miesięcy, licząc od daty dostarczenia ich do siedziby zamawiającego.

4) W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakości wykonawca zobowiązany będzie do jego wymiany, na produkt o odpowiedniej jakości, w terminie do 3 dni roboczych licząc od dnia otrzymania od zamawiającego reklamacji.

5) Zamawiający zastrzega sobie, że ilości materiałów, artykułów, wyrobów wskazane w formularzu cenowym są ilościami szacunkowymi, służącymi do skalkulowania ceny oferty, porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy w wielkościach podanych w formularzu cenowym. Zakupy dokonywane w trakcie obowiązywania umowy mogą dla poszczególnych pozycji różnić się ilościowo od wielkości podanych w formularzu cenowym.
Nazwy i kody wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV:

30.19.00.00-7 – Różny sprzęt i artykuły biurowe 

22.00.00.00-0  – Druki i produkty podobne

2. Do porozumiewania się z wykonawcami upoważnione są następujące osoby:

- Bogdan Nowicki – w sprawach przedmiotu zamówienia – inspektor ds. administracyjno-gospodarczych w Wydziale Zarządzania, Administracji i Bezpieczeństwa, Starostwo Powiatowe we Włocławku, tel. (54) 230 46 14;
- Jan Jeżewski – w sprawach proceduralnych –– inspektor w Wydziale Inwestycji i Rozwoju, Starostwo Powiatowe we Włocławku, pok. nr 28, tel. (54) 230 46 44.
III. Termin wykonania zamówienia: 
Od daty obowiązywania umowy do dnia 31 grudnia 2019 r. 
IV. Warunki udziału w postępowaniu (wymagania zamawiającego): 
Zamawiający nie określa szczegółowych warunków udziału w postępowaniu.
V. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:
Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej będzie najniższa cena. Oferta najtańsza spośród ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:

(Cn / Cof.b. x 100) x 100% = ilość punktów, gdzie:

Cn     – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych, 

Cof.b – cena oferty badanej nieodrzuconej,

100    – wskaźnik stały,

100% – procentowe znaczenie kryterium ceny.
VI. Tryb postępowania.
Postępowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, właściwe dla zamówień o równowartości poniżej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejże ustawy.  
VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
Cenę oferty należy podać w formie ryczałtu. Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny w art. 632 §1 „Jeżeli strony umówiły się o wynagrodzenie ryczałtowe, przyjmujący zamówienie nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac.”.

Cena oferty powinna być obliczona w złotych polskich z uwzględnieniem ewentualnych upustów, jakie oferent oferuje i należy ją określić w wysokości netto i brutto (z podatkiem od towarów i usług VAT). Kwota ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. Tak wyliczoną cenę netto oraz cenę brutto (z podatkiem VAT) należy wykazać w „Formularzu oferty”, stanowiącym Załącznik nr 1 do Warunków zamówienia /WZ/.
Uwaga: Cena oferty wynikać będzie z formularza cenowego, którego druk stanowi Załącznik nr 2 – „Formularz cenowy” do Warunków Zamówienia /WZ/ przy zachowaniu następujących założeń:

a) „Formularz cenowy” musi zawierać wszystkie bez wyjątku (w tym ceny                  jednostkowe) wypełnione przez oferenta pozycje,

b) oferent obliczy wartość poszczególnych pozycji poprzez przemnożenie ceny                    jednostkowej dla danej pozycji przez ilość jednostek,

c) oferent zsumuje wartość poszczególnych pozycji. Suma ta stanowić będzie cenę oferty.

Formularz cenowy stanowić będzie załącznik do umowy z wykonawcą,  Nie należy składać go z ofertą. 
VIII. Oferta powinna zawierać:
1. Wypełniony „Formularz oferty” na druku stanowiącym Załącznik nr 1 do Warunków Zamówienia /WZ/.

2.  Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.

IX. Miejsce oraz termin składania ofert:
Oferty pisemne należy składać w siedzibie zamawiającego: Starostwo Powiatowe we Włocławku, ul. Cyganka Nr 28, 87-800 Włocławek, w pokoju nr 35 (sekretariat) w terminie do dnia  17.12.2018 r. do godz. 10:00 (decyduje data złożenia oferty w siedzibie Starostwa). 

Na kopercie należy dopisać: 
„Oferta na „Bieżącą dostawę materiałów biurowych i druków dla potrzeb Starostwa Powiatowego we Włocławku w 2019 r.” - IR.272.2.34.2018.
X. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.   

Z oferentem, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa, której -wzór stanowi załącznik nr 3 do Warunków Zamówienia /WZ/. 

XI. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych: 

Zamawiający nie dopuszcza/dopuszcza (właściwe podkreślić) składania ofert częściowych.

XII. Załączniki do Warunków Zamówienia stanowią:

1. Formularz oferty.

2. Formularz cenowy

3. Wzór umowy. 

Robert Pawłowski
Naczelnik Wydziału Inwestycji i Rozwoju 
……………………………........…………
(podpis i pieczęć kierownika

jednostki organizacyjnej)
Zatwierdził:
Starosta Włocławski 

lub osoba upoważniona
Roman Gołębiewski
Starosta Włocławski
...........................................
      (podpis i pieczątka)
Włocławek, dnia 10.12.2018 r.
