

Znak sprawy (nr zamówienia): IR.272.2.75.2016
WARUNKI ZAMÓWIENIA /WZ/ 
I. Nazwa i adres zamawiającego /pieczęć/: 
Powiat Włocławski - Starostwo Powiatowe we Włocławku

ul. Cyganka 28, 87-800 Włocławek

Województwo: Kujawsko-Pomorskie, Powiat: Włocławski

tel.: (54) 230 46 00, faks: (54) 230 46 71

Nr NIP:  888-311-57-91, Nr REGON: 910866778

e-mail: starostwo@powiat.wloclawski.pl 

www.powiat.wloclawski.pl, www.bip.powiat.wloclawski.pl
II. Przedmiot zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa szkoleniowo-doradcza w zakresie kompleksowego wdrożenia nowych zasad rozliczania podatku VAT w Powiecie Włocławskim od 01 stycznia 2017r. na gruncie ustawy z 5 września 2016r. o szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotu środków publicznych przeznaczonych na realizację projektów finansowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego (Dz. U. z 2016r., poz. 1454) – zwaną w treści umowy „specustawą”, polegającego na centralizacji podatku VAT. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do Warunków Zamówienia.
Wykaz jednostek powiatu włocławskiego stanowi załącznik nr 2 do Warunków Zamówienia. Protokół usługi, stanowi załącznik nr 3 do Warunków Zamówienia.
2.  Do porozumiewania się z wykonawcami upoważnione są następujące osoby:

- Iga Przystałowska – w sprawach merytorycznych – Skarbnik Powiatu (Starostwo Powiatowe we Włocławku, ul. Cyganka 28), tel. (54) 230 49 19; Irena Nowakowska – Główny Księgowy , tel. (54) 230 49 70.
- Agnieszka Sierakowska-Wojciechowska – w sprawach proceduralnych – główny specjalista w Wydziale Inwestycji i Rozwoju, pok. nr 32, tel. (54) 230 46 50.
III. Termin wykonania zamówienia: 
od dnia zawarcia umowy do 31 marca 2017 r.
IV. Warunki udziału w postępowaniu (wymagania zamawiającego): 
Wykonawca musi spełniać następujące warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:

a) posiadania wiedzy i doświadczenia:
Warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

- wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie: minimum 2 usługi szkoleniowo-doradcze w zakresie kompleksowego wdrożenia nowych zasad rozliczania podatku VAT na rzecz jednostek samorządu terytorialnego - wraz z załączeniem dowodów czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie;
b) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, to jest: 
Warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:
- posiada minimum 2 osoby - doradców podatkowych wpisanych na listę doradców podatkowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz. U. nr 41 z 2011 r. poz. 213 ze zm.), z doświadczeniem w zakresie szkoleniowo-doradczym, w zakresie kompleksowego wdrożenia nowych zasad rozliczania VAT – wraz z załączeniem kserokopii dokumentów potwierdzających wpis na listę doradców podatkowych 
i dowodami na potwierdzenie posiadanego doświadczenia szkoleniowo-doradczego.   

V. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:
Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej będzie najniższa cena. Oferta najtańsza spośród ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:

(Cn / Cof.b. x 100) x 100% = ilość punktów, gdzie:

Cn     – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych, 

Cof.b – cena oferty badanej nieodrzuconej,

100    – wskaźnik stały,

100% – procentowe znaczenie kryterium ceny.
VI. Tryb postępowania.
Postępowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.), właściwe dla zamówień o równowartości poniżej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejże ustawy.  
VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
Cenę oferty należy podać w formie ryczałtu. Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2016 r., poz. 380) w art. 632 §1 „Jeżeli strony umówiły się o wynagrodzenie ryczałtowe, przyjmujący zamówienie nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac.”.
Cena oferty powinna być obliczona w złotych polskich z uwzględnieniem ewentualnych upustów, jakie oferent oferuje i należy ją określić w wysokości netto i brutto 
(z podatkiem od towarów i usług VAT). Kwota ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. Tak wyliczoną cenę netto oraz cenę brutto (z podatkiem VAT) należy wykazać w „Formularzu oferty”, stanowiącym Załącznik nr 4 do Warunków Zamówienia /WZ/.
VIII. Oferta powinna zawierać:

1. Wypełniony „Formularz oferty” na druku stanowiącym Załącznik nr 4 do Warunków Zamówienia /WZ/,
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3. „Wykaz usług” na druku stanowiącym Załącznik nr  5 do Warunków Zamówienia /WZ/, wraz z załączeniem dowodów czy usługi, o których mowa w wykazie usług zostały wykonane lub są wykonywane należycie;
4. „Wykaz osób” na druku stanowiącym Załącznik nr  6 do Warunków Zamówienia /WZ/, wraz z załączeniem kserokopii dokumentów potwierdzających wpis na listę doradców podatkowych oraz wskazaniem doświadczenia i dowodami na potwierdzenie posiadanego doświadczenia szkoleniowo-doradczego.
IX. Miejsce oraz termin składania ofert:
Oferty pisemne należy składać w siedzibie zamawiającego: Starostwo Powiatowe we Włocławku, ul. Cyganka Nr 28, 87-800 Włocławek, w pokoju nr 35 (sekretariat) w terminie do dnia 07.11.2016 r. do godz. 12:00 (decyduje data złożenia oferty w siedzibie Starostwa). 

Na kopercie należy dopisać: 
„Oferta na „Kompleksowe wdrożenie nowych zasad rozliczania podatku VAT w Powiecie Włocławskim” - IR.272.2.75.2016.
X. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.   

Z oferentem, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa. Strony uzgodnią zapisy umowy. Zamawiający zastrzega sobie płatności do wysokości posiadanych środków finansowych w danym roku budżetowym. 
XI. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych: 

Zamawiający nie dopuszcza/dopuszcza (właściwe podkreślić) składania ofert częściowych.
XII. Załączniki do niniejszych Warunków Zamówienia stanowią:

1. Opis przedmiotu zamówienia;
2. Wykaz jednostek samorządu powiatu włocławskiego;
3. Protokół odbioru usługi;
4. Formularz oferty;
5. Wykaz usług;

6. Wykaz osób.

Marek Góreczny

Naczelnik Wydziału Inwestycji i Rozwoju 
……………………………........…………
(podpis i pieczęć kierownika

jednostki organizacyjnej)
Zatwierdził:
Kazimierz Kaca 

Starosta Włocławski
...........................................
      (podpis i pieczątka)
Włocławek, dnia 03.11.2016 r.

