
Załącznik nr 1 do Warunków Zamówienia
Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest usługa szkoleniowo-doradcza w zakresie kompleksowego wdrożenia nowych zasad rozliczania podatku VAT w Powiecie Włocławskim od 01 stycznia 2017r. na gruncie ustawy z 5 września 2016r. o szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotu środków publicznych przeznaczonych na realizację projektów finansowanych z udziałem środków pochodzących                     z budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego (Dz. U. z 2016r., poz. 1454) – zwaną w treści umowy „specustawą” , polegającego na centralizacji podatku VAT poprzez realizację poszczególnych czynności dla określonych  zadań:
Zadanie 1 - termin wykonania do 20 grudnia 2016r.
1) Przeprowadzenie identyfikacji czynności pod kątem opodatkowania VAT wykonywanych przez Powiat Włocławski i jego jednostki organizacyjne podlegające centralizacji w zakresie rozliczeń podatku VAT,
2) Ustalenie dla Powiatu Włocławskiego i jego jednostek organizacyjnych podlegających centralizacji nowych procedur odliczania VAT w tym ustalenie optymalnej kalkulacji prewspółczynnika, współczynnika w świetle przesłanek ustawowych w formie opinii prawno-podatkowej oraz w uzasadnionym przypadku przygotowanie raportu oceniającego zasadność odliczania podatku VAT,
3) Przygotowanie Powiatu Włocławskiego do wdrożenia Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK) - opracowanie procedur przygotowania, przekazywania, weryfikacji  i odpowiedzialności,
4) Przygotowanie wytycznych do modyfikacji systemów finansowo-księgowych w zakresie uwzględnienia nowych zasad rozliczania VAT,
5) Spotkanie z przedstawicielami jednostek organizacyjnych o charakterze konsultacyjnym w siedzibie Zamawiającego, w terminach uzgodnionych przez Strony umowy, w godzinach pracy Zamawiającego, celem uzyskania koniecznych danych i informacji.
Zadanie 2 - termin wykonania do 20 grudnia 2016r.
1) Przygotowanie projektów wewnętrznych aktów regulujących proces centralizacji podatkowej,                               w szczególności zarządzeń, instrukcji, regulaminów oraz zasad polityki rachunkowości, procedur                            i wytycznych dotyczących odpowiedzialności w zakresie rozliczania podatku VAT w Powiecie Włocławskim od 01 stycznia 2017r. uwzględniając, że każda jednostka podlegająca centralizacji wystawia faktury z dokonanej sprzedaży, prowadzi rejestr sprzedaży i rejestr zakupów, sporządza deklarację cząstkową, odprowadza VAT na rachunek bankowy Powiatu;
2) Spotkanie z przedstawicielami jednostek organizacyjnych w siedzibie Zamawiającego, w terminach uzgodnionych przez Strony umowy, w godzinach pracy Zamawiającego w celu zapoznania się                            i przyjęcia do realizacji wprowadzonych aktów regulujących proces centralizacji podatkowej i nowych rozwiązań w rozliczaniu podatku VAT.
Zadanie 3 - termin wykonania do 20 grudnia 2016r. z możliwością przedłużenia do 31 stycznia 2017r.
Przeprowadzenie jednolitych szkoleń i warsztatów w siedzibie Zamawiającego, w terminach uzgodnionych przez Strony umowy, w godzinach pracy Zamawiającego, dla pracowników Starostwa Powiatowego                       we Włocławku i jednostek organizacyjnych Powiatu Włocławskiego podlegających centralizacji w zakresie prawa podatkowego według ich specyfiki, w tym co najmniej 2 dniowe warsztaty  praktycznych kompetencji w zakresie prawidłowego księgowania i przekazywania informacji z tytułu obrotu podatku VAT uwzględniając przykłady najczęstszych problemów.
Zadanie 4 - termin wykonania do 31 stycznia 2017r.
1) Przegląd i sprawdzenie poprawności wdrożenia procedur dotyczących prowadzenia rozliczeń z tytułu podatku VAT w Powiecie Włocławskim od 01 stycznia 2017r. przez jednostki organizacyjne Powiatu Włocławskiego i przygotowania deklaracji cząstkowych. W przypadku nieprawidłowości, błędów wskazanie rozwiązań naprawczych celem prawidłowego przygotowania deklaracji;
2) Przegląd prawidłowości przyjętej metodologii przygotowania pierwszej „skonsolidowanej” deklaracji VAT Powiatu Włocławskiego, wnioski, analiza i raport obejmujący wyniki wspólnego rozliczenia podatku VAT za pierwszy okres rozliczeniowy. W przypadku nieprawidłowości, błędów wskazanie rozwiązań naprawczych celem prawidłowego przygotowania deklaracji.
Zadanie 5 - termin wykonania do 31 marca 2017r.
Wsparcie merytoryczne doradcy podatkowego w zakresie rozliczeń podatku VAT w okresie obowiązywania umowy, konsultacje telefoniczne, pisemne odpowiedzi w formie wiadomości poczty elektronicznej, poczty tradycyjnej, pomoc w rozwiązywaniu bieżących problemów przy sporządzaniu rejestrów, deklaracji cząstkowych i deklaracji skonsolidowanej powiatu, przekazywaniu danych księgowych w formie JPK, pomoc przy występowaniu z wnioskiem o udzielenie indywidualnych interpretacji prawa podatkowego w razie potrzeby.  

Załącznik nr 2 do Warunków Zamówienia

JEDNOSTKI POWIATU WŁOCŁAWSKIEGO
1. Urząd realizujący zadania Powiatu Włocławskiego
1) Starostwo Powiatowe we Włocławku, ul. Cyganka 28, 87-800 Włocławek;

2. Jednostki organizacyjne
1) Dom Pomocy Społecznej w Kowalu, ul. Kopernika 19, 87-820 Kowal;
2) Dom Pomocy Społecznej w Wilkowiczkach, Wilkowiczki 25, 87-850 Choceń;
3) Dom Pomocy Społecznej w Rzeżewie, Rzeżewo 65, 87-840 Lubień Kujawski;
4) Dom Pomocy Społecznej w Kurowie, Kurowo Parcele 44, 87-821 Baruchowo;
5) Liceum Ogólnokształcące im. Królowej Jadwigi w Kowalu, ul. Piwna 20, 87-820 Kowal;
6) Zespół Szkół im. Jana Kasprowicza w Izbicy Kujawskiej, ul. Nowomiejska 5, 87-865 Izbica Kujawska;
7) Zespół Szkół im. Władysława Reymonta w Chodczu, ul. Kaliska 9/11, 87-860 Chodecz;
8) Zespół Szkół im. Marii Grodzickiej w Lubrańcu-Marysinie, 87-890 Lubraniec;
9) Zespół Szkół  w Lubrańcu, ul. Brzeska 51, 87-890 Lubraniec;
10) Zespół Szkół w Kowalu, ul. Piwna 20, 87-820 Kowal;
11) Dom Dziecka w Lubieniu Kujawskim, ul. 1 Maja 44, 87–840 Lubień Kujawski;
12) Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo – Wychowawcza, Brzezie 35, 87-880 Brześć Kujawski (od 01 listopada 2016r. funkcjonować będzie jako dwie odrębne placówki: „Placówka opiekuńczo-wychowawcza „Jaś”” i „Placówka opiekuńczo-wychowawcza „Małgosia””);
13) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Lubrańcu, Plac Dr Mariana Szulca 4,                 87-890 Lubraniec;
14) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Lubieniu Kujawskim, ul. Wojska Polskiego 18, 87 - 840 Lubień Kujawski;
15) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Brzeska 15, 87-800 Włocławek;
16) Powiatowy Zarząd Dróg we Włocławku z/s w Jarantowicach, 87 - 850 Choceń;
17) Powiatowy Urząd Pracy we Włocławku, ul. Kapitulna24, 87-800 Włocławek.














Załącznik nr 3 do Warunków Zamówienia
Włocławek, dnia ……………………………

PROTOKÓŁ  ODBIORU  USŁUGI
Przedmiot usługi: usługa szkoleniowo-doradcza w zakresie kompleksowego wdrożenia nowych zasad rozliczania podatku VAT w Powiecie Włocławskim od 01 stycznia 2017r. na gruncie ustawy           z 5 września 2016r. o szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotu środków publicznych przeznaczonych na realizację projektów finansowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego (Dz. U. z 2016r., poz. 1454) – zwaną w treści umowy „specustawą” , polegającego na centralizacji podatku VAT poprzez realizację poszczególnych czynności dla określonych zadań:
czynności/zadanie …………

Zamawiający: Powiat Włocławski, ul. Cyganka 28, 87-800 Włocławek, NIP: 888-511-38-42, REGON: 910866778
Wykonawca: ………………………………………………………………….…………………
………………………………………………………………………………….………………..
Odbioru dokonano na spotkaniu w Starostwie Powiatowym we Włocławku w dniu ………….
Odbioru dokonała komisja w składzie:
Przedstawiciele Zamawiającego:				Przedstawiciele Wykonawcy:
1. ………………………………..				1. ……………………………
2. ………………………………..				2. ……………………………

Usługę rozpoczęto dnia …………………………….., zakończono dnia …………………… .
Opis czynności/zadania, które zostały wykonane: ………………………………………...……
…………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………...
Uwagi komisji:
…………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………...
Komisja dokonująca odbioru zadania zgodnie z umową nr …………..…… z dnia ………………. potwierdza wykonanie czynności wymienionych w protokole i nie wnosi zastrzeżeń.

Podpisy komisji :
1.	………………………………..			1. ……………………………
2.	………………………………..			2. ……………………………
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