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Załącznik nr 3

do  Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro w  Starostwie Powiatowym we Włocławku.

Znak sprawy (nr zamówienia): IR.272.2.5.2015
WARUNKI ZAMÓWIENIA /WZ/ 

I. Nazwa i adres zamawiającego: 

Powiat Włocławski - Starostwo Powiatowe we Włocławku

ul. Cyganka 28, 87-800 Włocławek

Województwo: Kujawsko-Pomorskie, Powiat: Włocławski

tel.: (54) 230 46 00, faks: (54) 230 46 71

Nr NIP:  888-311-57-91, Nr REGON: 910866778

e-mail: starostwo@powiat.wloclawski.pl 

www.powiat.wloclawski.pl, www.bip.powiat.wloclawski.pl
II. Przedmiot zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usług w zakresie promocji powiatu poprzez wydanie sześciu numerów gazety powiatowej w 2015 r. o nakładzie 10 000 egzemplarzy każdy oraz zamieszczanie materiałów promocyjno-informacyjnych na portalu internetowym Wykonawcy zarejestrowanym w sądzie okręgowym właściwym miejscowo dla siedziby Wykonawcy zgodnie ustawą z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz.U. z 1984 r. Nr 5, poz. 24, z późn. zm.). 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1.1. Samodzielne zebranie materiałów prasowych, przygotowanie, opracowanie i wyprodukowanie Gazety Powiatu Włocławskiego poświęconej tematycznie sprawom powiatu włocławskiego oraz ponadlokalnych działań, jeśli mają one wpływ na życie społeczności powiatu jak również będą podejmować tematykę informacyjno-publicystyczną w zakresie problemów aktywności mieszkańców powiatu, przy następujących założeniach edytorskich:

1) winieta gazety: w tytule musi zawierać nazwę „Gazeta Powiatu Włocławskiego …......” oraz herb Powiatu Włocławskiego;

2) liczba stron – 12, w tym wszystkie w kolorze;

3) nakład: 10 000 egzemplarzy każdy;

4) format gazety po złożeniu: 37-40 cm × 27-30 cm;

5) papier Offset, gramatura min. 90 g/m kwadratowy, kolor biały;

6) druk na maszynie offsetowej rolowej;

7) wydanie sześciu numerów gazety w terminach: 

- pierwszy numer – do dnia 31 marca 2015 r.

- drugi numer – do dnia 30 maja 2015 r.

- trzeci numer – do dnia 30 czerwca 2015 r.

- czwarty numer – do dnia 30 sierpnia 2015 r.

- piąty numer – do dnia 30 października 2015 r.

- szósty numer – do dnia 21 grudnia 2015 r.

8) przygotowywanie i  dostarczanie elektronicznej wersji pełnego wydania gazety do nieodpłatnego wykorzystania na stronie internetowej – serwis informacyjny Starostwa Powiatowego;

9) bez umieszczania w gazecie ogłoszeń, listów czytelników, reklam i artykułów sponsorowanych. 

1.2. Zamieszczanie materiałów promocyjno-informacyjnych na portalu internetowym Wykonawcy (domena /nazwa/ portalu powinna pełnić funkcję promocyjną oraz wskazywać na obszar działania odnoszący się do terenu Powiatu Włocławskiego) i obejmujących:
1) opracowywanie i montaż materiałów video promujących działania Powiatu Włocławskiego oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Włocławskiego. W ramach tego zadania Wykonawca wykona w każdym miesiącu obowiązywania umowy cztery materiały video w jakości HD lub równoważnej, o czasie trwania do 10 minut i zamieści je na swojej stronie internetowej. Dwa materiały video będą miały formę rozmów (wywiadów) z przedstawicielami Samorządu Powiatu Włocławskiego oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Włocławskiego. Pozostałe dwa materiały, których tytuł będzie wyraźnie wskazywał na działania Samorządu Powiatu Włocławskiego będą prezentacją działań Zamawiającego i  podległych mu jednostek w formie reportażu, w jakości HD lub równoważnej, o czasie trwania do 10 minut, 

2)  zamieszczania na stronie internetowej Wykonawcy artykułów, galerii zdjęć z ważnych wydarzeń, imprez, itp. mających miejsce w  powiecie włocławskim, których organizatorem jest Zamawiający oraz ważnych wydarzeń, imprez, itp., w których bierze udział Zamawiający i podległe mu jednostki organizacyjne. Artykuły i zdjęcia muszą zawierać informację o autorze lub o źródłach ich pochodzenia;

3) przygotowywanie i  dostarczanie Zamawiającemu, po każdym pełnym miesiącu obowiązywania umowy, wszystkich zamieszczonych materiałów na stronie internetowej w formie elektronicznej, o których mowa w pkt 1-2.

1.3. Wykonawca będzie zobowiązany do:                             

1) dziennikarskiego przygotowania tekstów publicystycznych, informacyjnych i dokumentacji fotograficznej dotyczących ważnych wydarzeń i imprez mających miejsce w powiecie włocławskim. Teksty publicystyczne, informacyjne i dokumentacja fotograficzna muszą zawierać informację o autorze lub o źródłach ich pochodzenia;

2) relacji z sesji Rady Powiatu we Włocławku oraz posiedzeń Zarządu Powiatu (wg uzgodnień z Zamawiającym);

3) relacji z ważnych wydarzeń gospodarczych, kulturalnych i sportowych powiatu;

4) publikacji ważnych informacji dla mieszkańców powiatu;

5) publikacji rozmów i wywiadów z władzami i radnymi Powiatu Włocławskiego, które muszą być autoryzowane;

6) opracowania graficznego gazety, z zastrzeżeniem, że Zamawiający zatwierdzi kolorystykę projektu gazety;

7) przygotowania składu komputerowego do druku na koszt Wykonawcy;

8) zlecenia druku gazety na koszt Wykonawcy;

9) rejestracji gazety na koszt Wykonawcy w sądzie okręgowym właściwym miejscowo dla siedziby Wykonawcy zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz.U. z 1984 r. Nr 5, poz. 24, z późn. zm.);

10) wyznaczenia przez Wykonawcę osoby odpowiedzialnej, która będzie uczestniczyła, w uzgodnieniu z Zamawiającym, w wydarzeniach, imprezach odbywających się na terenie powiatu, których organizatorem jest Zamawiający (w tym  sesjach Rady Powiatu we Włocławku) oraz będzie realizowała postanowienia umowy, zgodnie z ustawą z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz.U. z 1984 r. Nr 5, poz. 24, z późn. zm.);

11) dostarczenia całego nakładu każdego numeru gazety do siedziby Zamawiającego, na koszt Wykonawcy, w terminach określonych w §1 ust. 3 pkt 7 umowy.

1.4. Nazwy i kody wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV:

79.34.22.00-5 – Usługi w zakresie promocji  

22.21.00.00-5 – Gazety

72.40.00.00-4 – Usługi internetowe

92.11.10.00-2 – Usługi produkcji filmów kinowych i video

79.97.00.00-4 – Usługi publikacji

2. Do porozumiewania się z wykonawcami w sprawie przedmiotu zamówienia upoważnione są następujące osoby:
- Jadwiga Żerlak – w sprawach przedmiotu zamówienia – podinspektor w Wydziale Edukacji i Spraw Społecznych, pokój nr 19, tel. (54) 230 46 39, faks: (54) 230 46 71, 

- Jan Jeżewski – w sprawach proceduralnych – inspektor w Wydziale Inwestycji i Rozwoju,  pokój nr 26, tel. (54) 230 46 44, faks: (54) 230 46 71.

III. Termin wykonania zamówienia.

Od daty podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2015 r. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu (wymagania zamawiającego): 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

Warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

- posiada stronę internetową  zarejestrowaną w sądzie okręgowym właściwym miejscowo dla siedziby wykonawcy zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz.U. z 1984 r. Nr 5, poz. 24, z późn. zm.); 
2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

Warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

- wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje usługi w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, tj.: wymagane minimum:

a) co najmniej dwie usługi w zakresie wydawania i druku gazety dla samorządu terytorialnego przez okres min. 6 miesięcy, wykonane w ramach jednego kontraktu każda;

- wykaże w złożonym wykazie i załączonych dowodach /referencjach/, że wywiązuje się ze swych dotychczasowych zobowiązań w stopniu, który nie podważa posiadania odpowiedniego poziomu kwalifikacji, kompetencji i rzetelności wymaganego dla należytego wywiązania się z zobowiązań przy realizacji niniejszego zamówienia;
b) co najmniej jedna usługa w zakresie promocji jednostki samorządu terytorialnego poprzez produkcję i zamieszczanie na stronie internetowej wykonawcy (zarejestrowanej w sądzie) materiałów video w formie rozmów (wywiadów) z przedstawicielami jednostek samorządu terytorialnego oraz prezentacji działań tych jednostek, przez okres min. 6 miesięcy;

3) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
Warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

- dysponuje do wykonania niniejszego zamówienia, co najmniej jedną osobą posiadającą odpowiednie przygotowanie zawodowe oraz doświadczenie.
V. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:
Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej będzie najniższa cena. Oferta najtańsza spośród ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:

(Cn / Cof.b. x 100) x 100% = ilość punktów, gdzie:

Cn     – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych, 

Cof.b – cena oferty badanej nieodrzuconej,

100    – wskaźnik stały,

100% – procentowe znaczenie kryterium ceny.

VI. Tryb postępowania.

Postępowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.) właściwe dla zamówień o równowartości poniżej 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejże ustawy.  

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cenę oferty należy podać w formie ryczałtu w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2014 r., poz. 93).
Cena oferty powinna być obliczona w złotych polskich z uwzględnieniem ewentualnych upustów, jakie oferent oferuje i należy ją określić w wysokości brutto (z podatkiem od towarów i usług VAT). Kwota ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. Tak wyliczoną cenę brutto (z podatkiem VAT) należy wykazać w „Formularzu oferty”, stanowiącym załącznik nr 1 do Warunków Zamówienia /WZ/.  
VIII. Oferta powinna zawierać:

1. W celu oceny spełniania przez wykonawcę wymagań zawartych w niniejszych Warunkach Zamówienia /WZ/, zamawiający żąda, dostarczenia przez wykonawcę następujących dokumentów: 

1) Formularza oferty, którego druk stanowi załącznik nr 1 do Warunków Zamówienia /WZ/;
2) Aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,  wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

3) Potwierdzenia zarejestrowania strony internetowej w sądzie okręgowym właściwym miejscowo dla siedziby wykonawcy zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz.U. z 1984 r. Nr 5, poz. 24, z późn. zm.);
4) Wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, sporządzonym na druku stanowiącym załącznik nr 2 do Warunków Zamówienia /WZ/;
5) Wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, sporządzonym na druku stanowiącym załącznik nr 3 do Warunków Zamówienia /WZ/;

6) Minimum dwóch egzemplarzy wydanej lub wydawanej gazety dla samorządu terytorialnego w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie.

2.  Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 

3. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

4. Wykonawcy składający ofertę wspólnie (m.in. konsorcjum), zobowiązani są, poza dokumentami wymienionymi wyżej, do złożenia dokumentu ustanawiającego pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zamawiający wymaga załączenia dokumentu w formie oryginału lub poświadczonej przez notariusza kopii, z którego będzie wynikało pełnomocnictwo. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie. Jeżeli oferta wykonawców, składających ofertę wspólnie zostanie wybrana, zamawiający może przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, wymagać umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

IX. Miejsce i termin składania ofert oraz opis sposobu przygotowania ofert: 

1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego: Starostwo Powiatowe we Włocławku, ul. Cyganka 28, 87-800 Włocławek, w pokoju nr 35 (sekretariat), w terminie do dnia 18.02.2015 r. do godz. 10.00 (decyduje data złożenia oferty w siedzibie Starostwa). 

2. Ofertę należy złożyć w języku polskim i pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej. Treść oferty musi odpowiadać treści Warunków Zamówienia /WZ/,  

3. Oferta musi zawierać wypełniony Formularz oferty, którego druk stanowi załącznik nr 1 do niniejszych  Warunków Zamówienia /WZ/ oraz wszystkie oświadczenia i dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami Warunków Zamówienia /WZ/. Wszelkie dokumenty składane są w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę,

4. Oferta ma być napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem oraz być podpisana przez upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy (dotyczy również wszystkich załączników do oferty). Pełnomocnictwo do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty,  o ile nie wynika to  z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę. Zamawiający wymaga załączenia dokumentu w formie oryginału lub poświadczonej przez notariusza kopii, z którego będzie wynikało pełnomocnictwo. Jeżeli do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw. reprezentacji łącznej, wówczas wszystkie dokumenty powinny być podpisane przez zobowiązane osoby. Wszystkie dokumenty, a także wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany powinny być parafowane przez osobę (osoby) podpisujące ofertę,

5. Ofertę należy umieścić w nieprzezroczystym i opieczętowanym opakowaniu. Należy stosować opakowanie zewnętrzne i wewnętrzne. Na opakowaniu zewnętrznym oferty (kopercie), zaadresowanym do zamawiającego należy zamieścić następującą informację: 

„Oferta na usługi w zakresie promocji powiatu”, nie otwierać przed dniem 18.02.2015 r. godz. 10:00.”
Na opakowaniu wewnętrznym oferty należy zamieścić informację j/w, z podaniem nazwy i dokładnego adresu wykonawcy. W przypadku braku tych informacji zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
X. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.   

Z oferentem, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszych Warunków Zamówienia /WZ/. 

XI. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych: 

Zamawiający nie dopuszcza/dopuszcza (właściwe podkreślić) składania ofert częściowych.

XII. Załączniki do niniejszych warunków zamówienia stanowią:

1. Druk „Formularz oferty”.

2. Druk „Wykaz usług”

3. Druk „Wykaz osób”

4. Wzór umowy.

Marek Góreczny
Naczelnik Wydziału 

Inwestycji i Rozwoju
……………………........…………

(podpis i pieczęć kierownika

jednostki organizacyjnej)

Zatwierdził:

Starosta Włocławski 

lub osoba upoważniona
Kazimierz Kaca

Starosta Włocławski

...........................................

      (podpis i pieczątka)
Włocławek, 2015-02-10
