Załącznik nr 3

do  Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro w  Starostwie Powiatowym we Włocławku.
Znak sprawy (nr zamówienia): IR.272.2.2.2015
WARUNKI ZAMÓWIENIA /WZ/ 

I. Nazwa i adres zamawiającego /pieczęć/: 

Powiat Włocławski - Starostwo Powiatowe we Włocławku

ul. Cyganka 28, 87-800 Włocławek

Województwo: Kujawsko-Pomorskie, Powiat: Włocławski

tel.: (54) 230 46 00, faks: (54) 230 46 71

Nr NIP:  888-311-57-91, Nr REGON: 910866778

e-mail: starostwo@powiat.wloclawski.pl 

www.powiat.wloclawski.pl, www.bip.powiat.wloclawski.pl
II. Przedmiot zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest /opis przedmiotu zamówienia/:

Przedmiotem, zamówienia jest przeprowadzenie audytu wewnętrznego w Powiecie Włocławskim w 2015r. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze zmianami) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.
W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest:

1) przeprowadzić 4 zadania audytowe, zgodnie z rocznym „Planem audytu na rok 2015”, stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 4/2015 Starosty Włocławskiego z dnia 04 lutego 2015r. Roczny „Plan audytu na rok 2015” jest załącznikiem do niniejszych Warunków Zamówienia.
2) sporządzić sprawozdania z przeprowadzonych audytów oraz wydać obiektywną ocenę po zakończeniu każdego zadania audytu w terminie 14 dni,

3) sporządzić sprawozdanie z wykonania planu audytu wewnętrznego za rok 2015 w terminie do dnia 31 stycznia 2016,

4) prowadzić akta stałe i bieżące audytu wewnętrznego,

5) przygotować w terminie do dnia 31 grudnia 2015r. Plan audytu na rok 2016 w porozumieniu ze Starostą Włocławskim, na podstawie przeprowadzonej identyfikacji obszarów i analizy ryzyka,

6) przeprowadzić czynności doradcze, w tym składać opinię i wnioski mające na celu usprawnienie funkcjonowania Starostwa Powiatowego a także jednostek organizacyjnych powiatu.
Wykonawca winien przeprowadzić audyt zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 1 lutego 2010r. w sprawie przeprowadzenia i dokumentowania audytu wewnętrznego (Dz.U. Nr 21, poz. 108).

2. Do porozumiewania się z oferentami w sprawie przedmiotu zamówienia upoważniona jest Pani Iga Przystałowska, Skarbnik Powiatu, pokój nr 30 (Starostwo Powiatowe we Włocławku, ul. Cyganka 28), tel. (54) 230 46 19. 

III. Termin wykonania zamówienia.

Od daty obowiązywania umowy do dnia 31 stycznia 2016 r. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu (wymagania zamawiającego): 

Warunki dopuszczające do udziału w postępowaniu:

1) posiadanie aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji [wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert].
2) posiadania doświadczenia:
Warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

- wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, usługi w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku doświadczenia, odpowiadającego swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia. 

Wymagane minimum: zrealizowanie 2 zadań audytowych dla jednostki samorządu terytorialnego.
- wykaże, w złożonym wykazie i załączonych dowodach, że wywiązuje się ze swych dotychczasowych zobowiązań w stopniu, który nie podważa posiadania odpowiedniego poziomu kwalifikacji, kompetencji i rzetelności wymaganego dla należytego wywiązania się z zobowiązań przy realizacji niniejszego zamówienia;

3) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

Warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

- dysponuje minimum 1 osobą spełniającą warunki określone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze zmianami).
V. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej będzie najniższa cena. Oferta najtańsza spośród ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:

(Cn / Cof.b. x 100) x 100% = ilość punktów, gdzie:

Cn     – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych, 

Cof.b – cena oferty badanej nieodrzuconej,

100    – wskaźnik stały,

100% – procentowe znaczenie kryterium ceny.

VI. Tryb postępowania.

Postępowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.) właściwe dla zamówień o równowartości poniżej 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejże ustawy.  

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cenę oferty należy podać w formie ryczałtu w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. nr 16, poz. 93, ze zm.).
Cenę oferty należy podać za jeden miesiąc usługi. Cena oferty powinna być obliczona w złotych polskich z uwzględnieniem ewentualnych upustów, jakie oferent oferuje i należy ją określić w wysokości netto i brutto (z podatkiem od towarów i usług VAT). Kwota ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. Tak wyliczoną cenę netto oraz cenę brutto (z podatkiem VAT) należy wykazać w „Formularzu oferty”, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszych Warunków zamówienia.

VIII. Oferta powinna zawierać:

1. Wypełniony „Formularz oferty”.

2. Zaakceptowany wzór umowy.

3. Dokumenty w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu, określonych w pkt IV niniejszych Warunków Zamówienia/WZ/:

a) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji    o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji [wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert].

b) wykaz wykonanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, (referencji) czy zostały wykonane należycie, sporządzonym na druku stanowiącym załącznik nr 3 do Warunków Zamówienia.

c) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami 
na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, stanowiącym załącznik nr 4 do WZ;
d) oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, spełniającą warunki określone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze zmianami), sporządzone na druku stanowiącym załącznik nr 5 do WZ;
Wszystkie kopie dokumentów dołączone do oferty powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem.

IX. Miejsce oraz termin składania ofert (wybrać właściwe): 

Dla ofert pisemnych:

Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego: Starostwo Powiatowe we Włocławku, ul. Cyganka Nr 28, 87-800 Włocławek, w pokoju nr 35 (sekretariat) w terminie do dnia  16 lutego 2015 r. do godz. 10.00 (decyduje data złożenia oferty w siedzibie Starostwa). 

X. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.   

Z oferentem, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszych Warunków zamówienia /WZ/. 

XI. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych: 

Zamawiający nie dopuszcza/dopuszcza (właściwe podkreślić) składania ofert częściowych.

XII. Załączniki do niniejszych warunków zamówienia stanowią:

1. Druk „Formularz oferty”.

2. Wzór umowy.

3. Druk „Wykaz usług”.

4. Druk „Wykaz osób”.
5. Druk „Oświadczenie o spełnianiu warunków”.

6. Roczny „Plan audytu na rok 2015”.
Marek Góreczny
Naczelnik Wydziału IR

……………………........…………

(podpis i pieczęć kierownika

jednostki organizacyjnej)

Zatwierdził:

Starosta Włocławski 

lub osoba upoważniona

Kazimierz Kaca 
Starosta Włocławski

...........................................

      (podpis i pieczątka)

Włocławek, 2015-02-05
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