Załącznik 

do Uchwały Nr 322./16
Zarządu Powiatu we Włocławku

z dnia 5 października 2016r.
Harmonogram przekształcenia Wielofunkcyjnej Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej 

w Brzeziu w dwie odrębne placówki opiekuńczo-wychowawcze  
tj. Placówkę Opiekuńczo-Wychowawczą „Jaś” w Brzeziu i Placówkę Opiekuńczo-Wychowawczą „Małgosia” w Brzeziu
	Termin

realizacji


	Jednostka realizująca
	Zadanie do realizacji
	Uwagi



	Czynności formalno-prawne



	do 10 października 2016r.
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
 w Brzeziu
	1. Podjęcie czynności związanych z przeniesieniem REGON i NIP z Wielofunkcyjnej Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej w Brzeziu na Placówkę Opiekuńczo-Wychowawczą „Jaś” w Brzeziu.

2.Podjęcie czynności związanych z nadaniem REGON i NIP Placówce Opiekuńczo-Wychowawczej „Małgosia” w Brzeziu.
	

	do 10 października 2016r. 
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
w Brzeziu
i Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Włocławku
	Przygotowanie projektów regulaminów organizacyjnych Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej „Jaś” w Brzeziu i Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej „Małgosia” w Brzeziu.
	

	do 15 października 2016r. 
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
 w Brzeziu  i Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
we Włocławku
	Wystąpienie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego o wydanie zezwolenia na prowadzenie Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej „Jaś” w Brzeziu i Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej „Małgosia” w Brzeziu.
	

	do 31 października 2016r.
	Starostwo Powiatowe we Włocławku
	Podjęcie czynności związanych z rozwiązaniem stosunku pracy z Dyrektorem Wielofunkcyjnej Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej w Brzeziu.
	

	do 31 października 2016r.
	Starostwo Powiatowe we Włocławku
	Podjęcie czynności związanych zatrudnieniem dyrektorów  Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej „Jaś” w Brzeziu i Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej „Małgosia” w Brzeziu. 
	

	do 31 października 2016r.
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
w Brzeziu
	Zawiadomienie odpowiednich organów, urzędów lub instytucji o przekształceniu Wielofunkcyjnej Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej w Brzeziu w Placówkę Opiekuńczo-Wychowawczą „Jaś” w Brzeziu i Placówkę Opiekuńczo-Wychowawczą „Małgosia” w Brzeziu.
	

	do 31 października 2016r.
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
 w Brzeziu
	Sporządzenie wykazu umów zawartych przez Wielofunkcyjną Placówkę Opiekuńczo-Wychowawczą  w Brzeziu w celu przekazania do Starostwa Powiatowego we Włocławku
	

	na dzień 31 października 2016r.
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
 w Brzeziu

	Sporządzenie wykazów dokumentacji Wielofunkcyjnej Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej w Brzeziu w celu przekazania Starostwu Powiatowemu we Włocławku.

	Przekazanie dokumentacji dotyczącej: wychowanków, składników majątkowych, księgowej, akt osobowych i spraw kadrowych, Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych oraz dokumentację organizacyjną.

	31 października 2016r. 
	Starostwo Powiatowe we Włocławku

	Protokolarne przejęcie umów i dokumentacji Wielofunkcyjnej Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej  w Brzeziu.
	

	Po uzyskaniu zezwolenia Wojewody Kujawsko-Pomorskiego na prowadzenie placówek „Jaś” i „Małgosia” w Brzeziu
	Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Włocławku
	Aneksowanie porozumień z powiatami w sprawie ponoszenia średnich miesięcznych wydatków na utrzymanie dziecka w placówce opiekuńczo-wychowawczej
	

	Czynności finansowe



	do 31 października 2016r.
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
 w Brzeziu
	Zawiadomienie kontrahentów o przekształceniu Wielofunkcyjnej Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej w Brzeziu w dwie placówki opiekuńczo-wychowawcze „Jaś” i „Małgosia”.

	

	do 31 października 2016r.
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
 w Brzeziu
	Uregulowanie zobowiązań i wyegzekwowanie należności Wielofunkcyjnej Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej w Brzeziu.

	

	na dzień 31 października 2016r.
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
 w Brzeziu w porozumieniu ze Skarbnikiem Powiatu
	1.Przeprowadzenie inwentaryzacji składników majątkowych i magazynowych drogą spisu z natury.

2.Przeprowadzenie inwentaryzacji druków ścisłego zarachowania .
3.Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostałych aktywów i pasywów drogą porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartości tych składników.
	

	na dzień 31 października 2016 r.
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
w Brzeziu
	Przygotowanie protokołów zdawczo-odbiorczych mienia.
	

	31 października 2016r. 
	Starostwo Powiatowe we Włocławku 
	Protokolarne przejęcie mienia Wielofunkcyjnej Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej

w Brzeziu.
	

	do 31 października 2016r.
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
w Brzeziu
	Techniczne zamknięcie sald środków na rachunku bankowym.
	Pozostałe na dzień

31.10.2016r. środki

na rachunku bieżącym i rachunku Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych
przekazywane są na

rachunek bankowy Powiatu Włocławskiego – Starostwa Powiatowego we Włocławku

	na dzień 31 października 2016r.
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
 w Brzeziu
	Przygotowanie wymaganych ustawami i prawem sprawozdań budżetowych, finansowych, statystycznych i innych.
	

	na dzień 31 października 2016r.
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
 w Brzeziu
	Weryfikacja planu dochodów i wydatków. 


	

	na 31 października 2016r.
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza
 w Brzeziu
	Zamknięcie ksiąg rachunkowych i przygotowanie sprawozdania finansowego za okres 01.01.2016 - 31.10.2016.
	Zgodnie obowiązującymi przepisami

	na dzień 31 października 2016r. 
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza

 w Brzeziu
	Sporządzenie protokołu zdawczo-odbiorczego.
	Protokół winien zawierać wykaz wierzytelności (należności i zobowiązań, wykaz spraw sądowych w toku).

	do 10 listopada 2016r. z mocą obowiązującą od 1 listopada 2016r. 
	Starostwo Powiatowe we Włocławku
	Protokolarne przekazanie mienia, należności i zobowiązań oraz dokumentacji Placówce Opiekuńczo-Wychowawczej „Jaś” w Brzeziu i Placówce Opiekuńczo-Wychowawczej „Małgosia” w Brzeziu
	


