                                                                                                                      Załącznik Nr 1 do

                                                                                                         do zarządzenia nr 54/05
                                                                                                                          Starosty Włocławskiego

                                                                                                         z dnia 17 listopada2005r.

Zasady organizacji i wyposażenia punktu kontaktowego

 1.Punkt kontaktowy tworzy się w godzinach urzędowania na bazie Starostwa Powiatowego we Włocławku- pracownik Referatu Zarządzenia Kryzysowego, Ochrony Ludności i Spraw Obronnych zatrudniony w wydziale właściwym w sprawach organizacji, po godzinach urzędowania starostwa- przedstawiciele Komendy Miejskiej, których miejscem pracy jest Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego znajdujące się w budynku Komendy Miejskiej PSP we Włocławku ul. Rolna 1.

2. W warunkach wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa państwa osobom pełniącym dyżur-               w ramach punktu kontaktowego- należy zabezpieczyć możliwość niezwłocznego przekazania informacji zainteresowanym osobom.

3. Osoby pełniące dyżur w ramach punktu kontaktowego należy pouczyć o obowiązku przyjęcia            i odnotowania w zeszycie punktu kontaktowego treści informacji i niezwłocznego przekazania jej adresatowi lub osoby zastępującej.

4. W przypadku utworzenia lub uruchomienia stałego dyżuru działalność punktu kontaktowego należy  zawiesić

5. Punkty kontaktowy  będzie działał na rzecz  Starosty Włocławskiego  który należy wyposażyć w:

· wykaz osób funkcyjnych jednostki na rzecz której będzie funkcjonował zawierający nazwiska, adresy  i numery telefonów,

· brudnopisy do zanotowania: treści informacji i czasu jej przyjęcia, nazwiska nadawcy i przyjmującego informację oraz czasu i nazwiska osoby, której przekazano informację.

