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Załącznik nr 1

do uchwały  Nr 187 /12

Zarządu Powiatu we Włocławku 

z dnia 19  kwietnia 2012  r.


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA /SIWZ/

Nazwa zamówienia nadana przez zamawiającego: 

Bieżąca dostawa materiałów biurowych, eksploatacyjnych i druków dla potrzeb Starostwa Powiatowego we Włocławku przez okres od daty obowiązywania umowy do dnia 31 grudnia 2012 r. 

Nr zamówienia: RES.272.3.2012
Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień  publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.), stosownie dla zamówień  o  równowartości poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8  tejże ustawy.

ROZDZIAŁ I

1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego: 

Powiat Włocławski 

w imieniu, którego postępowanie prowadzi 

Starostwo Powiatowe we Włocławku 

ul. Cyganka 28, 87-800 Włocławek
tel.: (54) 230 46 00, faks: (54) 230 46 71

e-mail: starostwo@powiat.wloclawski.pl 

www.powiat.wloclawski.pl

www.bip.powiat.wloclawski.pl

2. Tryb udzielenia zamówienia: 

Zapytanie o cenę
3. Opis przedmiotu zamówienia: 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest bieżąca dostawa materiałów biurowych, eksploatacyjnych i druków dla potrzeb Starostwa Powiatowego we Włocławku, przez okres od daty obowiązywania umowy do dnia 31 grudnia 2012 r.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera „Formularz cenowy”, który stanowi  załącznik nr 1 do specyfikacji.

Dostawa obejmuje fabrycznie nowe materiały biurowe i eksploatacyjne tylko firmowe (markowe) w oryginalnych opakowaniach, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

Pod pojęciem „fabrycznie nowe” zamawiający rozumie produkty wykonane z nowych elementów lub pełnowartościowych komponentów z odzysku bez śladów uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatności do użytku, posiadające wszelkie zabezpieczenia szczelności zbiorników (dotyczy tonerów, tuszów, wkładów drukujących, itp.). Przez produkt równoważny zamawiający rozumie produkt kompatybilny ze sprzętem, do którego jest zamówiony, o parametrach takich samych lub lepszych (np. pojemność, wydajność tonera/tuszu, i jakość wydruku) w stosunku do oryginału produkowanego przez producenta urządzenia.
Uwaga !

Wskazanie w opisie przedmiotu zamówienia znaków towarowych, patentów lub pochodzenia materiałów, należy rozumieć jako określenie  wymaganych minimalnych parametrów technicznych lub standardów jakościowych. Oznacza to, że zgodnie z art. 29 ust. 3 ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych, tzn. materiałów o nie gorszych parametrach technicznych i standardach jakościowych. 
W przypadku oferowania materiału (artykułu) innej marki, niż określonej w ww. opisie przedmiotu zamówienia, należy w formularzu cenowym podać markę i producenta tego materiału (artykułu), oraz:
wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy, usługi lub roboty budowlane spełniają wymagania określone przez zamawiającego (art. 30 ust. 5 tejże ustawy).
3.2. Wymagania zamawiającego dotyczące sposobu realizacji przedmiotu zamówienia:

1) Materiały, artykuły, wyroby, stanowiące przedmiot zamówienia będą dostarczane partiami, stosownie do potrzeb zamawiającego na podstawie pisemnych, faksem i telefonicznych zamówień.
2) Wykonawca dostarczy materiały, artykuły, wyroby swoim transportem, w ciągu 3 dni roboczych do siedziby zamawiającego, licząc od dnia złożenia zamówienia, w godz. 8:00-15:00 poniedziałek- piątek.

3) Wykonawca na dostarczone materiały, artykuły, wyroby udzieli gwarancji na okres12 miesięcy, licząc od daty dostarczenia ich do siedziby zamawiającego.

4) W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakości wykonawca zobowiązany będzie do jego wymiany, na produkt o odpowiedniej jakości w terminie 3 dni roboczych licząc od dnia otrzymania od zamawiającego reklamacji.
5) Wykonawca gwarantuje, że dostarczone tonery, tusze i wkłady drukujące będą wysokiej jakości oraz zapewnią kompatybilność pracy z urządzeniami zamawiającego, zapewnią należyte bezpieczeństwo oraz posiadają właściwe opakowanie i oznakowanie.
6) Wykonawca gwarantuje, że zamontowanie i używanie dostarczonych przez niego tonerów, tuszów i wkładów drukujących, nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urządzenia, do którego są przeznaczone.
7) Jeżeli w trakcie umowy zamawiający stwierdzi, iż wydajność, jakość lub niezawodność dostarczonych produktów niekorzystnie odbiega od wymagań producenta urządzeń, wykonawca zobowiązuje się do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy, wolny od wad w terminie 3 dni roboczych od momentu zgłoszenia przez zamawiającego o wadliwym produkcie (mailem lub faksem). Wymiana nastąpi w siedzibie zamawiającego na koszt i ryzyko wykonawcy.  

8) Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia kosztów naprawy urządzenia, gdy jego uszkodzenie powstało w wyniku stosowania materiałów eksploatacyjnych dostarczonych przez wykonawcę. Za podstawę żądania przez zamawiającego naprawy urządzenia (włączając w to wymianę bębna i głowicy) uważa się pisemną opinię autoryzowanego serwisu producenta urządzenia. Naprawa urządzenia wykonana zostanie w autoryzowanym serwisie producenta urządzenia w ciągu 3 dni roboczych od momentu zgłoszenia (mailem lub faksem) wykonawcy przez zamawiającego konieczności wykonania naprawy.

9) Dostarczone materiały eksploatacyjne muszą posiadać na opakowaniach zewnętrznych logo producenta, nazwę (typ, symbol), numer katalogowy, opis zawartości, termin przydatności do użycia.  

10) Zamawiający zastrzega sobie, że ilości materiałów, artykułów, wyrobów wskazane w formularzu cenowym są ilościami szacunkowymi, służącymi do skalkulowania ceny oferty, porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym zmawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy w wielkościach podanych w formularzu cenowym. Zakupy dokonywane w trakcie obowiązywania umowy mogą dla poszczególnych pozycji różnić się ilościowo od wielkości podanych w formularzu cenowym, z zastrzeżeniem, że łączna wartość zakupów nie przekroczy całkowitej wartości oferty wybranego wykonawcy.
3.3. Nazwy i kody wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV:

30.19.00.00-7 – Różny sprzęt i artykuły biurowe 

30.12.51.10-5 – Tonery do drukarek/faksów
22.00.00.00-0  – Druki i produkty podobne
4.  Termin wykonania zamówienia: 

Od daty obowiązywania umowy do dnia 31 grudnia 2012 r.  
5.  Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków: 

5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

Warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

- złoży wraz z ofertą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 44 ustawy Prawo zamówień publicznych;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

Warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

- złoży wraz z ofertą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 44 ustawy Prawo zamówień publicznych;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym;
Warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

- złoży wraz z ofertą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 44 ustawy Prawo zamówień publicznych;

4) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
Warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

- złoży wraz z ofertą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 44 ustawy Prawo zamówień publicznych;

5) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

- złoży wraz z ofertą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 44 ustawy Prawo zamówień publicznych;

5.2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

5.3. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymienionych w pkt 5.1. podpunktach 1-5 na podstawie złożonych wraz z ofertą oświadczeń i dokumentów, wymienionych w pkt 6 specyfikacji wg formuły „spełnia - nie spełnia”. Zamawiający dokona wyboru oferty spośród ofert nie podlegających odrzuceniu. 

Oferta nie podlegająca odrzuceniu musi spełniać następujące warunki:

- jest zgodna z ustawą;

- jej treść odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

- jej złożenie nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

- nie zawiera rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamówienia;

- nie została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;

- nie zawiera błędów w obliczeniu ceny;

- została złożona przez wykonawcę, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

- nie jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

W myśl art. 87.2. pkt 3. ustawy, zamawiający poprawia w ofercie: inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

W myśl art. 24 ustawy: 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

1a) wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5% wartości umowy;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy:

1) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

przepisu nie stosuje się do wykonawców, którym udziela się zamówienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2;

2) nie wnieśli wadium do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres związania ofertą lub w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą;

3) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

4) nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu;

5) ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

6.1. W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej "ustawą", których opis sposobu oceny spełniania został dokonany w ogłoszeniu o zamówieniu i specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w postępowaniu określonym w art. 26 ust. 1 ustawy zamawiający żąda oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu na druku stanowiącym załącznik nr 3 do specyfikacji.
6.2. Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunku, o którym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy, polega na zdolnościach finansowych innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, wymaga się przedłożenia informacji, o której mowa w § 1 ust. 1 pkt 9 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane - Dz.U. Nr 226, poz. 1817, zwane dalej „rozporządzeniem”), dotyczącej tych podmiotów [jeżeli dotyczy].

6.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, w postępowaniu określonym w art. 26 ust. 2 ustawy zamawiający żąda, dostarczenia przez wykonawcę następujących dokumentów:

1) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia (sporządzonego na druku stanowiącym załącznik nr 4 do specyfikacji);

2) aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy;

6.4. Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt 6.3. specyfikacji.

6.5. Jeżeli, w przypadku wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust.1 pkt 5-8 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, z tym że w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób [jeżeli dotyczy].

6.6. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia [jeżeli dotyczy]:

1) pkt 2-4 i pkt 6 - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

2) pkt 5 - składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.

6.7. Dokumenty, o których mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 lit. a i c oraz pkt 2 rozporządzenia, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. Dokument, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert [jeżeli dotyczy].

6.8. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa wyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Przepis ust. 2 stosuje się odpowiednio [jeżeli dotyczy].

6.9. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
6.10. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku składania elektronicznych dokumentów powinny być one opatrzone przez wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w § 1 ust. 2 i 3 rozporządzenia, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. Tłumaczenie nie jest wymagane, jeżeli zamawiający wyraził zgodę, o której mowa w art. 9 ust. 3 ustawy.

6.11. Wykonawcy składający ofertę wspólnie, na podstawie art. 23 Prawa zamówień publicznych (dotyczy m.in. spółki cywilnej i tzw. konsorcjum), zobowiązani są, poza dokumentami wymienionymi wyżej, do złożenia dokumentu ustanawiającego pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Wymagania zawarte w niniejszej specyfikacji dotyczące „wykonawcy” stosuje się odpowiednio do wykonawców składających ofertę wspólnie. Jeżeli oferta wykonawców, składających ofertę wspólnie zostanie wybrana, zamawiający może przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, wymagać umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:

W prowadzonym postępowaniu zamawiający nie dopuszcza  porozumiewania się drogą elektroniczną. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający lub wykonawca przekazują pisemnie lub faksem. 
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Numery telefonów i faksu  zamawiającego zostały podane w rozdziale I pkt 1 niniejszej specyfikacji. 

Do porozumiewania się z Wykonawcami upoważnione są następujące osoby:

- Bogdan Nowicki – w sprawach przedmiotu zamówienia – inspektor w Wydziale Zarządzania, Administracji i Bezpieczeństwa, tel. (54) 230 46 14, faks: (54) 230 46 71, 
- Jan Jeżewski – w sprawach proceduralnych – inspektor w Wydziale Rozwoju, Edukacji i Spraw Społecznych, tel. (54) 230 46 44, faks: (54) 230 46 71.

8. Wymagania dotyczące wadium: 

Zamawiający nie wymaga złożenia wadium  w tym postępowaniu.

9. Termin związania ofertą: 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert:

a) ofertę składa się w języku polskim i pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,  

b) oferta musi zawierać wypełniony Formularz oferty, którego druk stanowi załącznik nr 2 do specyfikacji oraz wszystkie oświadczenia i dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami specyfikacji, z zastrzeżeniem złożonym w formie oświadczenia, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, które informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy – Prawo zamówień publicznych. Wszelkie dokumenty składane są w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę,

c) oferta ma być napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem oraz być podpisana przez upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy (dotyczy również wszystkich załączników do oferty). Pełnomocnictwo do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty,  o ile nie wynika to  z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę. Jeżeli do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw. reprezentacji łącznej, wówczas wszystkie dokumenty powinny być podpisane przez zobowiązane osoby. Wszystkie dokumenty, a także wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany powinny być parafowane przez osobę (osoby) podpisujące ofertę,

d) ofertę należy umieścić w nieprzezroczystym i opieczętowanym opakowaniu. Należy stosować opakowanie zewnętrzne i wewnętrzne. Na opakowaniu zewnętrznym oferty (kopercie), zaadresowanym do zamawiającego należy zamieścić następującą informację: 

„Oferta na dostawę materiałów biurowych, eksploatacyjnych i druków dla potrzeb Starostwa Powiatowego we Włocławku, nie otwierać przed dniem 27 kwietnia 2012 r. godz. 10:15.”
Na opakowaniu wewnętrznym oferty należy zamieścić informację j/w, z podaniem nazwy i dokładnego adresu wykonawcy. W przypadku braku tych informacji zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert,

e) wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczętowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami ppkt. „d”. koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniem „Zmiana” lub „Wycofanie”. 

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 

Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego: Starostwo Powiatowe we Włocławku, ul. Cyganka Nr 28, 87-800 Włocławek, w pokoju nr 35, w terminie do dnia 27 kwietnia 2012 r. do godz. 10:00. 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27 kwietnia 2012 r. o godz. 10:15 w siedzibie zamawiającego w pokoju nr 34. 

12. Opis sposobu obliczenia ceny: 

Cenę oferty należy podać w formie ryczałtu. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93, z późniejszymi zmianami) ten rodzaj wynagrodzenia określa w art. 632 następująco:

§ 1. Jeżeli strony umówiły się o wynagrodzenie ryczałtowe, przyjmujący zamówienie nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac.

§ 2. Jeżeli jednak wskutek zmiany stosunków, której nie można było przewidzieć, wykonanie dzieła groziłoby przyjmującemu zamówienie rażącą stratą, sąd może podwyższyć ryczałt lub rozwiązać umowę. 

Cenę oferty należy obliczyć na „Formularzu cenowym”, którego druk stanowi załącznik nr 1 do specyfikacji,  przy zachowaniu następujących założeń:

a) „Formularz cenowy” musi zawierać wszystkie bez wyjątku (w tym ceny jednostkowe) wypełnione przez oferenta pozycje,

b) oferent obliczy wartość poszczególnych pozycji poprzez przemnożenie ceny jednostkowej dla danej pozycji przez ilość jednostek,

c) oferent zsumuje wartość poszczególnych pozycji. Suma ta stanowić będzie cenę oferty.

W przypadku oferowania materiału (artykułu) innej marki, niż określonej w ww. opisie przedmiotu zamówienia, należy w formularzu cenowym podać markę i producenta tego materiału (artykułu).

Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy spełniają wymagania określone przez zamawiającego (art. 30 ust. 5 wyżej cyt. ustawy). 

Cena oferty powinna być obliczona w złotych polskich z uwzględnieniem ewentualnych upustów, jakie oferent oferuje i należy ją określić w wysokości brutto (z podatkiem od towarów i usług VAT). Kwota ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. Tak wyliczoną cenę brutto (z podatkiem VAT) należy wykazać w „Formularzu oferty”, stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.

W przypadku złożenia oferty, dla której powstanie obowiązek podatkowy zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, zamawiający w celu dokonania oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towarów i usług, który miałby zapłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz                z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej będzie najniższa cena. Oferta najtańsza spośród ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:

(Cn / Cof.b. x 100) x 100% = ilość punktów, gdzie:

Cn     – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych, 

Cof.b – cena oferty badanej nieodrzuconej,

100    – wskaźnik stały,

100% – procentowe znaczenie kryterium ceny.

14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze  oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi załącznik nr 5 do specyfikacji. 

Termin zawarcia umowy zostanie określony w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty. Termin ten może ulec zmianie w przypadku złożenia przez któregoś z wykonawców odwołania. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania odwoławczego. 

15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

Zamawiający, w tym postępowaniu nie będzie wymagał od wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę, wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim  umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach: 

16. Zamawiający wymaga zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych we wzorze umowy o udzielnie zamówienia stanowiącym załącznik nr 5 do specyfikacji. 
16.2. Zamawiający, zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Pzp, przewiduje możliwość dokonania zmian istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy (w formie aneksu), w przypadkach wystąpienia okoliczności wymienionych we wzorze umowy, z uwzględnieniem podanych warunków ich wprowadzenia. 

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia: 

Środki ochrony prawnej (odwołanie i skarga do sądu) przysługuje wykonawcy i uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi,  jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych, zostały określone w Dziale VI tejże ustawy.  

Odwołanie
1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
2. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:    

1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;

2) opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

4) odrzucenia oferty odwołującego.

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2.
6. Wykonawca lub uczestnik konkursu może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2.
7. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.
8. Na czynności, o których mowa w ust. 2, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2.
9. Odwołanie wnosi się:
1) w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 15 dni –
jeżeli zostały przesłane w inny sposób – w przypadku gdy wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8;
2) w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób – w przypadku gdy wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
10. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie:
1) 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej – jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8;

2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. 

11. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 1 i 2 wnosi się:
1) w przypadku zamówień, których wartość jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 – w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia;

2) w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 – w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

12. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę – ogłoszenia o udzieleniu zamówienia z uzasadnieniem;

2)  6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający:
a) nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; albo
b) opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki;

3) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający:

a) nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia;  albo

b) zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę. 
13. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert lub termin składania wniosków.
14. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.
15. W przypadku wniesienia odwołania zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze, zwanych dalej „orzeczeniem”.
Skarga do sądu 
1. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
2. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.
3. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego.
2. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.
3. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego właściwemu sądowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.
4. W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skargę może wnieść także Prezes Urzędu. Prezes Urzędu może także przystąpić do toczącego się postępowania. Do czynności podejmowanych przez Prezesa Urzędu stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o prokuratorze.
5. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części.
6.W postępowaniu toczącym się na skutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć żądania odwołania ani występować z nowymi żądaniami.
7. Sąd na posiedzeniu niejawnym odrzuca skargę wniesioną po upływie terminu lub niedopuszczalną z innych przyczyn, jak również skargę, której braków strona nie uzupełniła w terminie.
8. Jeżeli strona nie dokonała w terminie czynności procesowej nie ze swojej winy, sąd na jej wniosek przywraca termin. Postanowienie w tej sprawie może być wydane na posiedzeniu niejawnym.
9. Pismo z wnioskiem o przywrócenie terminu wnosi się do sądu w terminie 7 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminowi.
10. Sąd rozpoznaje sprawę niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 1 miesiąca od dnia wpływu skargi do sądu.
11. Sąd oddala skargę wyrokiem, jeżeli jest ona bezzasadna. W przypadku uwzględnienia skargi sąd zmienia zaskarżone orzeczenie i orzeka wyrokiem co do istoty sprawy, a w pozostałych sprawach wydaje postanowienie. Przepisy art. 192 – 195 stosuje się odpowiednio. Przepisu art. 386 § 4 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego nie stosuje się.
12. Jeżeli odwołanie zostaje odrzucone albo zachodzi podstawa do umorzenia postępowania, sąd uchyla wyrok lub zmienia postanowienie oraz odrzuca odwołanie lub umarza postępowanie.
13. Sąd nie może orzekać co do zarzutów, które nie były przedmiotem odwołania.
14. Strony ponoszą koszty postępowania stosownie do jego wyniku; określając wysokość kosztów w treści orzeczenia, sąd uwzględnia także koszty poniesione przez strony w związku z rozpoznaniem odwołania.
15. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie nie przysługuje skarga kasacyjna. Przepisu nie stosuje się do Prezesa Urzędu.
ROZDZIAŁ II

1. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych: 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

2. Maksymalną liczbę wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowe:

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej w tym postępowaniu. 

3. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa  w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień: 

Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających w tym postępowaniu. 

4. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,  jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie: 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną:

Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.

6. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone  rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych: 

Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia między zamawiającym, a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

7. Jeżeli zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: 

Nie dotyczy.

8. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje ich zwrot:

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

ROZDZIAŁ III

Załączniki do specyfikacji istotnych warunków zamówienia (SIWZ):

1. Druk „Formularz cenowy”.

2. Druk „Formularz oferty”.

3. Druk „Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu”.

4. Druk „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia”.

5. Wzór umowy. 

Zarząd Powiatu we Włocławku

Włocławek, 2012-04-19
Załącznik nr 1 do specyfikacji

FORMULARZ CENOWY

Przedmiot zamówienia: dostawa materiałów biurowych, eksploatacyjnych i druków dla potrzeb Starostwa Powiatowego we Włocławku, przez okres 12 miesięcy od daty obowiązywania umowy.

	Formularz cenowy

	L.p
	Nazwa
	Jedn.
	Ilość
	Cena jedn. netto
	Wartość netto (ilość x cena jednostkowa netto) kolumna 4 x 5
	Wartość brutto (wartość netto + VAT) kolumna 6 + VAT

	1.
	2.
	3.
	4.
	5
	6.
	7.

	1.
	Papier ksero – A-4
	ryza
	1000
	
	
	

	2.
	Papier ksero - A-3
	ryza
	46
	
	
	

	3.
	Marker - Pilot
	szt.
	110
	
	
	

	4.
	Karton DONAU - box 120 mm
	szt.
	670
	
	
	

	5.
	Teczki wiązane-tekturowe
	szt.
	740
	
	
	

	6.
	Zawieszki tekturowe pełne
	szt.
	1020
	
	
	

	7.
	Zawieszki plastikowe
	szt.
	580
	
	
	

	8.
	Skoroszyty plastikowy A4 PCV miękki
	szt.
	930
	
	
	

	9.
	Segregatory tekturowe A4/70
	szt.
	570
	
	
	

	10.
	Segregator plastikowy A4/70
	szt.
	340
	
	
	

	11.
	Długopis PILOT G-2
	szt.
	80
	
	
	

	12.
	Wkłady PILOT G-2
	szt.
	155
	
	
	

	13.
	Cienkopisy
	szt.
	500
	
	
	

	14.
	Zszywki 24/6
	opak.
	130
	
	
	

	15.
	Tusz do stempli
	szt.
	110
	
	
	

	16.
	Spinacze 50 mm
	pud.
	110
	
	
	

	17.
	Płyty CD
	szt.
	500
	
	
	

	18.
	Zeszyt A-5 60 kartkowe miękkie
	szt.
	20
	
	
	

	19.
	Zeszyt A-4 60 kartkowe miękkie
	szt.
	20
	
	
	

	20.
	Długopisy typu karin
	szt.
	230
	
	
	

	21.
	Skorowidz
	szt.
	10
	
	
	

	22.
	Taśma klejąca 19/33m
	szt.
	50
	
	
	

	23.
	Długopis PILOT G-2
	szt.
	135
	
	
	

	24.
	Wkład PILOT G-2
	szt.
	90
	
	
	

	25.
	Koszulki A-4 folia /100szt/
	opak.
	310
	
	
	

	26.
	Koperty małe C-6 biała /1000/
	opak.
	25
	
	
	

	27.
	Koperty średnie C-5 /1000/
	opak.
	20
	
	
	

	28.
	Koperty C4 brąz /1000/
	opak.
	12
	
	
	

	29.
	Koperta C4 brąz rozszerzana
	szt.
	1400
	
	
	

	30.
	Papier do FAX-u 210 mm /6szt/
	opak.
	18
	
	
	

	31.
	Szpagat - dratwa 10DAG
	szt.
	40
	
	
	

	32.
	Kostka kolorowa 85x85 (karteczki)
	szt.
	130
	
	
	

	33.
	Klej typu DONAU w sztyfcie 35g
	szt.
	100
	
	
	

	34.
	Teczkla do korespondencji 10 kart
	szt.
	1
	
	
	

	35.
	Blok makulaturowy A-4 100 kart
	szt.
	15
	
	
	

	36.
	Dziennik korespondencyjny 96 kart
	szt.
	20
	
	
	

	37.
	Zakreślacz
	szt.
	300
	
	
	

	38.
	Spinacz okrągły 28 mm
	opak.
	80
	
	
	

	39.
	Bloczek przylepny 76x76 /100/
	opak.
	140
	
	
	

	40.
	Bloczek przylepny3,5x5
	opak.
	40
	
	
	

	41.
	Ołówki miękkie
	szt.
	80
	
	
	

	42.
	Mysz komputerowa z rolką
	szt.
	9
	
	
	

	43.
	Zszywacz na zszywki 24/6
	szt.
	15
	
	
	

	44.
	Dyskietki
	 szt.
	80
	
	
	

	45.
	Taśma pakowa szara
	szt.
	20
	
	
	

	46.
	Gumki recepturki
	kg.
	7
	
	
	

	47.
	Gumki "Pentel"
	szt.
	40
	
	
	

	48.
	Linijka 30 cm. Plastik
	szt.
	30
	
	
	

	49.
	Gęsia skórka
	opak.
	2
	
	
	

	50.
	Długopis Pilot RFJS-GP-F
	szt.
	80
	
	
	

	51.
	Wkład Pilot RFJS-GP-F
	szt.
	120
	
	
	

	52.
	Płyty DVD
	szt.
	400
	
	
	

	53.
	Datownik
	szt.
	15
	
	
	

	54.
	Polecenie przelewu-wpłata gotówkowa 4 odc.
	bl.
	106
	
	
	

	54.
	Polecenie przelewu-wpłata gotówkowa 4 odc.
	bl.
	106
	
	
	

	55.
	Wałek barwiący do kalkul. Vectra LP-203TS
	szt.
	3
	
	
	

	56.
	Rolka kasowa, papierowa szer. 57 mm
	szt.
	30
	
	
	

	57.
	Raport kasowy A-4
	szt.
	3
	
	
	

	58.
	Temperówka
	szt.
	20
	
	
	

	59.
	Wąsy /25 szt. w opakowaniu/
	opak.
	30
	
	
	

	60.
	Okładki do bindowania A-4
	opak.
	3
	
	
	

	61.
	Folia do bindowania A-4
	opak.
	2
	
	
	

	62.
	Grzbiety do bindowania 6
	opak.
	3
	
	
	

	63.
	Grzbiety do bindowania 10
	opak.
	2
	
	
	

	64.
	Kwitariusz przychodowy
	szt.
	150
	
	
	

	65.
	Koperta powietrzna A-4
	szt.
	100
	
	
	

	66.
	Koperta powietrzna A-5
	szt.
	100
	
	
	

	67.
	Tusz szybkoschnący NORIS
	szt.
	5
	
	
	

	68.
	Umowa zlecenie 
	bl.
	3
	
	
	

	69.
	Długopis żelowy HANDY GEL
	szt.
	40
	
	
	

	70.
	Wkład żelowy HANDY ŻEL
	szt.
	120
	
	
	

	71.
	Dziurkacz
	szt.
	10
	
	
	

	72.
	Papier do druku Photo
	opak.
	3
	
	
	

	73.
	Papier wizytówkowy
	opak.
	5
	
	
	

	74.
	Długopis UNI "JETSTREAM" 
	szt.
	10
	
	
	

	75.
	Wkład do długopisu UNI "JETSTREAM" 
	szt.
	35
	
	
	

	76.
	Zakładka indeksująca 4 kolory
	opak.
	11
	
	
	

	77.
	Foliopis
	szt.
	8
	
	
	

	78.
	Naboje do pióra "Parker"
	opak.
	5
	
	
	

	79.
	Wkłady do długopisu "Parker"
	szt.
	5
	
	
	

	80.
	Multi 3 52,5x29,7
	opak.
	1
	
	
	

	81.
	Taśma atramentowa do Fax "Philips"
	szt.
	8
	
	
	

	82.
	Toner Lexmark E -232
	szt.
	4
	
	
	

	83.
	Toner HP Color LaserJet 2600n /komplet/
	szt.
	3
	
	
	

	84.
	Toner HP LaserJet 2055
	szt.
	6
	
	
	

	85.
	Toner Kyocera FS-1120D
	szt.
	4
	
	
	

	86.
	Toner Kyocera FS-5100DN
	szt.
	3
	
	
	

	87.
	Toner Lexmark E - 120
	szt.
	11
	
	
	

	88.
	Toner HP LaserJet 4250n
	szt.
	1
	
	
	

	89.
	Toner HP LaserJet 2420
	szt.
	2
	
	
	

	90.
	Toner HP LaserJet 1160
	szt.
	2
	
	
	

	91.
	Toner HP LaserJet 2200dn
	szt.
	2
	
	
	

	92.
	Toner do HP Color LaserJet5550dtn/komplet/
	szt.
	1
	
	
	

	93.
	Toner Nashuatec MP 2000
	opak.
	6
	
	
	

	94.
	Toner Nashuatec Dsm 620
	opak.
	6
	
	
	

	95.
	Toner Canon IR 2018
	opak.
	7
	
	
	

	96.
	Tusz HP OficeJet Pro K 8600 /komplet/
	szt.
	3
	
	
	

	97.
	Tusz HP Business Jnkiet 2800 dt /kompletCartridge HP 1220c
	szt.
	3
	
	
	

	98.
	Tusz HP DeskJet 5150 black
	szt.
	22
	
	
	

	99.
	Tusz HP DeskJet 5150 kolor
	szt.
	16
	
	
	

	100
	Tusz Ploter Oce-Color Wave 300 /kompletCartridge HP 840
	szt.
	1
	
	
	

	101
	Tusz PloterCanon iPF.825 /komplet/
	szt.
	1
	
	
	

	102
	Zestaw eksploatacyjny Ploter HP DJ 1055 plus /komplet/
	szt.
	1
	
	
	

	103
	Tusz Ploter HP DJ 1055 plus /komplet/
	szt.
	1
	
	
	

	104
	Tusz HP DeskJet 9800 /komplet/
	szt.
	3
	
	
	

	105
	Głowica Ploter HP DJ 1055 plus /komplet/
	szt.
	1
	
	
	

	106
	Toner Toshiba E-studio 15
	szt.
	3
	
	
	

	107
	Toner Toshiba 2460
	szt.
	2
	
	
	

	108
	Toner Toshiba 160
	szt.
	11
	
	
	

	109
	Toner HPLJ 1000/1200
	szt.
	9
	
	
	

	110
	Toner HPLJ 1300
	szt.
	4
	
	
	

	111
	Toner HPLJ 1010
	szt.
	8
	
	
	

	112
	Toner HPLJ 1320
	szt.
	18
	
	
	

	113
	Toner Xerox 3300 MFP
	szt.
	1
	
	
	

	114
	Toner Canon 1018
	szt.
	1
	
	
	

	115
	Toner Sharp AR 5516
	szt.
	5
	
	
	

	116
	Toner Samsung ML 3561 ND
	szt.
	6
	
	
	

	117
	Toner Kyocera FS-1028 MFP
	szt.
	6
	
	
	

	118
	Toner Kyocera KM-1635/2035
	szt.
	6
	
	
	

	119
	Toner Kyocera TASKALFA 180
	szt.
	4
	
	
	

	120
	Toner HP LaserJet 1015/2000 str.
	szt.
	1
	
	
	

	121
	Toner Lanier 5645
	szt.
	5
	
	
	

	122
	Toner Oki B431d /10000 str.
	szt.
	6
	
	
	

	123
	Toner Oki B430d /7000 str.
	szt.
	8
	
	
	

	124
	Tusz Dell 1320 C 
	kpl.
	2
	
	
	

	125
	Tusz Dell 3130 CN /bez black
	kpl.
	3
	
	
	

	126
	Tusz Dell 3130 CN /tylko black
	szt.
	7
	
	
	

	127
	Tusz Epson CX 16 NF ACULASER
	szt.
	3
	
	
	

	128
	Toner Nashuatec 1805 Aficio
	szt.
	4
	
	
	

	129
	Tusz HP 840 C
	szt.
	4
	
	
	

	130
	Tusz HP 1280
	szt.
	4
	
	
	

	131
	Tusz HP Photosmart 8150
	kpl.
	4
	
	
	

	132
	Toner Sharp AR-M236
	szt.
	4
	
	
	

	133
	Tusz Epson WP-4525 /XXL/
	kpl.
	3
	
	
	

	134
	RAZEM
	
	
	
	
	


Cenę oferty należy obliczyć na „Formularzu cenowym”, przy zachowaniu następujących założeń:

d) „Formularz cenowy” musi zawierać wszystkie bez wyjątku (w tym ceny jednostkowe) wypełnione przez oferenta pozycje,

e) oferent obliczy wartość poszczególnych pozycji poprzez przemnożenie ceny jednostkowej dla danej pozycji przez ilość jednostek,

f) oferent zsumuje wartość poszczególnych pozycji. Suma ta stanowić będzie cenę oferty.

Dostawa obejmuje materiały biurowe i eksploatacyjne tylko firmowe (markowe) w oryginalnych opakowaniach, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

Uwaga !

Wskazanie w opisie przedmiotu zamówienia znaków towarowych, patentów lub pochodzenia materiałów, należy rozumieć jako określenie  wymaganych minimalnych parametrów technicznych lub standardów jakościowych. Oznacza to, że zgodnie z art. 29 ust. 3 ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych, tzn. materiałów o nie gorszych parametrach technicznych i standardach jakościowych. 

W przypadku oferowania materiału (artykułu) innej marki, niż określonej w ww. opisie przedmiotu zamówienia, należy w formularzu cenowym podać markę i producenta tego materiału (artykułu).

Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy spełniają wymagania określone przez zamawiającego (art. 30 ust. 5 wyżej cyt. ustawy). 

Oferujemy wykonanie zamówienia w zakresie objętym specyfikacją istotnych warunków zamówienia za łączną kwotę brutto: 

………………………………………………………………………………………………………………………
Słownie: ..................................................................................................................................................

................................................................................................................................................... złotych.

         ...................................................................

                                                                                                        podpisy osób uprawnionych

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

                                                                                                                      Załącznik nr 2 do specyfikacji

Dnia .............................................

Nazwa i adres

     firmy

   /pieczęć/
NIP: ........................................................................

REGON: ................................................................

TELEFON: ............................................................

FAX: ......................................................................

E-mail: ...................................................................

Adres strony internetowej: ....................................

FORMULARZ OFERTY
Nawiązując do zaproszenia do złożenia oferty w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cenę na dostawę materiałów biurowych, eksploatacyjnych i druków dla potrzeb Starostwa Powiatowego we Włocławku, przez okres od daty obowiązywania umowy do dnia 31 grudnia 2012 r.:

1. Oferujemy wykonanie zamówienia w zakresie objętym specyfikacją istotnych warunków zamówienia za łączną kwotę brutto: 

............................................................................................................................................ zł, (słownie:.............................................................................................................................. ),

w tym kwota netto  ............................................................................................................ zł,                                            (słownie: ............................................................................................................................. ),

podatek VAT  w wysokości  ...........  %, tj. ......................................................................  zł,                     (słownie: ............................................................................................................................. ).

zgodnie z załączonym formularzem cenowym.

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia              i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego przygotowania oferty.

3. Oświadczamy, że zawarty w specyfikacji wzór umowy został przez nas zaakceptowany               i zobowiązujemy się w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych  warunkach w miejscu  i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

4. Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie następujących części zamówienia:

· wykonanie: ....................................................................................................................  

Załącznikami do niniejszej oferty są: 

(należy wymienić zgodnie z SIWZ)

                                                                            ……...............................................................

                                                  podpisy osób uprawnionych

                                                                                           do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy

                                               Załącznik nr 3 do specyfikacji  

..............................................

          Pieczęć  Wykonawcy

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

Niniejszym, zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zmianami) oświadczamy, że spełniamy wszystkie warunki udziału w postępowaniu, określone w art. 22 ust. 1 wyżej cytowanej ustawy dotyczące.:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2)  posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ponadto oświadczamy, że złożyliśmy wszystkie wymagane dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków.
Jednocześnie stwierdzamy, iż świadomi jesteśmy odpowiedzialności karnej związanej ze składaniem fałszywych oświadczeń w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

 ...............................................

        miejscowość, data    

Pieczęć i podpisy osób upoważnionych  do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy:

……………..……………………….

Uwaga: prosimy o nie zmienianie formy oświadczenia. 

                                                          Załącznik nr 4 do specyfikacji  

..............................................

          Pieczęć  Wykonawcy

OŚWIADCZENIE 

o braku podstaw do wykluczenia
Oświadczamy, że brak jest podstaw do wykluczenia naszej firmy którą reprezentujemy z prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień  publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zmianami).

Ponadto oświadczamy, że złożyliśmy wszystkie wymagane w specyfikacji oświadczenia i dokumenty.
 ...............................................

        miejscowość, data    

Pieczęć i podpisy osób upoważnionych  do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy:

……………..……………………….

Uwaga: prosimy o nie zmienianie formy oświadczenia. 

Załącznik nr 5 do specyfikacji

Wzór

UMOWA NR ....... /12  

W dniu ....... kwietnia 2012 r. we Włocławku, pomiędzy Powiatem Włocławskim                           87-800 Włocławek, ul. Cyganka Nr 28, reprezentowanym przez:

Kazimierza Kacę – Starostę Włocławskiego,

Zbigniewa Lewandowskiego – Wicestarostę,

przy kontrasygnacie:

Igi Przystałowskiej – Skarbnika Powiatu,

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a

......................................................................................................................................................,

......................................................................................................................................................,

zwanym dalej „Wykonawcą” reprezentowanym przez:

......................................................................................................................................................,

......................................................................................................................................................,

w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w trybie zapytania           o cenę, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych                    (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zmianami), została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

Wykonawca zobowiązuje się do bieżącej dostawy Zamawiającemu materiałów biurowych  eksploatacyjnych i druków, w ilościach niezbędnych do funkcjonowania Starostwa Powiatowego we Włocławku w okresie obowiązywania niniejszej umowy, zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i ofertą Wykonawcy, stanowiące integralną część niniejszej umowy, zaś Zamawiający zobowiązuje się do odbioru przedmiotu umowy oraz do zapłaty umówionej ceny. 

Materiały biurowe i eksploatacyjne, o których mowa w ust. 1 muszą być  fabrycznie nowe, firmowe (markowe) w oryginalnych opakowaniach, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

Materiały, artykuły, wyroby, stanowiące przedmiot zamówienia będą dostarczane partiami, stosownie do potrzeb zamawiającego na podstawie pisemnych, faksem i telefonicznych zamówień.

Wykonawca dostarczy materiały, artykuły, wyroby swoim transportem, w ciągu 3 dni roboczych do siedziby Zamawiającego, licząc od dnia złożenia zamówienia, w godz. 8:00-15:00 poniedziałek- piątek.

W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakości Wykonawca zobowiązany będzie do jego wymiany, na produkt o odpowiedniej jakości, w terminie 3 dni roboczych licząc od dnia otrzymania od zamawiającego reklamacji.

Wykonawca gwarantuje, że dostarczone tonery, tusze i wkłady drukujące będą wysokiej jakości oraz zapewnią kompatybilność pracy z urządzeniami Zamawiającego, zapewnią należyte bezpieczeństwo oraz posiadają właściwe opakowanie i oznakowanie.

Wykonawca gwarantuje, że zamontowanie i używanie dostarczonych przez niego tonerów, tuszów i wkładów drukujących, nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urządzenia, do którego są przeznaczone.

Jeżeli w trakcie umowy Zamawiający stwierdzi, iż wydajność, jakość lub niezawodność dostarczonych produktów niekorzystnie odbiega od wymagań producenta urządzeń, Wykonawca zobowiązuje się do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy, wolny od wad w terminie 3 dni roboczych od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego o wadliwym produkcie (mailem lub faksem). Wymiana nastąpi w siedzibie zamawiającego na koszt i ryzyko Wykonawcy.  

Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia kosztów naprawy urządzenia, gdy jego uszkodzenie powstało w wyniku stosowania materiałów eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawcę. Za podstawę żądania przez Zamawiającego naprawy urządzenia (włączając w to wymianę bębna i głowicy) uważa się pisemną opinię autoryzowanego serwisu producenta urządzenia. Naprawa urządzenia wykonana zostanie w autoryzowanym serwisie producenta urządzenia w ciągu 3 dni roboczych od momentu zgłoszenia (mailem lub faksem) Wykonawcy przez Zamawiającego konieczności wykonania naprawy. 

Dostarczone materiały eksploatacyjne muszą posiadać na opakowaniach zewnętrznych logo producenta, nazwę (typ, symbol), numer katalogowy, opis zawartości, termin przydatności do użycia.  

Zamawiający zastrzega sobie, że ilości materiałów, artykułów, wyrobów wskazane w formularzu cenowym są ilościami szacunkowymi, służącymi do skalkulowania ceny oferty, porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zakupy dokonywane w trakcie obowiązywania umowy mogą dla poszczególnych pozycji różnić się ilościowo od wielkości podanych w formularzu cenowym. Ostateczna ilość poszczególnych artykułów będzie wynikała z faktycznych potrzeb Zamawiającego w okresie obowiązywania umowy
Cena oferty nie będzie waloryzowana i będzie niezmienna w okresie trwania umowy.

Jeżeli w trakcie realizacji umowy wystąpi konieczność zakupu artykułów biurowych nie wymienionych w ofercie, a niezbędnych do funkcjonowania Zamawiającego, będą one sporadycznie zamówione u Wykonawcy w ramach zawartej umowy. Ceny tych artykułów nie mogą być wyższe niż ceny producentów lub dostawców Wykonawcy powiększone           o 5 procentową marżę. Wykonawca na żądanie Zamawiającego udokumentuje ceny producentów lub dostawców okazując do wglądu ich faktury wystawione na Wykonawcę.

Wszelkie koszty związane z dostarczaniem przedmiotu umowy, w miejsce wskazane przez Zamawiającego ponosi Wykonawca. 

W razie niewykorzystania limitu dostaw materiałów w ilości określonej w ust. 1 przez Zamawiającego, Wykonawcy nie przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania za utracone korzyści.

§ 2

Maksymalna umowna wartość nominalna umowy, nie może przekroczyć ................. zł słownie: ..................................................................................................... złotych (cena oferty).

§ 3

· W okresie obowiązywania umowy Zamawiający każdorazowo będzie zamawiał potrzebne ilości poszczególnych artykułów. Wartości poszczególnych dostaw będą wyliczane przy zastosowaniu cen jednostkowych przedstawionych przez Wykonawcę w ofercie i ilości dostarczonych artykułów. Po każdej dostawie Wykonawca wystawi fakturę VAT o wartości tej dostawy. 

· Należność za każdorazową dostawę Zamawiający ureguluje  przelewem na rachunek wykonawcy, w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury VAT. 
· Dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
· Łączna kwota za wszystkie dostawy nie może przekroczyć planowanych kwot na to zadanie ujętych w planach finansowych Zamawiającego w okresie objętym umową.
· Płatnikiem należności wynikających z niniejszej umowy będzie Starostwo Powiatowe we Włocławku.

§ 4

· Wykonawca udziela 12 miesięcznej gwarancji na dostarczony  przez siebie przedmiot zamówienia, licząc od dnia dostawy.

· W przypadku zgłoszenia reklamacji, Zamawiający zwróci na koszt Wykonawcy materiały i wyroby będące przedmiotem reklamacji, a Wykonawca zobowiązuje się wymienić je na wolne od wad w terminie 3 dni, licząc od daty zgłoszenia reklamacji.

§ 5

W razie nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy:
· Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne:
I. w wysokości 10 % wartości kwoty umownej wymienionej w § 2 umowy, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca,

II. w wysokości 0,2 % wartości kwoty umownej wymienionej w § 2 umowy, dostawy nie dostarczonej w terminie określonym w § 1 ust. 4 umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.

III. w wysokości 0,2 % wartości kwoty umownej wymienionej w § 2 umowy, nie dostarczonej w terminie określonym w § 4 ust. 2 umowy, dostawy reklamowanej wolnej od wad, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.
· Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy kary umowne w wysokości 10 % kwoty umownej wymienionej w § 2 umowy, w przypadku odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z powodu okoliczności obciążających odpowiedzialnością Zamawiającego za wyjątkiem przypadku określonego w art. 145 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zmianami).

§ 6

Możliwe jest dochodzenie przez strony na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających kary umowne.

§ 7

1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności z uwzględnieniem zakazu określonego w art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Umowa może być przez każdą ze stron rozwiązana z miesięcznym wypowiedzeniem.

3. Umowa może być rozwiązana przez Zamawiającego w każdym czasie, ze skutkiem na koniec miesiąca w przypadku nienależytego wywiązywania się z umowy przez Wykonawcę lub uzasadnionej utraty zaufania przez Zamawiającego w stosunku do Wykonawcy.

§ 8

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 9

Ewentualne spory, które mogą wyniknąć w trakcie realizowania niniejszej umowy strony zobowiązują się poddać rozstrzygnięciu właściwego sądu powszechnego.

§ 10

Umowa niniejsza obowiązuje przez okres od dnia ........... kwietnia 2012 r. do dnia dostarczenia materiałów biurowych eksploatacyjnych i druków w ilościach i asortymencie określonym w ofercie do wartości określonej w § 2, jednak nie dłużej niż do dnia 31 grudnia 2012 r. 

§ 11

Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden dla Wykonawcy i jeden dla Zamawiającego.

WYKONAWCA:                                    ZAMAWIAJĄCY:
