Załącznik
do Zarządzenia Nr 32/2012 Starosty Włocławskiego z dnia 29 listopada 2012 roku
REGULAMIN
POWIATOWEGO CENTRUM ZARZĄDZANIA KRYZYSOWEGO
WE WŁOCŁAWKU
Rozdział I

Postanowienia ogólne

1. Regulamin Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego zwany dalej „Centrum" określa jego siedzibę, organizację, zadania oraz zasady funkcjonowania i tryb pracy.
2. Ilekroć w regulaminie jest mowa o:
a. Staroście - należy przez to rozumieć Starostę Włocławskiego;
b. Powiecie - należy przez to rozumieć Powiat Włocławski;
c. Centrum - należy przez to rozumieć Powiatowe Centrum Zarządzania Kryzysowego we Włocławku
d. Starostwo- Starostwo Powiatowe we Włocławku
3. Centrum działa na podstawie:
a. art.18 ust.1 i 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarządzaniu kryzysowym ( Dz. U. Nr 89 poz.590 z póżn. zm.),
b. niniejszego regulaminu.

Rozdział II

Siedziba i obszar działania Centrum
1. Siedzibą Centrum jest budynek Jednostki Ratowniczo-Gaśniczej  Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej  we Włocławku  ul. Płocka7a 87-800 Włocławek.
2. Pomieszczeniem pomocniczym Centrum są pomieszczenia Wydziału Zarządzania Administracji i Bezpieczeństwa znajdujące się w Starostwie Powiatowym we Włocławku
3. Zasięg działania Centrum obejmuje administracyjny obszar Powiatu Włocławskiego
Rozdział III

Organizacja Centrum

1. Bezpośredni nadzór nad działalnością Centrum sprawuje w imieniu Starosty Włocławskiego – Komendant Miejski  Państwowej Straży Pożarnej we Włocławku, natomiast wsparcie  pracy Centrum - sprawuje Naczelnik Wydziału Zarządzania Administracji i Bezpieczeństwa Starostwa
2. Centrum funkcjonuje całodobowo:
a. w godz. 7.30 - 7.30 dnia następnego w Komendzie Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej i obsługiwane jest przez służbę dyżurną Miejskiego Stanowiska Kierowania pracująca w systemie zmianowym.
b. w godz. 7.30 -15.30 w dni robocze Centrum jest wspomagane przez pracowników  Wydziału Zarządzania Administracji i Bezpieczeństwa Starostwa
3. Skład osobowy zmiany dyżurnej Centrum w sytuacjach kryzysowych może być wzmocniony przez Starostę Włocławskiego  na wniosek Komendanta Miejskiego PSP we Włocławku,  o przedstawicieli głównych sił ratowniczych i porządkowych lub pracowników Wydziału Zarządzania, Administracji i Bezpieczeństwa Starostwa  lub innych wskazanych pracowników Starostwa

4. Podczas podwyższania gotowości obronnej  państwa działalność Centrum wspiera działanie Stałego Dyżuru (SD) Starosty, który działa w pomieszczeniach  Starostwa. Zadania SD określone są w Instrukcji Stałego Dyżuru.
Rozdział IV

Zadania Centrum

1. Działalność Centrum  polega na całodobowym kontakcie z instytucjami, służbami ratowniczymi i osobami funkcyjnymi odpowiedzialnymi za realizację przedsięwzięć związanych z  realizacją zadań z zakresu  przeciwdziałania sytuacjom kryzysowym      i innym  nadzwyczajnym zdarzeniom zagrażających życiu, zdrowiu i środowisku na obszarze Powiatu Włocławskiego.

2. Celem działania Centrum jest wsparcie działań Starosty w zakresie realizacji zadań związanych z zapewnieniem koordynacji i współdziałania wszystkich
jednostek straży, służb, inspekcji i administracji działających na obszarze powiatu         w zakresie reagowania w sytuacjach kryzysowych, a także współpracy w tym zakresie      z innymi jednostkami samorządu terytorialnego 

3. Powiatowe Centrum Zarządzania Kryzysowego spełnia  również  rolę:
a. powiatowego punktu wczesnego ostrzegania ,
b. ośrodka zarządzania kryzysowego umożliwiającego koordynację       i monitoring działań  podejmowanych w sytuacjach kryzysowych,
c. punktu kontaktowego dla gmin z terenu powiatu
4. Szczegółowe zadania Centrum to:

a. zapewnienie całodobowego obiegu informacji o zdarzeniach mających znamiona sytuacji kryzysowej w powiecie.
b. opracowywanie i przekazywania dla Wojewódzkiego Centrum Zarządzania Kryzysowego w Bydgoszczy oraz Starosty meldunków dobowych i bieżących o sytuacji w powiecie.
c. przekazywanie do samorządów szczebla podstawowego komunikatów               i ostrzeżeń    o zagrożeniach
d. wymiana informacji z gminami Powiatu Włocławskiego, Wojewódzkim Centrum Zarządzania Kryzysowego oraz centrami zarządzania kryzysowego sąsiadujących powiatów.
e. zbieranie i wymiana informacji o zagrożeniach i zdarzeniach od służb, inspekcji i straży oraz innych podmiotów
f. współpraca z Powiatowym Zespołem Zarządzania Kryzysowego we Włocławku
g. przyjmowanie telefonów, poczty elektronicznej i faksów kierowanych do Starostwa po godzinach pracy w zakresie działania Centrum
h. dokumentowanie wszystkich działań podejmowanych przez Centrum,
i. współdziałanie z kierownikami prowadzącymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne na terenie Powiatu Włocławskiego oraz utrzymanie kontaktu z kierownikami sił wydzielonych ze służb powiatowych skierowanych do działań poza teren powiatu;

j. współpraca z podmiotami realizującymi monitoring środowiska                          i zabezpieczenia przeciwpowodziowego na terenie powiatu;
k. funkcjonowanie w ramach  systemu wczesnego ostrzegania ludności;
l. obsługa sieci radiowej i systemów teleinformatycznych na potrzeby Powiatowego Zespołu Zarządzania Kryzysowego we Włocławku; 

5. Centrum podejmuje działania w zakresie reagowania kryzysowego od chwili otrzymania informacji o wystąpieniu zagrożenia do czasu ustania przesłanek kwalifikujących dane zdarzenie jako sytuację kryzysową. Centrum niezwłocznie informuje   o zaistniałym zdarzeniu organy odpowiednio wyższego  i niższego szczebla, przedstawiając jednocześnie swoją ocenę sytuacji oraz informuje                   o podejmowanych działaniach .

Rozdział V

Obowiązki Służby Dyżurnej PCZK

Służba Dyżurna Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego obowiązana jest do:

a. całodobowego kontaktu z instytucjami i osobami funkcyjnymi odpowiedzialnymi za realizację zadań z zakresu bezpieczeństwa pożarowego w powiecie, ochrony przeciwpowodziowej i zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrożeniom życia, zdrowia i środowiska,
b. informowania na bieżąco Starosty lub Naczelnika Wydziału Zarządzania Administracji i Bezpieczeństwa Starostwa lub wyznaczonego pracownika o wszystkich istotnych zdarzeniach dla bezpieczeństwa mieszkańców powiatu a jeśli sytuacja tego wymaga również Wojewódzkiego Centrum Zarządzania Kryzysowego Wojewody Kujawsko-Pomorskiego,
c. prowadzenia monitoringu wydarzeń i sytuacji, w tym przyjmowanie, ewidencjonowanie i rejestrowanie zgłoszeń o zdarzeniach wymagających udziału jednostek ochrony przeciwpożarowej, policji i innych służb ratunkowych,
d. przesyłania zestawienia dobowego ze zdarzeń za mijającą dobę do Wojewódzkiego Centrum Zarządzania Kryzysowego w Bydgoszczy, do wiadomości Wydział ZAB      w Starostwie na adres e-m a i l: kryzys@powiat.wloclawski.pl. Do chwili wprowadzenia nowych rozwiązań  postępuje zgodnie z zapisami Zarządzenia Nr 34/06 Starosty Włocławskiego- Szefa Obrony Cywilnej Powiatu z dnia 27 września 2006 roku   w sprawie organizacji systemu wczesnego ostrzegania o zagrożeniach na terenie Powiatu Włocławskiego
e. przyjmowania sygnałów z urządzeń i systemów monitorujących zagrożenia.
f. przekazywania ostrzeżeń i komunikatów o zagrożeniach do samorządów gminnych, służb ratowniczych ,
g. stałego kontaktu z gminami Powiatu Włocławskiego oraz w miarę potrzeb               z PCZK sąsiednich powiatów 
h. dokonywania bieżącej analizy i oceny sytuacji na terenie powiatu w tym zdarzeń wymagających  podjęcia działań ratowniczych.
i. ścisła współpraca z Powiatowym Zespołem Zarządzania Kryzysowego                we Włocławku,

j. przyjmowanie oraz przekazywanie informacji w ramach współdziałania  z gminami       z terenu powiatu,
k. przyjmowanie  oraz przekazywanie meldunków ich adresatom których dotyczą,
l. przestrzeganie tajemnicy służbowej w zakresie zadań wykonywanych przez Centrum.

Rozdział VI Dokumentacja Centrum
Na dokumentację Centrum  składa się:
a. regulamin Centrum,
b. Powiatowy Plan Zarządzania Kryzysowego.
c. dokumentacja graficzna - tekstowa ( mapy, plany, szkice, procedury, wykazy telefonów itp.)
d. raporty z przebiegu służby,
e. meldunki dobowe,
f. grafik dyżurów obsady Centrum,
g. inne niezbędne dokumenty.
Rozdział VII Wyposażenie Centrum
Wyposażenie Centrum stanowi etatowe wyposażenie Miejskiego Stanowiska Kierowania KM PSP we Włocławku w skład  którego między innymi wchodzą:

a. urządzenia łączności przewodowej i bezprzewodowej z podmiotami
uwzględnionymi w planie zarządzania  kryzysowego zapewniające ich alarmowanie, dysponowanie i współdziałanie, a także zapewniające  przekazywanie informacji przez kierujących działaniami ratowniczymi,
b. mapy operacyjne standardowe (docelowo cyfrowe) oraz specjalistyczne uwzględniające zagrożenia występujące w powiecie,
c. sieć komputerowa z niezbędnym  oprogramowaniem komputerów,
d. systemy teleinformatyczne kompatybilne z systemami w sieci WCZK,

e. specjalistyczny sprzęt umożliwiający dokumentowanie działań i pracy jak. np. rejestrator cyfrowy rozmów,
f. awaryjne zasilanie centrum w energię elektryczną,
g. inny niezbędny sprzęt zapewniający niezawodną pracę Centrum.

Rozdział VIII

Zasady alarmowania członków Powiatowego Zespołu Zarządzania Kryzysowego

we Włocławku.

Sposób całodobowego alarmowania członków Powiatowego Zespołu Zarządzania Kryzysowego we Włocławku oraz sposób zapewnienia całodobowego obiegu informacji      w sytuacjach kryzysowych  zgodnie z Powiatowym Planem Zarządzania Kryzysowego       we Włocławku

Rozdział IX

Postanowienia końcowe
1. Obsługę logistyczną Centrum zapewnia Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej we Włocławku przy wsparciu Starostwa.
2. Infrastruktura techniczna i wyposażenie miejsca pracy Centrum powinna umożliwiać
efektywną realizację zadań Centrum
