Załącznik Nr 1
do Uchwały Nr 292/13
Zarządu Powiatu we Włocławku
z dnia 11 lutego 2013r.
ZASADY

SPORZĄDZANIA SKONSOLIDOWANEGO BILANSU 
POWIATU WŁOCŁAWSKIEGO
I. Dane ogólne.

1. Dla potrzeb sporządzenia skonsolidowanego bilansu ustala się, że Powiat                  Włocławski jest jednostką dominującą dla podległych jednostek budżetowych              i samorządowych jednostek z osobowością prawną podporządkowanych              Powiatowi Włocławskiemu określonych w załączniku Nr 2 i wraz z nimi tworzy grupę kapitałową sektora publicznego.
2. Przez bilans jednostki dominującej rozumie się bilans, który obejmuje dane            finansowe bilansu z wykonania budżetu Powiatu Włocławskiego jako jednostki samorządu terytorialnego za dany rok obrachunkowy.
3. Konsolidacji podlegają bilanse sporządzone na dzień kończący rok obrotowy,               tj. na dzień 31 grudnia każdego roku obrotowego.
4. Bilanse jednostek zależnych objętych konsolidacją zostaną skonsolidowane         metodą pełną, o której mowa w art. 60 ustawy z dnia 29 września 1994 r.                 o rachunkowości.
5. Skonsolidowany bilans Powiatu Włocławskiego sporządzany jest wg wzoru             określonego w załączniku Nr 10 do Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia            05 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek     budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.).
II. Proces konsolidacji.
1. Bilans skonsolidowany Powiatu Włocławskiego ma na celu przedstawienie              sytuacji majątkowej i finansowej jednostki samorządu terytorialnego jako całości, jest bilansem grupy jednostek powiązanych z jednostką samorządu terytorialnego, który obejmuje dane finansowe jednostki dominującej i jej jednostek zależnych również jej podległych i przez nią kontrolowanych oraz nadzorowanych                         z uwzględnieniem wyłączeń i korekt.
2. Jednostka dominująca  Powiat Włocławski, sporządza bilans skonsolidowany grupy             kapitałowej, zestawiony w taki sposób, jakby grupa kapitałowa stanowiła jedną jednostkę.
3. Ustala się, że dane finansowe z bilansów jednostek zależnych objętych                   konsolidacją konsoliduje się metodą pełną, polegającą na sumowaniu w pełnej wysokości poszczególnych pozycji bilansów jednostki dominującej i jednostek   zależnych oraz dokonaniu wyłączeń i korekt konsolidacyjnych. Wzajemne               rozliczenia dotyczą wszystkich elementów sprawozdania finansowego (bilansu, RZiS oraz ZZF). Wyłączeniu podlegają skutki wzajemnych transakcji                (eliminacja podwójnego ujęcia).
4. W celu wyeliminowania skutków finansowych wzajemnych zdarzeń                   gospodarczych należy dokonać korekt i wyłączeń, szczególnie w zakresie              rozrachunków (zobowiązań i należności) oraz innych aktywów i pasywów (środki trwałe, zapasy, materiały itp.), stosując zasady rozdziału 6 ustawy                                   o rachunkowości. W myśl art. 60 ust. 6 wyłączeniu podlegają w całości:
a) wzajemne należności i zobowiązania oraz inne rozrachunki o podobnym              charakterze jednostek objętymi konsolidacja;
b) przychody i koszty operacji gospodarczych dokonanych między jednostkami objętymi konsolidacją;
c) zyski i straty powstałe w wyniku operacji gospodarczych dokonanych
między jednostkami objętymi konsolidacją.
4. Różnice ujawnione w trakcie sporządzania zestawienia wyłączeń wzajemnych            należności i zobowiązań jednostek objętych konsolidacją nie podlegają                    wyłączeniu.
5. Środki pieniężne „w drodze" dotyczące jednostek objętych konsolidacją wykazuje się jako środki pieniężne otrzymane przez jednostkę dominującą.
6. Przebieg prac nad bilansem skonsolidowanym określa się następująco:

a) ustala się bilans jednostki dominującej obejmujący dane finansowe z bilansu             z wykonania budżetu powiatu, sporządzonego zgodnie z zakresem określonym             wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 9 do Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 05 lipca 2010 roku,
b) sporządza się skonsolidowany bilans jednostki samorządu terytorialnego   zgodnie z zakresem określonym wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 10 do Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 05 lipca 2010 roku, obejmujący            bilans łączny, składający się z bilansów jednostek budżetowych i bilansu            samorządowej jednostki z osobowością prawną.
7. Zapisów w dokumentacji konsolidacyjnej dokonuje się poza księgami                rachunkowymi.
III. Dane końcowe.

1. Skonsolidowany bilans Powiatu Włocławskiego sporządzony jest w złotych                i groszach w terminie określonym w § 26 pkt. 5 w/w rozporządzenia, tj. do dnia     30 czerwca roku następnego.
2. Skonsolidowany bilans Powiatu Włocławskiego podpisuje Zarząd Powiatu oraz Skarbnik.
3. Dokument, o którym mowa w ust. 2 sporządzany jest w dwóch egzemplarzach. Oryginał dokumentu przekazywany jest w terminie, o którym mowa w ust. 1                 do Regionalnej Izby Obrachunkowej we Włocławku.
4. Dokumentacja konsolidacyjna, o której mowa w załączniku Nr 3 podlega ochronie i przechowaniu w zbiorach archiwalnych Starostwa Powiatowego we Włocławku według zasad określonych w rozdziale 8 ustawy o rachunkowości.
Załącznik Nr 2
do Uchwały Nr 292/13
Zarządu Powiatu we Włocławku
z dnia 11 lutego 2013r.
WYKAZ JEDNOSTEK ZALEŻNYCH 
OBJĘTYCH SKONSOLIDOWANYM BILANSEM POWIATU WŁOCŁAWSKIEGO
	L.p.
	JEDNOSTKA BUDŻETOWA
	SIEDZIBA

	1. .
	Dom Dziecka w Lubieniu Kujawskim
	ul. 1 Maja 44
87–840 Lubień Kujawski

	2. 
	Dom Pomocy Społecznej w Kowalu
	ul. Kopernika 19 
87-820 Kowal

	3. 
	Dom Pomocy Społecznej w Kurowie
	Kurowo 44

87 - 821 Baruchowo

	4. 
	Dom Pomocy Społecznej w Rzeżewie
	Rzeżewo 65
87-840 Lubień Kujawski

	5. 
	Dom Pomocy Społecznej w Wilkowiczkach
	Wilkowiczki 25
87-850 Choceń

	6. 
	Liceum Ogólnokształcące w Kowalu 
	ul. Piwna 4
87-820 Kowal

	7. 
	Liceum Ogólnokształcące dla Dorosłych w Kowalu
	ul. Piwna 4
87-820 Kowal

	8. 
	Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
	ul. Brzeska 15
87-800 Włocławek

	9. 
	Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego 


	ul. Brzeska 15
87-800 Włocławek

	10. 
	Poradnia Psychologiczno-  
Pedagogiczna w Lubieniu Kuj.
	ul. Wojska Polskiego 18
87-840 Lubień Kuj.

	11. 
	Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Lubrańcu
	Plac Dr Mariana Szulca 4
87-890 Lubraniec

	12. 
	Powiatowy Urząd Pracy we Włocławku

	ul. Kapitulna 24
87-800 Włocławek

	13. 
	Powiatowy Zarząd Dróg we Włocławku z/s w 
Jarantowicach

	Jarantowice 5
87-850 Choceń

	14. 
	Starostwo Powiatowe we Włocławku
	ul. Cyganka 28
87-800 Włocławek

	15. 
	Wielofunkcyjna Placówka Opiekuńczo – Wychowawcza  w Brzeziu 
	Brzezie 35
87-880 Brześć Kuj.

	16. 
	Zespół Szkół Specjalnych w Brzeziu
	Brzezie 35
87-880 Brześć Kuj.

	17. 
	Zespół Szkół w Chodczu
	ul. Kaliska 9/11 
87-860 Chodecz

	18. 
	Zespół Szkół w Izbicy  Kujawskiej
	ul. Nowomiejska 5
87-865 Izbica Kujawska

	19. 
	Zespół Szkół w Lubrańcu
	ul. Brzeska 51
87-890 Lubraniec

	20. 
	Zespół Szkół w Lubrańcu - Marysinie
	Lubraniec- Marysin 30
87 -890 Lubraniec

	L.p.
	SAMORZĄDOWA JEDNOSTKA Z OSOBOWOŚCIĄ

PRAWNĄ
	SIEDZIBA

	1) 
	Samodzielny Publiczny Zespół Przychodni                   Specjalistycznych we Włocławku
	ul. Szpitalna 6A
87-800 Włocławek


Załącznik Nr 3
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DOKUMENTACJA KONSOLIDACYJNA POWIATU WŁOCŁAWSKIEGO
1. Podstawę do sporządzenia skonsolidowanego bilansu Powiatu Włocławskiego stanowi
dokumentacja konsolidacyjna, na którą składają się:
1) sprawozdanie finansowe - bilans jednostki dominującej - bilans z wykonania             budżetu powiatu,
2) sprawozdania finansowe – bilanse wraz z załącznikami, rachunki zysków i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostek budżetowych, sporządzone w wersji papierowej i elektronicznej,
3) sprawozdanie finansowe - bilans samorządowej jednostki z osobowością prawną – bilans wraz z załącznikami samodzielnego publicznego zespołu przychodni specjalistycznych.
2. Pozostałą dokumentację konsolidacyjną stanowią:
1) karta przyjęcia i weryfikacji sprawozdań finansowych stanowiąca wzór nr 1                do załącznik nr 3, przedmiotowa karta prowadzona jest przez pracowników            Wydziału Finansowo-Księgowego Starostwa Powiatowego we Włocławku;
2) do karty przyjęcia i weryfikacji bilansów ustala się wykaz dokumentów                     stanowiących:
a) uwierzytelnione kserokopie wyciągów bankowych ze wszystkich rachunków     bankowych ujętych w bilansie;
b) wykaz sald kont rozrachunkowych (zespół ”2” planu kont);
c) wykaz zobowiązań i należności, które należy poddać włączeniom przy                       sporządzaniu przez Powiat Włocławski sprawozdania łącznego, stanowiący wzór nr 2 do załącznika nr 3;
d) arkusz wyłączeń wzajemnych między jednostkami objętymi konsolidacją               stanowiący wzór nr 3 do załącznika nr 3, 
3) inne zestawienia, w tym jednostki budżetowe składają informację uzupełniającą do sprawozdania finansowego o wysokości środków na świadczenia pracownicze w minimalnym okresie tj. roku budżetowym i trzech kolejnych latach (m. in. nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne).
3. W celu wyeliminowania skutków finansowych wzajemnych zdarzeń gospodarczych
należy na dzień bilansowy:
1) dokonać inwentaryzacji wszystkich sald kont w zakresie rozrachunków                  (zobowiązań i należności) oraz innych aktywów i pasywów (środki trwałe, zapasy, materiały itp.), stosując zasady określone w rozdziale 3 ustawy                                    o rachunkowości,
2) sporządzić wykaz w zakresie zobowiązań i należności wobec jednostek objętych skonsolidowanym bilansem uzupełniając o szczegółowe informacje dla potrzeb prawidłowego dokonania wyłączeń i korekt.
4. Pracownicy Wydziału Finansowo-Księgowego Starostwa Powiatowego we             Włocławku:

1) dokonują sprawdzenia pod względem formalno-rachunkowym sprawozdań             finansowych, kompletności złożonych dokumentów i potwierdzają ten fakt              wypełnieniem kart przyjęcia i weryfikacji sprawozdania finansowego - bilansu – wzór nr 1 do załącznika nr 3;

2) na podstawie otrzymanych dokumentów sporządzają konsolidacyjne arkusze robocze, dokonują wyłączeń wzajemnych rozliczeń i sporządzają (po wyłączeniach) łączne sprowadzanie finansowe.
Wzór nr 1 do

Załącznika Nr 3
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Karta przyjęcia i weryfikacji sprawozdania finansowego

za rok   ……..
	Wyszczególnienie
	Tak/Nie
	Uwagi

	Nazwa jednostki
……………………………………………
	
	

	Data złożenia:
	
	

	Imię i Nazwisko przyjmującego:
	
	

	Przedłożone dokumenty:
	
	

	1. Bilans jednostki
	
	

	2. Rachunek zysków i strat jednostki
	
	

	3. Zestawienie zmian w funduszu jednostki
	
	

	4. Kserokopie wyciągów szt. 
	
	

	5. Wykaz zobowiązań i należności do kont rozrachunkowych
	
	

	6. Wykaz wyłączeń wzajemnych rozliczeń między JST, a             jednostkami budżetowymi zgodnie z załącznikami
	
	

	7. Wykaz wyłączeń wzajemnych pomiędzy JST, a …………
	
	

	8. Inne ………………………………………………………..
	 
	

	Sprawdzono pod względem formalno-rachunkowym
	
	

	Przedłożone dodatkowe dokumenty szt.
	
	

	Złożone korekty:
	
	

	Data przyjęcia bilansu:
	
	

	Inne uwagi:
	
	


                                                                                                   …………………………………

                                                                                                                     (podpis odbierającego sprawozdanie)
Wzór nr 2 do
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z dnia 11 lutego 2013r.
Wykaz należności do kont rozrachunkowych

za rok  ……..

	Konto ………………
	Nazwa konta……………………………
	Aktywa

	Lp.
	Nazwa Kontrahenta
	Nr faktury
	Termin płatności
	Termin dokonania zapłaty
	Kwota
	Pozycja
w bilansie

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	Razem:
	
	


Wykaz zobowiązań do kont rozrachunkowych

za rok  ……..
	Konto ………………
	Nazwa konta……………………………
	Pasywa

	Lp.
	Nazwa Kontrahenta
	Nr faktury
	Termin płatności
	Termin dokonania zapłaty
	Kwota
	Pozycja            w bilansie

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	Razem:
	
	


               …………………………………………….




……………………………………………
podpis osoby sporządzającej

                                                podpis kierownika jednostki



…………………………………………….                                                                       …………………………………………….

numer telefonu kontaktowego

                                                          miejscowość, data

Wzór nr 3 do
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Zarządu Powiatu we Włocławku
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Arkusz wyłączeń za rok  ……..

Tabela 1. Aktywa bilansów - arkusz wyłączeń wzajemnych

	Pozycja aktywów bilansu
	Nazwa 
jednostki A
	Nazwa jednostki B
	Suma pozycji aktywów  bilansów  
jednostkowych
	Wyłączenia
	Aktywa 
w bilansie 
łącznym

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Suma aktywów
	
	
	
	
	


*wyłączenia należności jednostki A (zapis Wn konta 976)
Tabela 2. Pasywa bilansów - arkusz wyłączeń wzajemnych

	Pozycja pasywów bilansu
	Nazwa jednostki A
	Nazwa jednostki B
	Suma pozycji pasywów  bilansów  jednostkowych
	Wyłączenia
	Pasywa 
w bilansie 
łącznym

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Suma pasywów
	
	
	
	
	


*wyłączenia zobowiązań jednostki B (zapis Ma konta 976)
Tabela 3. Rachunek zysków i strat - arkusz wyłączeń wzajemnych

	Pozycja rachunku zysków i strat - przychody
	Nazwa jednostki A
	Nazwa jednostki B
	Suma pozycji jednostkowych

rachunków  zysków i strat
	Wyłączenia
	Łączny

rachunek 
zysków i strat

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*wyłączenia przychodów jednostki A (zapis Ma konta 976)

Tabela 4. Rachunek zysków i strat - arkusz wyłączeń wzajemnych

	Pozycja rachunku zysków i strat - koszty
	Nazwa jednostki A
	Nazwa jednostki B
	Suma pozycji jednostkowych

rachunków  zysków i strat
	Wyłączenia
	Łączny

rachunek 
zysków i strat

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*wyłączenia kosztów jednostki B (zapis Wn konta 976)
Tabela 5.  Zestawienie zmian funduszu - arkusz wyłączeń wzajemnych

	Pozycja zestawienia zmian w funduszu - zmniejszenia
	Nazwa jednostki A
	Nazwa jednostki B
	Suma pozycji jednostkowych

zestawienia zmian  w        funduszu
	Wyłączenia
	Łączne

zestawienie zmian  
w funduszu

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*wyłączenia zmniejszenia funduszu jednostki A ( zapis po stronie Wn konta 976)
Tabela 6.  Zestawienie zmian funduszu - arkusz wyłączeń wzajemnych

	Pozycja zestawienia zmian w funduszu - zwiększenia
	Nazwa jednostki A
	Nazwa jednostki B
	Suma pozycji jednostkowych

zestawienia zmian  w        funduszu
	Wyłączenia
	Łączne

zestawienie zmian  
w funduszu

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*wyłączenia zwiększenia funduszu jednostki B ( zapis po stronie Ma konta 976)
               …………………………………………….




……………………………………………
podpis osoby sporządzającej

                                                podpis kierownika jednostki



…………………………………………….                                                                       …………………………………………….

numer telefonu kontaktowego

                                                          miejscowość, data

