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Załącznik nr 1 do  Zasad 
....................................................

....................................................

....................................................

                      (wnioskodawca)

Nr: ……………………………. /……..                                                                                                 
Wydział Inwestycji i Rozwoju
w/m

ZGŁOSZENIE
potrzeby wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, 

do którego stosuje się ustawę Pzp
1. Przedmiot zamówienia:

a) robota budowlana

b) dostawa

c) usługa

Opis przedmiotu zamówienia:

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

 (opis przedmiotu zamówienia jako część merytoryczną lub w postaci załącznika do specyfikacji istotnych warunków zamówienia /SIWZ/, w formie papierowej i elektronicznej: w przypadku zamówienia na dostawy: opisy techniczne, parametry, specyfikacje techniczne, itp.; w przypadku zamówienia na roboty budowlane: dokumentację projektową oraz specyfikację techniczną wykonania i odbioru robót budowlanych; w przypadku zamówienia na zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych: program funkcjonalno-użytkowy)

Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zamówienia: …………….………………….. /imię i nazwisko oraz stanowisko/.

2. Proponowany tryb postępowania:

.................................................................................................................................................

Uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu dla trybów pozaprzetargowych (na podstawie przesłanek ustawowych):

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

3. Wartość zamówienia (bez podatku od towarów i usług VAT):

...........................................................................  PLN

...........................................................................  euro

Ustalenia wartości szacunkowej zamówienia dokonał/a/ 

…………………………..…………………………………… /imię i nazwisko oraz stanowisko/
w dniu .......................................... na podstawie: 

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

(w przypadku zamówienia na wykonanie robót budowlanych należy załączyć kosztorys inwestorski; w przypadku zamówienia na zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych: planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robót budowlanych określone w programie funkcjonalno-użytkowym; dokumenty określające szacunkową wartość zamówienia winny być sporządzone zgodnie z art. 35 ustawy, a w przypadku pozostałych zamówień kalkulację kosztów obejmujących wycenę elementów składowych zamówienia) 

4. Wartość zamówienia brutto z podatkiem od towarów i usług wg stawki VAT ........ % …………...................................................................................................................... PLN.

5. Przewidywany termin realizacji zamówienia: ……………….……………….…………. .

6. Propozycja opisu warunków udziału w postępowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków: 

a) ..................................................................................................................................... ,
…………………………………………………………………………………………..

b) ..................................................................................................................................... ,
…………………………………………………………………………………………..

itd.

Osoba odpowiedzialna za ustalenie i opis warunków udziału w postępowaniu: …………………………………………………………..….. /imię i nazwisko oraz stanowisko/.

7. Propozycja kryterium(-ów) wyboru ofert, zawierającą opis i wagę każdego z kryterium oraz sposób oceny ofert:

a) ...............................................................................................................   ............... % ,
b) ...............................................................................................................   ............... %,
itd.

Osoba ustalająca kryteria oraz opis i wagę każdego z kryteriów:
 ……………….……………………………...………….. /imię i nazwisko oraz stanowisko/.

8. Wzór umowy, a w wypadku gdy ze względu na złożony charakter zamówienia opracowanie wzoru umowy jest niemożliwe lub niecelowe, istotne postanowienia umowy: 

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

9. Do składu komisji przetargowej i do ustaleń w zakresie projektu treści SIWZ proponuję następujące osoby:

1) .............................................................................................

2) .............................................................................................

3) .............................................................................................

itd.

10. Przedmiot zamówienia został zaplanowany w następującej części planu finansowego:

Rozdział ...................................... § .......................................... klasyfikacji budżetowej.

(wypełnić w uzgodnieniu z właściwą komórką ds. finansowych starostwa lub jednostki organizacyjnej)

11. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizację przedmiotu zamówienia wynosi:

................................................................................................................................................

(wypełnić w uzgodnieniu z właściwą komórką ds. finansowych starostwa lub jednostki organizacyjnej)

12. Informację o współfinansowaniu zamówienia ze środków Unii Europejskiej wraz z podaniem informacji dotyczących wymagań programowych związanych z udzieleniem zamówienia (np. wymagane do umieszczenia na dokumentacji loga, informacje dodatkowe do umieszczenia w SIWZ):

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
13. Inne istotne informacje mające znaczenie dla przygotowania dokumentacji przetargowej:

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
14. Załączniki:
1) ………………………………………….

2) ………………………………………….

3) ………………………………………….

itd.

………………………………........…………

(data, podpis i pieczęć wnioskodawcy)

Potwierdzam możliwość wszczęcia postępowania pod względem finansowym
Skarbnik Powiatu lub osoba

 przez niego upoważniona:
...............................................................

              (podpis, pieczątka, data)
Uwagi:
……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

Wniosek został zweryfikowany:

Naczelnik Wydziału Inwestycji i Rozwoju:
...............................................................

              (podpis, pieczątka, data) 
Uwagi:

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

Zatwierdził:

Starosta Włocławski 

lub osoba upoważniona

...............................................................

              (podpis, pieczątka, data) 

Załącznik nr 2 do  Zasad 

....................................................

....................................................

....................................................

                      (wnioskodawca)

Nr: ……………………………. /……..                                                        

Wydział Inwestycji i Rozwoju
w/m
ZGŁOSZENIE

potrzeby wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, 

do którego nie stosuje się ustawy Pzp

15. Przedmiot zamówienia:

a) robota budowlana

b) dostawa

c) usługa

Opis przedmiotu zamówienia:

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

(opis przedmiotu zamówienia jako część merytoryczną lub w postaci załącznika do Zgłoszenia w formie papierowej i elektronicznej: w przypadku zamówienia na dostawy: opisy techniczne, parametry, specyfikacje techniczne, itp.; w przypadku zamówienia na roboty budowlane: dokumentację projektową oraz specyfikację techniczną wykonania i odbioru robót budowlanych; w przypadku zamówienia na zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych: program funkcjonalno-użytkowy)

Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zamówienia: …………….………………….. /imię i nazwisko oraz stanowisko/.

16. Wartość zamówienia (bez podatku od towarów i usług VAT):

...........................................................................  PLN

...........................................................................  euro

Ustalenia wartości szacunkowej zamówienia dokonał/a/ 

…………………………..…………………………………… /imię i nazwisko oraz stanowisko/
w dniu .......................................... na podstawie: 

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

 (w przypadku zamówienia na wykonanie robót budowlanych należy załączyć kosztorys inwestorski; w przypadku zamówienia na zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych: planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robót budowlanych określone w programie funkcjonalno-użytkowym; dokumenty określające szacunkową wartość zamówienia winny być sporządzone zgodnie z art. 35 ustawy, a w przypadku pozostałych zamówień kalkulację kosztów obejmujących wycenę elementów składowych zamówienia) 

17. Wartość zamówienia brutto z podatkiem od towarów i usług wg stawki VAT ........ % …………...................................................................................................................... PLN.

18. Przewidywany termin realizacji zamówienia: ……………….……………….…………. .

19. Propozycja opisu warunków udziału w postępowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków: 

a) ..................................................................................................................................... ,
…………………………………………………………………………………………..

b) ..................................................................................................................................... ,
…………………………………………………………………………………………..

itd.

20. Propozycja kryterium(-ów) wyboru ofert, zawierającą opis i wagę każdego z kryterium oraz sposób oceny ofert:

a) ...............................................................................................................   ............... % ,
b) ...............................................................................................................   ............... %,
itd.

21. Wzór umowy, a w wypadku gdy ze względu na złożony charakter zamówienia opracowanie wzoru umowy jest niemożliwe lub niecelowe, istotne postanowienia umowy: 

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

22. Do składu komisji przetargowej proponuję następujące osoby:

4) .............................................................................................

5) .............................................................................................

6) .............................................................................................

itd.

23. Przedmiot zamówienia został zaplanowany w następującej części planu finansowego:

Rozdział ...................................... § .......................................... klasyfikacji budżetowej.

(wypełnić w uzgodnieniu z właściwą komórką ds. finansowych starostwa lub jednostki organizacyjnej)

24. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizację przedmiotu zamówienia wynosi:

................................................................................................................................................

(wypełnić w uzgodnieniu z właściwą komórką ds. finansowych starostwa lub jednostki organizacyjnej)

25. Informację o współfinansowaniu zamówienia ze środków Unii Europejskiej wraz z podaniem informacji dotyczących wymagań programowych związanych z udzieleniem zamówienia (np. wymagane do umieszczenia na dokumentacji loga, informacje dodatkowe do umieszczenia w SIWZ):

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
26. Inne istotne informacje mające znaczenie dla przygotowania dokumentacji przetargowej:

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
27. Załączniki:
4) ………………………………………….

5) ………………………………………….

6) ………………………………………….

itd.

………………………………........…………

(data, podpis i pieczęć wnioskodawcy)

Potwierdzam możliwość wszczęcia postępowania pod względem finansowym

Skarbnik Powiatu lub osoba

 przez niego upoważniona:

...............................................................

              (podpis, pieczątka, data)
Uwagi:

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

Wniosek został zweryfikowany:

Naczelnik Wydziału Inwestycji i Rozwoju:
...............................................................

              (podpis, pieczątka, data) 

Uwagi:

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

Zatwierdził:

Starosta Włocławski 

lub osoba upoważniona

...............................................................

              (podpis, pieczątka, data) 

J.J

Załącznik nr 3 do Zasad

Znak sprawy (nr zamówienia): ..................................

PROTOKÓŁ

postępowania o udzielenie zamówienia, do którego nie stosuje się ustawy Pzp

28. Przedmiot zamówienia:

a) robota budowlana

b) dostawa

c) usługa

Nazwa zamówienia nadana przez zamawiającego:

................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

29. Wartość zamówienia (bez podatku VAT) wynosi:

...........................................................................  PLN.

...........................................................................  euro.

30. Wartość zamówienia brutto z podatkiem od towarów i usług wg stawki VAT .......... % wynosi: .............................................................................................. PLN.

31. Zaproszenie do złożenia oferty opublikowano na stronie internetowej zamawiającego (BIP) w dniu …………………………………………………………………………….. .

32. W wyznaczonym terminie do dnia….. ......... 20….. r. do godz. ….... wpłynęły następujące oferty:

	Lp.
	Nazwa i adres wykonawcy


	Cena netto
	Cena brutto
	Uwagi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


itd.

33. Wybrano ofertę/unieważniono postępowanie:

……………………..................................................................…………………………….

……………………..................................................................…………………………….

……………………..................................................................…………………………….

……………………..................................................................…………………………….

34. Uzasadnienie wyboru/unieważnienia postępowania:

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

Włocławek, ………..-…...-…..  

                                                                                                                                         (miejscowość, data)
…………...................……........…..………

(podpisy członków komisji przetargowej)

Naczelnik Wydziału 

...............................................................

              (podpis, pieczątka, data) 

Zatwierdził:

...............................................................

              (podpis, pieczątka, data) 

Włocławek, 20…..-....-....  

    (miejscowość, data)
J.J

