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Starostwo Powiatowe
we Wloclawku
Wydzial Budzetowo-Finasowy

Nr BF.0913/21/06

SPRAWOZDANIE Nr 19/06

7 kontroli problemowej przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej w Kurowie, w dniach
21-23 listopada 2006 r., przez Jana Jezewskiego — inspektora ds. kontroli finansowej
w Wydziale Budzetowo-Finansowym Starostwa Powiatowego we Wloclawku, dzialajacego
na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr115/06 (pismem nr OR.0114-
85/06 7 dnia 20 listopada 2006 1.) wydanego przez Staroste Wioclawskiego.

Jednostka kontrolowana: Dom Pomocy Spolecznej
Kurowo
87-821 Baruchowo

Okres objety kontrola: od 1 stycznia do 31 pazdziernika 2006 roku.

Zakres kontro

1. Ustalenia organizacyjne.

II. Rachunkowo$¢ jednostki.
111 Wydatki budzetowe.

IV. Ustalenia koncowe.

. USTALENIA ORGANIZACYINE.

1. Dom Pomocy Spolecznej zostal utworzony Zarzadzeniem nr 134/96 Wojewody
Wioclawskiego z dnia 11 grudnia 1996 roku. Whpisany jest do Rejestru Domow
Pomocy Spolecznej Wojewody Kujawsko — Pomorskiego pod nr 15. Powiat
Wloclawski posiada:

- Zezwolenie na prowadzenie Domu Pomocy Spotecznej w Kurowie znak:
PS.1X.9013/15/2001/TM z dnia 5 marca 2001 roku Wojewody Kujawsko
Pomorskiego — 44 micjsca rzeczywiste

- Decyzjg WPS.VLI013 — TMo/64/2004 z up. Wojewody Kujawsko -
Pomorskiego z dnia 27 pazdziernika 2004r. — 50 migjsc rzeczywistych

- Decyzje WPS.VL.Tmo.9013/88/2006 z up. Wojewody Kujawsko -
Pomorskiego z dnia 26 lipca 2006r. — 55 miejsc rzeczywistych.

Typ domu: dla przewlekle psychicznie chorych z iloscia miejsc rzeczywistych 55

(Uchwala nr 566/06 Zarzadu Powiatu we Wiloclawku z dnia 21 czerwea 20061, w

sprawie zwigkszenia liczby miejsc rzeczywistych oraz uchwalenia i zatwierdzenia

Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spolecznej w Kurowie).

Dom spelnia standard podstawowych ustug okreslonych w § 7 rozporzadzenia

Ministra Polityki Spolecznej z dnia 19 paZ ziernika 2005 1. w sprawic domoéw

pomocy spolecznej (Dz.U. Nr 217, poz. 1837, z pézn. zm.).

Dom jest jednostka organizacyjna Powiatu Wloclawskiego, nad dzialalnoscia ktorej

nadzor sprawuje Zarzad Powiatu we Wioctawku. Prowadzi dziatalnos¢ w formie

jednostki budzetowej w rozumieniu przepisow ustawy o finansach publicznych.

Podstawa gospodarki finansowej jest plan dochodéw i wydatkow przyjmowany za

okres roku kalendarzowego.

o



[image: image2.jpg]Struktura zatrudnienia.
DPS w Kurowie zatrudnia 38 pracownikéw w przeliczeniu na pelne etaty, w tym:
4-stazystow, 3-ch jako sluzba zastgpeza, W nastepujacych dzialach:

w

o Terapeutyczno-opiekuficzym - 25,0
o gospodarczym - 8,0
o ckonomiczno-administracyjnym - 5,0 (w tym dyrektor)

Pracownicy dzialu terapeutyczno — opickunczego dps tworza zespol terapeutyczno —
opickunczy (ZTO), sa pracownikami pierwszego kontaktu mieszkancow, uczestnicza
w posiedzeniach ZTO, realizuja indywidualne plany wspierania mieszkancow,
prowadza  dokumentacje indywidualng  pod kierunkiem  kierownika  dzialu
terapeutyczno-opiekunczego.
4. Kierownictwo jednostki.
Dyrektorem Jednostki jest pani Teresa Majewska powolana na to stanowisko od
01.01.1997 r. (pismo z dnia 30.12.1996 r. z Wojewédzkiego Zespotu Pomocy
Spolecznej).  Dyrektor posiada pelnomocnictwo  do jednoosobowego  dzialania
w  sprawach biezacych dotye: cych zwyklego zarzadu DPS w Kurowie.
Pelnomocnictwo to obejmuje w szezegblnosci umocowanie do wystgpowania przed
wladzami, urzedami, instytucjami, podmiotami gospodarczymi oraz bankami, do
skladania o$wiadczen w sprawach prowadzenia i zarzadzania jednostka budzetowa
oraz zawierania uméw w zakresie jej dziatalnosci, do dokonywania rozliczen
finansowych i podejmowania innych czynnosci  koniecznych  w zwiazku
7 prowadzeniem spraw dotyczacych jednostki (obowiazuje od dnia 1 stycznia 2000 r.
Uchwala Zarzadu nr 54/00 z dnia 9 lutego 2000 r.).
Glownym ksiggowym jest pani Halina Kujawa zatrudniona na podstawie umowy
o prace od 30.10.1996 1. na czas nieokreslony w pelnym wymiarze czasu pracy.
5. Ninicjsza kontrola jest 4 kontrola przeprowadzona w DPS w Kurowic przez
pracownikéw Starostwa Powiatowego we Wioctawku.
Kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod poz. Nr 13/2006
6. W toku kontroli wyjasnien udzielali:
o p. Teresa Majewska - Dyrektor
e p. Halina Kujawa = Glowny Ksiggowy
7. W jednostee znajduja si¢ nastgpujace akty prawne okreslajace zakres jej dzialania.
Sa to m.in.:
7.1. Regulamin Organizacyjny Domu Pomocy Spolecznej w Kurowie zalacznik do
Uchwaly Nr 566/06 Zarzadu Powiatu we Wioclawku z dnia 21 czerwca 2006 1.
72. Statut Domu Pomocy Spolecznej W Kurowie — zalacznik do Uchwaty
Nr XLII1/467/06 Rady Powiatu we Wloclawku z dnia 30 czerwea 2006 r.
7.3. Instrukcja obiegu i kontroli dowodéw ksiggowyeh (Zarzadzenie Dyrektora Nr 9
7 dnia 4 sierpnia 2006 1.),
7.4. Zakladowy Plan Kont z Polityka Rachunkowosci (Zarzadzenie Dyrektora Nr 10
7 dnia 30 sierpnia 2006 .),
7.5. Instrukcja w sprawie trybu postgpowania z depozytami pienigznymi bedacymi
wlasnodcia mieszkaficow DPS w Kurowie (Zarzadzenie Dyrektora Nr 9/2000 z dnia
17 listopada 2000 .),

I1. RACHUNKOWOSC JEDNOSTKI.

1. Ewidencja ksiggowa jednostki prowadzona jest recznie oraz w formie elektronicznej.
Listy plac oraz deklaracje ZUS-owskie sporzadzane sa rowniez w formie elektroniczne;j.
Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy firmy
Prog-Man Software z Gdyni ul. Pulaskiego (finansowo-ksiggowy).
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dziennik gléwny w postaci tzw. Amerykanki

konta syntetyczne

konta analityczne

zestawienie obrotow i sald

W analizowanym okresie jednostka sporzadzala na koniec kazdego miesiaca zestawienic
obrotéw i sald. Ustalono, Ze do ksiggi glownej wprowadzone salda poczatkowe aktywow
i pasywow (bilans otwarcia) pod data 01 styeznia 2006 1. (poz. Nr 1) sa zgodne saldami
bilansu zamknigcia 2005 roku. W dzienniku glownym wystepuja tylko konta syntetyczne.
Zapisy zdarzen ksiggowych dokonywane sa w sposéb  chronologiczny, na kontach
przewidzianych w zakladowym planie kont, co jest zgodne z wymogami ustawy
o rachunkowosci. W ksiedze glownej dokonywano podsumowan operacji gospodarczych
za okres kazdego miesigca i narastajaco. Przeksiggowanie salda konta 860 na konta 800
JFundusz jednostki” nastapilo pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego
{j. 15.03.2000 1. (poz. 1445).

W kontrolowanej jednostce obsluge kasy prowadzi pani Anna Chlewiniska (zatrudniona
od 24.03.2000 r., na stanowisku ksiggowa-kasjer), ktéra zlozyla deklaracje w sprawie
odpowiedzialnosci materialnej 1 stuzbowej oraz zobowiazata si¢ do przestrzegania
przepisow w zakresie dokonywania operacji kasowych i ponoszenia odpowiedzialnose

ich naruszenie oraz przechowywania gotowki i innych wartosci w kasie. Dyrektor ustalil
wysokod¢ pogotowia kasowego na kwote 5.000 zI. (Zarzadzenie Dyrektora Nr 8/99 z dnia
12 pazdziemnika 1999 1.).

WYDATKI.

Plan wydatkéw jednostki zostal sporzadzony na druku B1. Po wprowadzonych zmianach
zamyka si¢  kwota 1.157.858,- 7. Wszystkie zmiany zostaly uwzglednione
i prawidlowo wykazane w sprawozdaniu Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych za 10 miesigcy 2006 r. jednostka realizowala wydatki budzetowe
w jednym rozdziale, na ktore otrzymala srodki finansowe w wysokosei 959.964.- z1.
Kontroli poddano sporzadzane przez jednostke sprawozdania Rb-28 S z wykonania planu
wydatkow budzetowych. Ustalono, ze wydatki za 10 m-cy 2006 r. zostaly wykonane
w wysokosei 959.894,09 4. 82,9% w stosunku do planowanych wielkosei na rok
i wynikaja z ewidencji analitycznej (rejestru wydatkow), na podstawie ktorej sporzadzono
sprawozdanie. Najwigkszy udzial w wydatkach stanowia wynagrodzenia i ich pochodne,
ktore zostaly zaewidencjonowane w paragrafach: 4010, 4040, 4110, 4120, stanowily one
67,55% wykonanych ogolem wydatkéw.

Wykonanie wydatkéw budzetowych

Dane w zakresie wykonania wydatkow budzetow ych

w dziale 852 — Pomoc spoleczna,

w rozdziale 85202 — Domy pomocy spolecznej,

wynikaja z rejestru wydatkéw budzetowych w podziale na poszczegdlne paragrafy
klasyfikacji budzetowej.

W toku czynnosei kontrolnych sprawdzeniu poddano wydatki w paragrafach: 4010, 4040,
4110, 4120 wynoszace 648.417,09 z1 tj. 82,9% wykonanych wydatkéw ogélem i 80,96%
zaplanowanych $rodkow w tych paragrafach na 2006 r. (800.899.00 zI). Szezegolowa
kontrola objgto wydatki dokonane w tym zakresie w miesiacach sierpniu i pazdzierniku
2006 r. (w miesigcu sierpniu odprowadzono skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz
Pracy za m-c lipiec i sierpief 2006 r., natomiast w miesiacu pazdzierniku odprowadzono
skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy za miesiac pazdziernik 20006r.).
Wielkosei wydatkéw w tych miesiacach oraz zbadane dowody ksiggowe w tym zakresie
przedstawiajg ponizsze tabele:
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Wykonanie | Wykonanie Badane
| Rozdz. § Wyszezegblnienie na dzien w miesiacu dowody ksiggowe
31.08.2000 . sierpniu /poz. nr/
. 2006 1.
[ 2 3 4 5 3
85202 | 4010 | Wynagr.osobowe 384.963,55 z1| 63.967,43 71| Listy plac za m-c sierpiefl
I | 4040 | Dod.wynagr.roczne 50.418,77 zt # 2006 T.:
1 4110 | Skl. na ubezp. spol. 79.635,30 z1| 14.350,31 zi |nr31z dnia 22 sierpnia 2000 r.
4120 | Skl. na FP 11.176,02 zt 2.446,28 1 | nr 32 z dnia 22 sierpnia 20006 r.

nr 33 z dnia 22 sierpnia 2006 r.

(zestawienie list plac za m-¢
sierpient 2006 r. dow. ks. Nr
4719 z dnia 22 sierpnia 20006r.)

Razem 526.193,64 z1| 80.764,02 z

miesiac pz\Zdzkmik 2000r.

Wykonanie [ Wykonanie Badane
Rozdz § Wyszczegdlnienie na dzieft W miesigcu dowody ksiggowe
| 31.10.2006 1. | pazzdierniku /poz. nr/
| ) 2006 .
= 2 3 4 5 3

85202 | 4010 Wyﬁagr. osobowe 485.998,80 zI | 49.975,07 2zt | Listy plac za m-c pazdziernik

4040 | Dod. wynagr. roczne | 50.418,77 z1| 2006 .

4110 | Skl. na ubezp. spol. 98.299.45 zl 0.104,03 zI | nr 38 z dnia 23.10.2006 1.

4120 | Skl. na FP 13.700,07 zt| 1.257,40 z1 | nr 39 z dnia 23.10.2006 1.

| nr 40 z dnia 23.10.20006 1.
(zestawienie list plac za m-c
pazdziernik 2006 1. dow. ks.
nr 6180 z dnia 23.10.2006 r.).

| | Razem 648.417,09 zt| 60.336,50 zl

Kontroli poddano zgodnos¢ wynagrodzen i ich skladnikow z obowiazujacymi przepisami
)
- rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 02 sierpnia 2005 1. w sprawie zasad
wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych  pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 61 poz. 708 z pézn. zm.),
- uchwala nr XXXI/351/05 Rady powiatu Wioctawskiego z dnia 04 czerwca 2005 r.
w sprawie ustalenia najnizszego wynagrodzenia zasadniczego pierwszej kategorii
zaszeregowania tabeli miesigeznych stawek wynagrodzenia zasadniczego oraz
okreslenia wartosei jednego punktu stanowiacego podstawe obliczenia wynagrodzenia
dla pracownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Wioclawskiego oraz zmianie
niektorych uchwal.
Kontroli zgodnosei wynagrodzen i ich skladnikéw z w/w przepisami, dokonano metoda
wyrywkowa, subiektywna, w oparciu o nastgpujace akta osobowe:

- gléwnego ksiggowego (teczka o nr ewidencyjnym 10),

- ksiggowego —kasjera (teczka o nr ewidencyjnym 39),

- kierownika zespolu terap.-opiek. (teczka o nr ewidencyjnym 17),

- pielegniarki (teczka o nr ewidencyjnym 24),

- kierowcy - zaopatrzeniowca (teczka o nr ewidencyjnym 2).
Nieprawidlowosci w tym zakresie nie stwierdzono. Skladniki wynagrodzen okreslone
w angazach zawartych w w/w teczkach akt osobowych poréwnano z dowodami
ksiggowymi - listami plac za miesiace sierpien i pazdziernik 2006 r. W zakresie
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wynagrodzen pracownikow wymienionych na wstepie nie stwierdzono nieprawidlowosci
W badanej probie stwierdzono zgodno$¢ wynagrodzeit zasadniczych oraz pozostatych
skladnikéw wynagrodzen z angazami znajdujacymi sig w teczkach akt osobowych.
Odprowadzanie skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz Fundusz Pracy.

Odprowadzanie skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz Fundusz Pracy zbadano
w oparciu o nastgpujace dokumenty:

- rejestr wydatkéw budzetowych,

- deklaracje rozliczeniowe sporzadzone dla ZUS-u

_ sr6dlowe dowody ksiggowe za m-ce sierpief i pazdziernik 2006 r.

Badajac terminowo$¢ przekazywania skladek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz
/. kontrolujacy zbadal listy plac za miesiace sierpien i pazdziernik 2006 r., rejestr
wydatkéw  budzetowych dotyczacych wynagrodzen i pochodnych od wynagrodze,
deklaracje rozliczeniowe o symbolu 7US DRA za te miesiace oraz dowody zrédlowe
potwierdzajace dokonania przelewu srodkéw na rachunek ZUS: dow. ks. nr 4936 z dnia
30 sierpnia 2006 r. na kwotg 16.252,98 71 (,517), dow. ks. nr 4935 z dnia 30 sierpnia2006
r. na kwotg 3670,05 z1 (,,52"), dow. ks. nr 4934 7 dnia 30 sierpnia 2006 1. na kwotg
1.256,57 71 (,,53”), dow. ks. nr 6322 z dnia 27 pazdziernika 2006 r. na kwote 16.988,08 zI
(,517), dow. ks. nr 6323 z dnia 27 pazdziernika 2006 r. na kwotg 3.791,19 zt (,,527), dow.
ks. nr 6324 z dnia 27 pazdziernika 2006 r. na kwotg 1257,40 zt (,,53). Stwierdzono, 7e
nalezne kwoty przekazywane byly do 7US 7z zachowaniem terminu obowiazujacego
platnika okreslonego w art. 47 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. (Dz. U.
Nr 137. poz. 887, z pozn. zm.). W zakresie terminowosci przekazywania skladek na
icczenia spoteczne i Fundusz Pracy kontrolujacy nie wnidsl zastrzezen.
Rozrachunki.

Ewidencja rozrachunkéw prowadzona jest na prawidlowych kontach zespolu 2
.Rozrachunki i roszczenia”.

Kontroli poddano powyzsze konta pod wzgledem:

o poprawnoscei ewidencjonowania obrotow na poszezegdlnych kontach rozrachunkowych,
o realnosé sald.,

o terminowos¢ ich regulowania,

W zakresie terminowosci regulowania zobowiazan ustalono, ze nalezne sktadki na
ubezpicczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek dochodowy
od 0séb fizycznych byly odprowadzane zgodnie z obowiazujacymi przepisami, {j. do ZUS
do 5-tego dnia miesiaca po miesiacu rozliczeniowym, a do Urzedu Skarbowego do 20-
tego dnia nastgpnego miesiaca.

Nie wnosi sig zastrzezen w pozostatych kontrolowanych kwestiach.

Banki.

Dokonano sprawdzenia sald wykazanych w ewidencji ksiggowej (ksigga glowna)
2 wyciagami bankowymi na dzien 31 102006 r. i stwierdzono ich zgodnos¢.

Saldo konta 135 — rachunek $rodkow 7FSS - 12.366,21 (WB Nr 27)

Saldo konta 139 — rachunek depozytow mieszkancow - 77.172,68 (WB Nr 213)

Saldo konta 130/0 — rachunck biezacy jednostek - 69,91 (WB Nr 107)
budzetowych (wydatki)

Saldo konta 130/1 — rachunek biezacy jednostek - 13.051,20 (WB Nr 120)

budzetowych (dochody).
Kasa.
W toku kontroli sprawdzono zgodnos¢ salda konta 101 — .Kasa” w ksigdze glownej
2 saldami wykazanymi w raportach kasowych na 31.10.2006 1.
Raport kasowy Nr 81 (wydatkéw) 1,23
Raport kasowy Nr 97 (depozyty) 3.840,36
Konto 101 — Kasa (ksigga gléwna) - 3.841,59
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Podstawe ewidencji operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych stanowily dowody
ksiggowe W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29  wrzesnia  1994r.
o rachunkowosci.
Dowody ksiggowe zawieraly adnotacj¢ o:
- wykonaniu dostaw i ustug wynikajacych z faktur VAT i rachunkéw,
- sprawdzeniu ich pod wzglgdem formalnym, rachunkowym i merytorycznym,
- zatwierdzeniu ich do wyplaty z podaniem klasyfikacji budzetowej,
Na dowodach znajduje sig dekretacja ze wskazaniem zaewidencjonowania operacji
gospodarczej na odpowiednich kontach syntetycznych i analitycznych. A zatem dowody
ksiegowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci. Jednoczesnie
dokonano sprawdzenia stosowania klasyfikacji budzetowej zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwea 2006 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz srodkow pochodzacych
ze 7rodel zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726, z p6zn. zm.). Stwierdzono, Ze jednostka
prawidlowo klasyfikowala wydatki budzetowe. W toku kontroli ustalono, ze glowny
ksiegowy w badanym okresie na biezaco kontrolowal pracg podlegtych sobie stanowisk
zgodnic z opracowanymi procedurami kontroli.

IV. USTALENIA KONCOWE.

Na tym sprawozdanie zakonczono i podpisano.

Tres¢ sprawozdania z kontroli oméwiono z kierownikiem jednostki i Gléwnym Ksiggowym.
W trakcic niniejszej kontroli udzielono instruktazu Glownemu Ksiggowemu oraz
pracownikom kontrolowanej jednostki w zakresie wszystkich badanych zagadnien opisanych
W niniejszym sprawozdaniu.

Sprawozdanie niniejsze sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z kiérych jeden
oznaczony numerem 2, wreczono w dniu jego podpisania kierownikowi kontrolowanej
jednostki Pani Teresie Majewskicj — Dyrektorowi Domu Pomocy Spolecznej w Kurowie.
Kontrole niniejsza odnotowano w ksigdze kontroli, pod poz. nr 11.

Sprawozdanie sporzadzil:

STAROS

) POWIATOWE

Wydzm!vu.u. EIOWO:

SOWY

Kurowo, 2006-11-23




