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Starostwo Powiatowe
we Whoctawku

Nr F.0913/18/09

SPRAWOZDANIE Nr 18/09

2 konuroli problemowej przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej w Kurowie, w dniach
9-10 i 14-15 grudnia 2009 r., przez Jana Jezewskiego — inspektora w Starostwie Powiatowym
we Wloclawku, dziatajacego na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
Nr 129/09 z dnia 23 pazdziernika 2009 r. wydanego przez Staroste Wioctawskiego

Jednostka kontrolow Dom Pomocy Spolecznej

Kurowo
87-821 Baruchowo

NIP: 888-18-73-404

REGON: 910281049

Tl (054) 284 56 26

Faks (054) 284 56 26

c-mail: dpskurowo@wloclawek.home.pl

Dom Pomocy Spolecznej w Kurowie jest jednostka organizacyjna Powiatu Wioctawskiego.
nad dzialalnos$eia ktorej nadzor sprawuje Zarzad Powiatu we Wioctawku

Okres objety kontrola: od 1 stycznia do 30 listopada 2009 roku.
Zakres kontroli:
I Wydatki budzetowe.

Il. Zamdwienia public
I11. Ustalenia koncowe.

Kierownikiem jednostki jest Pani Teresa Majewska - Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej
w Kurowie, powolana na to stanowisko od 1 stycznia 1997 r. przez
Dyrektora Wojewodzkiego Zespolu Pomocy Spotecznej we Wioclawku
(pismo z dnia 30 grudnia 1996 r. z Wojewddzkiego Zespolu Pomocy
Spolecznej we  Wloctawku). Dyrektor posiada pelnomocnictwo
do jednoosobowego  dzialania w sprawach biezacych dotyczacych
zwyklego Wdu DPS w Kurowie. Pelnomocnictwo to obejmuje
w szezegolnodei  umocowanie  do  wystgpowania przed wladzami.
urzedami, instytucjami, podmiotami gospodarczymi oraz bankami,
do sktadania o$wiadczen w sprawach prowadzenia i zarzadzania
jednostka budzetowa oraz zawierania umow w zakresie jej dzialalnosci.
do dokonywania rozliczen finansowych i podejmowania innych
czynnoscei koniecznych w zwigzku z prowadzeniem spraw dotyczacych
jednostki (uchwala Zarzadu Powiatu we Wioclawku nr 54/00 z dnia
9 lutego 2000 r. - obowiazuje od dnia 1 stycznia 2000 r.).




[image: image2.jpg]Glownym  ksiggowym jest Pani Halina Kujawa zatrudniona na podstawie umowy
o pracg od 30 pazdziernika 1996 r. na czas nieokreslony w pelnym
wymiarze czasu pracy.

W toku kontroli wyjasnien udzielali:

. Pani Teresa Majewska - Dyrektor Domu,
. Pani Halina Kujawa - Glowny Ksiggowy.

Przeprowadzone kontrole:

Oslatnig  kontrole gospodarki finansowej w Domu  Pomocy Spolecznej w  Kurowie
przeprowadzilo w miesigcu listopadzie 2008 r., Starostwo Powiatowe we Wloclawku,
w zakresie realizacji wydatkow nadzorowanej jednostki. ktora zostala udokumentowana
sprawozdaniem z kontroli Nr F.0913/8/08 7z dnia 13 listopada 2008 r. Podczas
przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci.

I WYDATKI BUDZETOWE.

I. Plan wydatkow jednostki zostal sporzadzony na druku Bl. Po wprowadzonych
zmianach (wystapito pie¢ zmian) zamyka si¢ kwota 1.772.825,00 zk. Wszystkie zmiany
zostaly uwzglednione i prawidlowo wykazane w sprawozdaniu Rb-28 S z wykonania
planu wydatkow budzetowych. Za 11 miesigcy 2009 r. jednostka realizowala wydatki
budzetowe w jednym rozdziale. na ktore otrzymala $rodki finansowe w wysokosci
1.413.000.00 zI.

[

Kontroli poddano sporzadzane przez jednostke sprawozdania Rb-28 S 7z wykonania
planu wydatkéw budzetowych. Ustalono. ze wydatki za 11 m-cy 2009 r. zostaly
wykonane w wysokosei 1.400.848.25 zI 1j. 79,36% w stosunku do planowanych
wielkosei na rok i wynikaja z ewidencji analitycznej (rejestru wydatkéw), na podstawie
ktorej  sporzadzono  sprawozdanie. Najwickszy udzial w  wydatkach = stanowia
wynagrodzenia i ich pochodne. ktore zostaly zaewidencjonowane w paragrafach: 4010,
4040, 4110, 4120, stanowity one 66,51% wykonanych ogolem wydatkéw.

Y

Wykonanie wydatkow budzetowych.

Dane w zakresie wykonania wydatkow budzetowych w dziale 852 — Pomoc spofeczna.
wrozdziale 85202 — Domy pomocy spolecznej. wynikaja z rejestru wydatkow
budzetowych w podziale na poszezegolne paragrafy klasyfikacji budzetowe;.

ag

W toku czynnosei kontrolnych sprawdzeniu poddano wydatki w paragrafach: 4010,
4040, 4110, 4120 wynoszace 935.726,56 zI tj. 66,51% wykonanych wydatkow ogotem
189,19% zaplanowanych $rodkéw w tych paragrafach na 2009 r. (1.049.111,00 zI).
Szezegolowa kontrolg objeto wydatki dokonane w tym zakresie w miesiacach czerweu
i pazdzierniku 2009 r.

Wielkosci wydatkow w tych miesigeach oraz zbadane dowody ksiggowe w tym zakresic
przedstawiajg ponizsze tabele:
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| | Wykonanie Wykonanie Badane
Rozdz. § Wyszezegdlnienie | na dzien W miesigeu dowody ksiggowe
| 30.06.2000 1. czerweu /poz. nr/
2009 . . |
(- 2 3 4 s [ N
85202 | 4010 | Wynagr. osobowe 381.338,08 7| 76.057,36 zt| Lista plac za m-c czerwiec
N 4040 | Dod. wynagr. roczne 58.281,34 z1 - ]2009r.:
[ 4110 | Skl na ubezp. spol. 67.326,27 74| 16.702,73 zk | nr 9 7 dnia 22 czerwea 2009 r.
| 4120 | Skl na FP 11.004,16 21| 1.581,98 71
[ 0 | (rozliczenic wynagrodzen za
m-¢ czerwiec 2009r. dow. ks.
Nr 788 z dnia 22 czerwca
2009r.)
L Razem 517.949.85 zt| 94.342,07 zt -
~_miesiac pazdziernik 2009 r. . o B
'} Wykonanie Wykonanie Badane
| Rozdz. | § | Wyszezegdlnienie na dzien w mi iz}cu ‘ dowody ksiggowe
| | | 30.09.2009 r. wrzesniu | /poz. nr/
| | 2009r. | -
[ 1 2 3 4 _5 [
| 85202 | 4010 | Wynagr. osobowe 669.134,58 zk| 67.192,70 zt | Lista ptac za m-c pazdziernik
4040 | Dod. wynagr. roczne 58.281,34 zt - 2009 r.:
4110 | Skl na ubezp. spol. 110.729,55 71| 10.150,91 zt | nr 15 z dnia 22.10.2009 r.
o 4120 | Skl na FP 19.063,77 zt|  1.652,74 z
(rozliczenie wynagrodzen za
m-c pazdziernik 2009 r. dow.
[ ks. nr 1461 z dnia
22.10.2009r.).
Razem 856.209,24 zt| 78.995,35 zi

Kontroli poddano  zgodnoé¢  wynagrodzen i ich skladnikéw z obowiazujacymi
przepisami §j.:

- rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawic zasad
wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych  pracownikéw  samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 50 poz. 398),

- regulaminem wynagradzania pracownikow Domu Pomocy Spolecznej w Kurowie
z dnia 15 czerwea 2009 1.,

- zalacznikiem nr 1 (tabela szezegolowych wymagan kwalifikacyjnych dotyczacych
pracownikow zatrudnionych w Domu Pomocy Spotecznej w Kurowie) do regulaminu
wynagradzania pracownikow Domu Pomocy Spolecznej w Kurowie,

- zalacznikiem  nr 2 (tabela  stawek minimalnego i maksymalnego poziomu
wynagradzania zasadniczego dla pracownikéw zatrudnionych w Domu Pomocy
Spolecznej w Kurowie) do regulaminu wynagradzania pracownikéw Domu Pomocy
Spolecznej w Kurowie,



[image: image4.jpg]Kontroli zgodnosci wynagrodzen i ich skladnikow z w/w przepisami, dokonano metoda
wyrywkowag, subiektywna, w oparciu o nastgpujgce akta osobowe:

—konserwatora (teczka o nr ewidencyjnym 6),

—kierownika zespotu terap.-opiek (teczka o nr ewidencyjnym 58),
opiekunki (teczka o nr ewidencyjnym 57),

—opiekunki (teczka o nr ewidencyjnym 38),

— gl administratora (teczka o nr ewidencyjnym 11).

—pokojowej (teczka o nr ewidencyjnym 52),

— instruktora terapii zajeciowej (teczka o nr ewidencyjnym 32).

—glownego ksiggowego (teczka o nr ewidencyjnym 10),

ksiggowego —kasjera (teczka o nr ewidencyjnym 28),

— pracownika socjalnego (teczka o nr ewidencyjnym 54),

Nieprawidlowosci w tym zakresie nie stwierdzono. Skladniki wynagrodzen okreslone
wangazach zawartych w w/w teczkach akt osobowych poréwnano z dowodami
ksiggowymi - listami plac za miesigce czerwiec i pazdziernik 2009 r. W zakresie
wynagrodzen  pracownikow  wymienionych  na  wstgpie  nie  stwierdzono
nieprawidlowosci. W badanej probie stwierdzono zgodno$¢ wynagrodzen zasadniczych
oraz pozostalych sktadnikéw wynagrodzen z angazami znajdujacymi si¢ w teczkach akt
osobowych.

Odprowadzanie skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz Fundusz Pracy.

Odprowadzanie skladek na ubezpicczenia spoleczne oraz Fundusz Pr: zbadano

w oparciu 0 nastepujace dokumenty:

—rejestr wydatkow budzetowych,
deklaracje rozliczeniowe sporzadzone dla ZUS-u,
- zrédlowe dowody ksiegowe za m-ce czerwiec i pazdziernik 2009 r.

Badaj
Pracy,

1c terminowos¢ przekazywania skladek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz
kontrolujacy zbadal listy plac za miesigce czerwiee i pazdziernik 2009 r., rejestr
wydatkow budzetowych dotyczacych wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,
deklaracje rozliczeniowe o symbolu ZUS DRA za te miesigce oraz dowody zrodlow
potwierdzajace dokonania przelewu srodkow na rachunek ZUS: dow. ks. nr 719 z dnia
czerwea 2009 r. na kwoty: 15.225,14 zt (,517); dow. ks. nr 833 z dnia 30 czerwca
2009r. na kwoty: 15.527.42 z} (.,517); 5.074,51 7} (..527); 1.581.,98 7t (.,537): dow. ks. nr
1502 z dnia 29 pazdziernika 2009 r. na kwoty: 15.710,59 zt (.,517); 5.352,14 zl (..52"):
1.652,74 71 (.537). Stwierdzono, ze nalezne kwoty przekazywane byly do ZUS
z zachowaniem terminu obowigzujacego platnika okreslonego w art. 47 ust.1 pkt 2
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. (Dz. U. Nr 137, poz. 887, z pézn. zm.).
W zakresie terminowosci przekazywania skladek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz
Pracy kontrolujacy nie wniost zastrzezen.

¢
3

Rozrachunki

Ewidencja rozrachunkéw prowadzona jest na prawidlowych kontach zespolu 2
.Rozrachunki i roszczenia”.

Kontroli poddano powyzsze konta pod wzgledem:
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© poprawnosci ewidencjonowania  obrotéw na poszezegdlnych kontach
rozrachunkowych,
ald.

o terminowos¢ ich regulowania.

® realno!

W zakresie terminowosci regulowania zobowiazan ustalono. ze nalezne skladki na
ubezpicczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek
dochodowy od osob fizycznych byly odprowadzane zgodnie z obowiazujacymi

przepisami, {j. do ZUS do 5-tego dnia miesigca po miesiacu rozliczeniowym, a do
Urzgdu Skarbowego do 20-tego dnia nastgpnego miesiaca.
¢ 4 & €pPneg A

Nie wnosi si¢ zastrzezen w pozostalych kontrolowanych kwestiach.
Banki.

Dokonano sprawdzenia sald wykazanych w ewidencji ksiggowej (ksigga glowna)
z wyciagami bankowymi na dzien 30 listopada 2009 r. i stwierdzono ich zgodnos¢.

Saldo konta 135 rachunek $rodkow ZFSS - 17.653,05 (WB Nr 36)

Saldo konta 139 rachunek depozytow mieszkancow - 0,00 (WB Nr 235)
Saldo konta 139-1 — rachunek overnight - 111.556,53 (WB Nr 235)
Saldo konta 130/0 — rachunek biezacy jednostek - 6.151,75 (WB Nr 152)

budzetowych (wydatki)
Saldo konta 130/1 — rachunek biezacy jednostek
budzetowych (dochody).

0,00 (WB Nr 183)

W toku kontroli sprawdzono zgodnosé salda konta 101 — _Kas
7 saldami wykazanymi w raportach kasowych na 30.11.2009 r.

" w ksiedze gtownej

Raport kasowy Nr 110 (wydatkow) - 1.958.,87
Raport kasowy Nr 186 (depozyty) = 3.021,18
Konto 101 — Kasa (ksi¢ga glowna) - 4.980,05

Kontrola wewnetrzna dokumentow.

Podstawe ewidencji operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych stanowily
dowody ksiggowe w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1.
o rachunkowosc

Dowody ksiggowe zawieraly adnotacje o:

— wykonaniu dostaw i ustug wynikajacych z faktur VAT i rachunkow.

— sprawdzeniu ich pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytoryeznym,
— zatwierdzeniu ich do wyplaty z podaniem klasyfikacji budzetowej.

Na dowodach znajduje si¢ dekretacja ze wskazaniem zaewidencjonowania operacji
gospodarczej na odpowiednich kontach syntetycznych i analitycznych. A zatem dowody
ksiggowe spelniajg wymogi okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci. Jednoc:
dokonano sprawdzenia stosowania klasyfikacji budzetowej odnie 7z przepisami
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwea 2006 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz  srodkow
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pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726. z pozn. zm.).

Stwierdzono, ze jednostka prawidlowo klasyfikowala wydatki budzetowe. W toku

kontroli ustalono, ze glowny ksiggowy w badanym okresie na biezaco kontrolowal prace

podleglych  sobie stanowisk zgodnic z opracowanymi procedurami kontroli

w nastepujacych wewnetrznych aktach prawnych:

—Instrukcja obiegu i kontroli dowodow ksiggowych (zarzadzenie Dyrektora Nr 9
z dnia 4 sierpnia 2006 r.),

—Zakladowy Plan Kont z Polityka Rachunkowosci (zarzadzenie Dyrektora Nr 7
7 dnia 10 grudnia 2008 r.).

ZAMOWIENIA PUBLICZNE
Niniejsza kontrolg przeprowadzono w zakresie zgodnoscei dziatania jednostki z ustawa

7 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz
1655, ze zmianami) oraz przepisami wykonawezymi do tejze ustawy:

1) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 wrzesnia 2007 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji rocznych zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach, jego wzoru oraz = sposobu
przekazywania (migjsce publikacji: Dz.U. Nr 175, poz. 12206),

9

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form.
w jakich te dokumenty mogg by¢ skladane (miejsce publikacji: Dz.U. z dnia
24 maja 2006 r. Nr87, poz. 605), zmienione rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2008 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich
moze zadaé¢ zamawiajacy od wykonawcey oraz form, w jakich te dokumenty moga
by¢ skladane (miejsce publikacji: Dz.U. Nr 188, poz. 1155),

3) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2008 r. w sprawie
protokolu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego (miejsce publikacji:
Dz.U. Nr 188, poz. 1154),

4) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2008 r. w sprawie
wzorow ogloszen zamieszezanych w Biuletynie Zamowien Publicznych (miejsce
publikacji: Dz.U. Nr 188, poz. 1153),

5) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawic
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania
warto$cei zaméwien publicznych (miejsce publikacji: Dz.U. z dnia 27 grudnia
2007 r. Nr 241, poz. 1763),

6) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie kwot
wartosei zamowien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowiazek
przekazywania ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich
(migjsce publikacji: Dz.U. z dnia 27 grudnia 2007 r. Nr 241, poz. 1762),

7) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie
szezegolowego  zakresu  iformy  dokumentacji  projektowej,  specyfikacji
technicznych  wykonania i odbioru robot  budowlanych oraz  programu
funkcjonalno-uzytkowego (miejsce publikacji: Dz.U. Nr 202, poz. 2072 z dnia
16 wrzesnia 2004 r.),
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8) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 kwietnia 2005 r. zmieniajace
rozporzadzenie  w sprawie  szczegdtowego  zakresu i formy  dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych
oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (miejsce publikacji: Dz.U. Nr 75. poz.
2075 z dnia 29 kwietnia 2005 r.),

9)  rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia
metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (miejsce publikacji: Dz.U.
z dnia 8 czerwea 2004 r. Nr 130, poz. 1389).

Stwierdzono. ze jednostka przekazala do Urzedu Zamowien Publicznych w Warszawie
sprawozdanic  ZP-SR1  z udziclonych ~zamowien publicznych w2008 ¢
w obowigzujacym terminie, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
10 wrzesnia 2007 r. zmieni rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji rocznych
zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru oraz
sposobu przekazywania (miejsce publikacji: Dz.U. Nr 175, poz. 1226).

Podczas kontroli ustalono. ze kontrolowana jednostka w badanym okresie nie udzielita
zamowien publicznych w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych. Wszystkie zamowienia o rownowartosei ponizej 14.000 euro udzielano
zgodnie z ustalonymi procedurami wewngtrznymi

W toku dalszej kontroli tego zagadnienia zbadano wydatki dokonane na zakup oleju
opalowego. na podstawie zawartej umowy nr 19/08 z dnia 2 grudnia 2008 r. z firma
PPHU _JAWORSKI” Sp. z o0.0., wylonionej zgodnie z ustawa Prawo zamowien
publicznych w trybie zapytania o cene.

Zbadano nastgpujace faktury VAT wystawione przez PPHU , JAWORSKI” Sp. z 0.0.:

- FV 295/09 z dnia 30.12.2008r. 60001 x 1.82z1 = 10.920.00 z1 dow. ks. nr 1682
41/09 z dnia 28.01.2009r. 85001 x 2,20z 18.700,00 z1  dow. ks. nr 130
- FV 80/09 z dnia 05.03.2009r. 85001 x 2.0921 = 17.765.00 zt dow. ks. nr 287
- FV 156/09 z dnia 01.06.2009r. 70001 x 2,19z8 = 15.330,00 z1 dow. ks. nr 709
- FV 269/09 z dnia 26.10.2009r. 85001 x 2,35z1 = 19.975.00 z1 dow. ks. nr 1500
- FV 300/09 z dnia 10.12.2009r. 85001 x 2.24zF = 19.040.00 z1 dow. ks. nr 1820

Nieprawidlowosci w tym zakresie nie stwierdzono

USTALENIA KONCOWE.

Na tym sprawozdanie zakonczono i podpisano.

W tr:

pracownikom kontrolowanej jednostki w zakresie ws

sprawozdania z kontroli oméwiono z kierownikiem jednostki i Glownym Ksiggowym.
ie niniejszej kontroli udzielono instruktazu  Gléwnemu Ksiggowemu oraz
ystkich badanych zagadnien opisanych

W niniejszym sprawozdaniu.
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Sprawozdanie niniejsze sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach. z ktorych jeden
oznaczony numerem 2, wreczono w dniu jego podpisania kierownikowi kontrolowanej
Jednostki Pani Teresie Majewskiej — Dyrektorowi Domu Pomocy Spolecznej w Kurowie.

Kontrole niniejsza odnotowano w ksigdze kontroli. pod poz. nr 38/09.

Sprawozdanie sporzadzit:

STAROSTWO POWIATOWE
we Wioctawku

ul.Cyganka 28
87600 WLOCLAWEK

tel. 54 2304600. fax 54 230971

Kurowo, 2009-12-15 {/




