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we Wioctawku

NrF. 0013/16/0;
SPRAWOZDANIE Nr 16/07

2 kontroli problemowej przeprowadzonej w Domu Pomocy Spotecznej w Kurowie, w dniach
5-6 grudnia 2007 r., przez Jana Jezewskiego — inspektora w Starostwie Powiatowym
we Wioclawku, dziatajacego na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
Nr 81/07 z dnia 28 listopada 2007 . wydanego przez Staroste Wioctawskiego.

Jednostka kontrolowana: Dom Pomocy Spolecznej
Kurowo
87-821 Baruchowo

NIP: 888-18-73-404
REGON: 910281049
Tel.: (054) 284 56 26

Faks: (054) 284 56 26
e-mail: dpkurowo@wloclawek home.pl

Dom Pomocy Spotecznej w Kurowie jest jednostka organizacyjng Powiatu Wioclawskiego,
nad dziatalnoscia ktérej nadzér sprawuje Zarzad Powiatu we Wioctawku.

Okres objety kontrola: od 1 stycznia do 31 pazdziernika 2007 roku.
Zakres kontroli:

1. Rachunkowos¢ jednostki.
II. Wydatki budzetowe.
III. Ustalenia koncowe.

Kierownikiem jednostki jest Pani Teresa Majewska - Dyrektor Domu Pomocy Spofecznej
w Kurowie, powolana na to stanowisko od 1 stycznia 1997 r. przez
Dyrektora Wojewodzkiego Zespotu Pomocy Spotecznej we Wioctawku
(pismo z dnia 30 grudnia 1996 . z Wojewddzkiego Zespotu Pomocy
Spotecznej we Wioctawku). Dyrektor posiada pelomocnictwo
do jednoosobowego dzialania w sprawach biezacych dotyczacych
zwyklego zarzadu DPS w Kurowie. Pelnomocnictwo to obejmuje
w szezegolnosei  umocowanie do wystepowania przed wiadzami,
urzedami, instytucjami, podmiotami gospodarczymi oraz bankami,
do skladania o$wiadczei w sprawach prowadzenia i zarzadzania
jednostka budzetowg oraz zawierania umow w zakresie jej dziatalnosei,
do dokonywania rozliczen finansowych ipodejmowania innych
czynnosci koniecznych w zwiazku z prowadzeniem spraw dotyczacych
jednostki (uchwala Zarzadu Powiatu we Wioctawku nr 54/00 z dnia
9 lutego 2000 r. - obowiazuje od dnia 1 stycznia 2000 1.).

Glownym ksiggowym jest Pani Halina Kujawa zatrudniona na podstawie umowy
o pracg od 30 pazdziernika 1996 r. na czas nieokreslony w petnym
wymiarze czasu pracy.



[image: image2.jpg]W toku kontroli wyjasnien udzielali:

Pani Teresa Majewska - Dyrektor Domu,
Pani Halina Kujawa - Glowny Ksiggowy.

Przeprowadzone kontrole:

Ostatnia  kontrolg gospodarki finansowej w Domu Pomocy Spotecznej w Kurowie
przeprowadzilo w miesiacu listopadzie 2006 r., Starostwo Powiatowe we Wioclawku,
w zakresie realizacji wydatkéw nadzorowanej jednostki, ktéra zostala udokumentowana
sprawozdaniem z kontroli Nr BF.0913/21/06 z dnia 23 listopada 2006 r. Podczas
przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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RACHUNKOWOSC JEDNOSTKI.

Ewidencja ksiggowa jednostki prowadzona w formie elektronicznej. Do prowadzenia
ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy finansowo-ksiegowy
firmy Prog-Man Software z Gdyni, ul. Pulaskiego 6, 81-368 Gdynia. Program zostal
zakupiony w grudniu 2005 r. (faktura VAT Nr 168/12/2005 na kwote 5.934,69 zt z dnia
13 grudnia 2005 r. poz. ks. 6593/05). Jednostka posiada instrukcje obstugi zakupionego
programu.

Ksiggi rachunkowe obejmuja:

—dziennik glowny,

—konta syntetyczne,

—konta analityczne,

— zestawienie obrotow i sald.

W analizowanym okresie jednostka sporzadzala na koniec kazdego miesiaca
zestawienie obrotow i sald. Ustalono, ze do ksiegi gléwnej wprowadzone salda
poczatkowe aktywow i pasywow (bilans otwarcia) pod data 1 stycznia 2007 r.
(poz.nr 1) sa zgodne saldami bilansu zamknigcia 2006 r. W dzienniku gléwnym
wystepuja tylko konta syntetyczne. Zapisy zdarzen ksiggowych dokonywane
s w sposéb chronologiczny, na kontach przewidzianych w zaktadowym planie kont,
co jest zgodne z wymogami ustawy o rachunkowosci. W ksigdze gléwnej dokonywano
podsumowan operacji gospodarczych za okres kazdego miesigca i narastajaco.
Przeksiggowanie salda konta 860 na konta 800 ,,Fundusz jednostki” nastapito pod data
zatwierdzenia sprawozdania finansowego tj. 31 marca 2007 r. (poz. 381/07).

W kontrolowanej jednostce obstuge kasy prowadzi pani Anna Chlewinska (zatrudniona
od 24 marca 2000 r., na stanowisku ksiggowa-kasjer), ktéra zlozyta deklaracje
w sprawie  odpowiedzialno$ci materialnej i sluzbowej oraz zobowigzala si¢
do przestrzegania przepisow w zakresie dokonywania operacji kasowych i ponoszenia
odpowiedzialnosei za ich naruszenie oraz przechowywania gotéwki i innych wartosci
w kasie. Dyrektor ustalit wysoko$¢ pogotowia kasowego na kwote 5.000 zt.
(zarzadzenie Dyrektora Nr 8/99 z dnia 12 pazdziernika 1999 r.).

WYDATKI BUDZETOWE.

Plan wydatkéw jednostki zostal sporzadzony na druku Bl. Po wprowadzonych
zmianach (wystapily trzy zmiany) zamyka si¢ kwota 1.255.193,00 zt. Wszystkie zmiany
zostaly uwzglednione i prawidlowo wykazane w sprawozdaniu Rb-28 S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych za 10 miesigcy 2007 r. jednostka realizowata wydatki
budzetowe w jednym rozdziale, na ktére otrzymata srodki finansowe w wysokosci
1.033.500,00 zt.
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planu wydatkéw budzetowych. Ustalono, ze wydatki za 10 m-cy 2007 r. zostaly
wykonane w wysokosci 1.033.482,60 zt tj. 82,34% w stosunku do planowanych
wielkosci na rok i wynikaja z ewidencji analitycznej (rejestru wydatkéw), na podstawie
ktorej sporzadzono sprawozdanic. Najwickszy udzial w wydatkach stanowig
wynagrodzenia i ich pochodne, ktore zostaly zaewidencjonowane w paragrafach: 4010,
4040, 4110, 4120, stanowily one 68,33% wykonanych ogélem wydatkow.

3. Wykonanie wydatkéw budzetowych.

Dane w zakresie wykonania wydatkéw budzetowych w dziale 852 — Pomoc spoleczna,
wrozdziale 85202 — Domy pomocy spolecznej, wynikaja z rejestru wydatkow
budzetowych w podziale na poszezegdlne paragrafy klasyfikacji budzetowej.
W toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano wydatki w paragrafach: 4010,
4040, 4110, 4120 wynoszace 706.151,85 zt tj. 68,33% wykonanych wydatkow ogélem i
82,17% zaplanowanych srodkéw w tych paragrafach na 2007 r. (859.384,00 z1).
Szezegdlowa kontrola objgto wydatki dokonane w tym zakresie w miesiacach czerweu i
pazdzierniku 2007 r.
Wielkosci wydatkéw w tych miesiacach oraz zbadane dowody ksiggowe w tym zakresie
przedstawiajg ponizsze tabele:
miesiac czerwiec 2007 r.
Wykonanie | Wykonanie Badane
Rozdz. § Wyszezegblnienie na dzien W miesigcu dowody ksiggowe
30.06.2007 r. czerweu /poz. nr/
2007 r.
1 2 3 4 5 6
85202 | 4010 | Wynagr.osobowe 325.706,55 zt| 53.443,64 71 | Listy plac za m-c czerwiec
4040 | Dod.wynagr.roczne 49.638,70 zt - 2007 r.:
4110 | Skt. na ubezp. spol. 67.305,19 zt|  9.451,78 zt | nr 18 z dnia 22 czerwca 2007 r.
4120 | Ski. na FP 9.000,55 zt|  1.295,02 zt | nr 19 z dnia 22 czerwca 2007 r.
nr 20 z dnia 22 czerwcea 2007 r.
(zestawienie list plac za m-c
sierpien 2007r. dow. ks. Nr 719
z dnia 22 czerwca 2007r.)
N Razem 451.650,99 zt|  64.190,44z1
miesige pazdziernik 2007 r.
Wykonanie Wykonanie Badane
Rozdz. § Wyszczegdlnienie na dziefi W miesiacu dowody ksiggowe
31.10.2007 r. | pazdzierniku /poz. nr/
2007 r.
1 2 3 4 3 6
85202 | 4010 | Wynagr. osobowe 537.533,74 zk| 51.728,37 zl | Listy ptac za m-c pazdziernik
4040 | Dod. wynagr. roczne | 49.638,70 zt s 2007 r.:
4110 | Skt. na ubezp. spol. 104.823,69 zt| 9.222,13 zt|nr 30 z dnia 22.10.2007 r.
4120 | Ski. na FP 14.155,72 zt| 1.262,19 7} |nr 31 z dnia 22.10.2007 r.
(zestawienie list plac za m-¢
pazdziernik 2007 r. dow. ks. nr
1241 z dnia 22.10.2007 r.).
Razem 706.151,85 zt| 62.212,69 zt
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Kontroli poddano zgodnos¢ wynagrodzeri i ich sktadnikéw z obowiazujacymi
przepisami tj.:

- rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad
wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 61 poz. 708 z pozn. zm.),

- uchwalg nr XXXI/351/05 Rady powiatu Whoctawskiego z dnia 4 czerwca 2005 r.
w sprawie ustalenia najnizszego wynagrodzenia zasadniczego pierwszej kategorii
zaszeregowania tabeli miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego oraz
okreslenia wartosci jednego punktu stanowiacego podstawe obliczenia wynagrodzenia
dla pracownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Wioctawskiego oraz zmianie
niektorych uchwat.

Kontroli zgodnosei wynagrodzen i ich skladnikéw z w/w przepisami, dokonano metoda
wyrywkowa, subiektywna, w oparciu o nastepujace akta osobowe:
—kierownika kuchni (teczka o nr ewidencyjnym 34),
—starszego pracownika socjalnego (teczka o nr ewidencyjnym 45),
—konserwatora (teczka o nr ewidencyjnym 6),
—kucharki (teczka o nr ewidencyjnym 14),
—pielggniarki (teczka o nr ewidencyjnym 20),
— pielegniarki (teczka o nr ewidencyjnym 24),
—kierowcy - zaopatrzeniowca (teczka o nr ewidencyjnym 2).
—gléwnego ksiggowego (teczka o nr ewidencyjnym 10),
—ksiggowego —kasjera (teczka o nr ewidencyjnym 39),
—kierownika zespotu terap.-opiek. (teczka o nr ewidencyjnym 17),
Nieprawidtowosci w tym zakresie nie stwierdzono. Skladniki wynagrodzen okreslone
w angazach zawartych w w/w teczkach akt osobowych poréwnano z dowodami
ksiggowymi - listami plac za miesiace czerwiec i pazdziernik 2007 r. W zakresie
wynagrodzen  pracownikow  wymienionych na  wstepie nie  stwierdzono
nieprawidiowosci. W badanej prébie stwierdzono zgodnosé wynagrodzen zasadniczych
oraz pozostatych sktadnikéw wynagrodzen z angazami znajdujacymi si¢ w teczkach akt
osobowych.

Odprowadzanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz Fundusz Pracy.
Odprowadzanie skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz Fundusz Pracy zbadano
w oparciu o nastgpujace dokumenty:

—rejestr wydatkow budzetowych,

—deklaracje rozliczeniowe sporzadzone dla ZUS-u,

— zrédtowe dowody ksiggowe za m-ce czerwiec i pazdziernik 2007 r.

Badajac terminowo$¢ przekazywania skladek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz
Pracy. kontrolujacy zbadat listy plac za miesiace czerwiec i pazdziernik 2007 r., rejestr
wydatkéw budzetowych dotyczacych wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,
deklaracje rozliczeniowe o symbolu ZUS DRA za te miesiace oraz dowody zrodlowe
potwierdzajace dokonania przelewu $rodkéw na rachunek ZUS: dow. ks. nr 756 z dnia
29 czerwea 2007 1. na kwoty: 18.076,06 zt (,,517); 3.904,87 zt (,,527); 1.295,02 zt (,,537)
dow. ks. nr 1277 zdnia 30 pazdziernika 2007 r. na kwoty: 13.984,64 zt (,517);
4.001.55 7t (,,527); 1.262,19 zt (,,537). Stwierdzono, ze nalezne kwoty przekazywane
byly do ZUS z zachowaniem terminu obowiazujacego platnika okreslonego w art. 47
ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. (Dz. U. Nr 137, poz. 887, z pozn.
zm.). W zakresie terminowosci przekazywania skladek na ubezpieczenia spoleczne i
Fundusz Pracy kontrolujacy nie wnidst zastrzezen.
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Ewidencja rozrachunkow prowadzona jest na prawidlowych kontach zespolu

2 — ,Rozrachunki i roszczenia”.

Kontroli poddano powyzsze konta pod wzgledem:

® poprawnosci ewidencjonowania  obrotow  na  poszezegolnych  kontach
rozrachunkowych,

e realno$¢ sald,

o terminowos¢ ich regulowania.

W zakresie terminowosci regulowania zobowiazan ustalono, ze nalezne skiadki na

ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy oraz zaliczki na podatek

dochodowy od o0s6b fizycznych byly odprowadzane zgodnie z obowiazujacymi

przepisami, tj. do ZUS do 5-tego dnia miesigca po miesigcu rozliczeniowym, a do

Urzgdu Skarbowego do 20-tego dnia nastepnego miesiaca.

Nie wnosi si¢ zastrzezen w pozostatych kontrolowanych kwestiach.

Banki.

Dokonano sprawdzenia sald wykazanych w ewidencji ksiggowej (ksigga glowna)
z wyciggami bankowymi na dzien 31 pazdziernika 2007 r. i stwierdzono ich zgodno$¢.
Saldo konta 135  — rachunek srodkéw ZFSS - 12.061,28 (WB Nr 28)
Saldo konta 139 —rachunek depozytéw mieszkancow - 0,00 (WB Nr 214)
Saldo konta 139-1 — rachunek overnight 84.017,84 (WB Nr214)
Saldo konta 130/0 — rachunek biezacy jednostek 17,40 (WB Nr 112)
budzetowych (wydatki)
Saldo konta 130/1 — rachunek biezacy jednostek
budzetowych (dochody).

11.114,37 (WB Nr 130)

Kasa.

W toku kontroli sprawdzono zgodnos¢ salda konta 101 — ,Kasa” w ksiedze glownej
z saldami wykazanymi w raportach kasowych na 31.10.2007 r.

Raport kasowy Nr 112 (wydatkow) - 929,99
Raport kasowy Nr 166 (depozyty) - 811,74
Konto 101 — Kasa (ksigga gtéwna) - 1.741,73

Kontrola wewnetrzna dokumentow.

Podstawe ewidencji operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych stanowity
dowody ksiggowe w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

Dowody ksiggowe zawieraty adnotacje o:

— wykonaniu dostaw i ustug wynikajacych z faktur VAT i rachunkow,
— sprawdzeniu ich pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym,
— zatwierdzeniu ich do wyplaty z podaniem klasyfikacji budzetowe;j.

Na dowodach znajduje si¢ dekretacja ze wskazaniem zaewidencjonowania operacji
gospodarczej na odpowiednich kontach syntetycznych i analitycznych. A zatem dowody
ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci. Jednoczesnie
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dokonano sprawdzenia stosowania klasyfikacji budzetowej zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726, z pozn. zm.).
Stwierdzono, ze jednostka prawidiowo klasyfikowala wydatki budzetowe. W toku
kontroli ustalono, ze gléwny ksiegowy w badanym okresie na biezaco kontrolowat prace
podleglych sobie stanowisk zgodnie 2z opracowanymi procedurami kontroli
w nastepujacych wewnetrznych aktach prawnych:
—Instrukcja obiegu i kontroli dowodoéw ksiggowych (zarzadzenie Dyrektora Nr 9
z dnia 4 sierpnia 2006 1.),
—Zakladowy Plan Kont z Polityka Rachunkowosci (zarzadzenie Dyrektora Nr 10
z dnia 30 sierpnia 2006 r.).

L. USTALENIA KONCOWE.

Na tym sprawozdanie zakoriczono i podpisano.

Tres¢ sprawozdania z kontroli omoéwiono z kierownikiem jednostki i Glownym Ksiggowym.
W trakcie niniejszej kontroli udzielono instruktazu Glownemu Ksiggowemu oraz
pracownikom kontrolowanej jednostki w zakresie wszystkich badanych zagadnien opisanych
w niniejszym sprawozdaniu.

Sprawozdanie niniejsze sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
oznaczony numerem 2, wrgczono w dniu jego podpisania kierownikowi kontrolowanej
jednostki Pani Teresie Majewskiej — Dyrektorowi Domu Pomocy Spotecznej w Kurowie.

Kontrolg niniejsza odnotowano w ksigdze kontroli, pod poz. nr 27.

Sprawozdanie sporzadzit:

{ /l an Jezewski
Kurowo, 2007-12-06




