Uchwała Nr  XXI/ 241 /04

Rady Powiatu we Włocławku

z dnia 7 sierpnia 2004 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Włocławku

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153, poz1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568 i z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 ) 

                                                       uchwala się, co następuje:

                                                                         § 1

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego we Włocławku, stanowiącym załącznik do uchwały nr VI/84/03 Rady Powiatu we Włocławku z dnia 16 kwietnia 
2003 roku, wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 1 ust.9 otrzymuje brzmienie:

           „9.W działalności gospodarstwa, w sprawach nieuregulowanych w jego regulaminie,
                mają zastosowanie odpowiednie przepisy niniejszego regulaminu”.

2) w § 10

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

„2. Do zadań wicestarosty należy w szczególności:

1) wykonywanie, w zakresie ustalonym w statucie, zastępstwa starosty podczas jego nieobecności lub niemożliwości wykonywania przez starostę obowiązków służbowych,

2) sprawowanie, w ramach ustalonego przez zarząd podziału kompetencyjnego, o którym mowa w § 5, nadzoru nad działalnością wydziałów, innych komórek organizacyjnych i stanowisk w starostwie,

3) wykonywanie innych zadań ustalonych przez zarząd i starostę.”

b) w ust. 4

· punkt 6 otrzymuje brzmienie:

„6) sprawowanie nadzoru i kontroli nad działalnością finansową starostwa 
       i jednostek organizacyjnych powiatu, gospodarką mieniem powiatu,
       ubezpieczeniem majątku powiatu, a także prawidłowością realizacji
       budżetu powiatu i planów finansowo-rzeczowych”, 

          -   punkt 9 otrzymuje brzmienie:

    „9) sprawowanie nadzoru organizacyjnego i kompetencyjnego nad 
             wydziałem właściwym w sprawach finansowych oraz innymi
             komórkami organizacyjnymi  i stanowiskami w starostwie – w ramach
             ustalonego przez zarząd podziału kompetencyjnego, o którym 
             mowa w § 5,”

· dodaje się punkt 10 w brzmieniu:

„10) wykonywanie innych zadań określonych dla skarbnika (głównego
          księgowego budżetu powiatu) w przepisach prawa oraz ustalonych
          przez zarząd i starostę.”

3) w § 11 

a) ust.3 otrzymuje brzmienie:

                     „3. Stanowisko i komórki organizacyjne, o których mowa w ust. 2, 
                             z uwzględnieniem ust. 4, mogą być, na podstawie decyzji zarządu,
                             łączone z innymi komórkami organizacyjnymi i stanowiskami
                             wchodzącymi w skład struktury organizacyjnej  starostwa, ustalonej 
                             w § 12 ust.1 i w trybie § 12 ust.2. Decyzja w tej sprawie   nie wymaga
                             zmiany regulaminu, a zmianę tą uwzględnia zarząd w schemacie
                             organizacyjnym starostwa.”

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:  
                       „4. Powiatowy Rzecznik Konsumentów, z zachowaniem trybu, o którym 
                              mowa w ust. 3, może jednocześnie zajmować inne stanowisko, 
                              w szczególności naczelnika wydziału."

4) w § 12   w ust. 1 

            a) punkt 9 otrzymuje brzmienie:

     „9)  Wydział Edukacji, Kultury i Sportu                              -   symbol „EKS”,”
            b) dodaje się punkt 12 w brzmieniu:

   „12) Wydział Rozwoju Lokalnego, Integracji Europejskiej i Promocji –   symbol „RLP”.”

5) w § 17

a) w punkcie 21 wyrazy ”ustawy o zamówieniach publicznych” zastępuje się wyrazami „ustawy Prawo zamówień publicznych”,

b) punkt 28 otrzymuje brzmienie:

„28) udział, w ramach właściwości wydziału, w realizacji inicjatyw i zadań
         wynikających z  przynależności Polski do Unii Europejskiej, a także 
         z ustawy o działalności pożytku publicznego i wolontariacie”.
6) w § 18  p-kt 2 otrzymuje brzmienie:

                    „2) dokonywania podziału zadań pomiędzy oddziały i stanowiska pracy oraz, 
                           z zastrzeżeniem § 12 ust. 11, ustalania indywidualnych zakresów czynności
                           dla podległych pracowników,”   

7) w § 19 

a) w ust. 1 zdania wstępne otrzymują brzmienie:

            „1. BIURO RADY.

                  Biuro, z zastrzeżeniem § 11 ust. 3, realizuje w szczególności
                   następujące zadania:”

b) w ust. 2 w zdaniu wstępnym wyrazy „ust.4” zastępuje się wyrazami „ust.3”,

c) w ust. 3 w zdaniu wstępnym wyrazy „ust.4” zastępuje się wyrazami „ust.3”,

d) w ust. 4

· punkt 18 otrzymuje brzmienie:

„18) nawiązywanie, organizowanie i utrzymywanie, w ramach zadań
           wynikających z ustawy o działalności pożytku publicznego 
           i wolontariacie, współpracy z organizacjami pozarządowymi”,

· punkt 32 otrzymuje brzmienie:

„32) Koordynacja prac związanych z rejestracją zbiorów danych 
           osobowych. Prowadzenie centralnego rejestru zbiorów danych
           osobowych – zgłoszonych do rejestracji do Generalnego Inspektora
           Ochrony Danych Osobowych”,

· punkty 33-35  skreśla się,

· w punkcie 37 liczbę „40” zastępuje się wyrazem „poprzedzającym”,
· w punkcie 38 liczbę „40” zastępuje się wyrazem „poprzedzającym”, 

· dodaje się punkt 78 w brzmieniu:
„78) wykonywanie innych zadań wynikających z uchwał rady, zarządu oraz
         zarządzeń i poleceń starosty”,

e) w ust. 5

· punkt 2 otrzymuje brzmienie:

„2) dokonywanie bieżącej analizy i kontroli sprawozdań i rozliczeń 
        dotyczących wykorzystania dotacji budżetowych przekazywanych
        przez powiat innym podmiotom, a także okresowych analiz 
        z wykonania budżetu powiatu i budżetu starostwa,” 

· punkt 14 otrzymuje brzmienie:

„14) opracowywanie projektów przepisów wewnętrznych dotyczących
          prowadzenia rachunkowości, przeprowadzania inwentaryzacji oraz
          instrukcji obiegu dokumentów księgowych, a także projektów uchwał
          rady i zarządu dotyczących w szczególności: budżetu, finansów, trybu
          udzielania i rozliczania dotacji,

· w punkcie 15 skreśla się wyrazy „ustawy o zamówieniach publicznych”, 

· skreśla się punkty 22-25, 28-32,

· w punkcie 27 wyrazy „w skazanych” zastępuje się wyrazem „wskazanych” 

· punkt 33 otrzymuje brzmienie:

         „33) sprawowanie nadzoru nad gospodarką mieniem powiatu i procesem 
                 ubezpieczenia majątku powiatu”,

· dodaje się punkt 34 w brzmieniu:

          „34)  wykonywanie innych zadań wynikających z uchwał rady, zarządu
                    oraz zarządzeń i poleceń starosty”.

f) w ust. 9 

-  zdanie wstępne otrzymuje brzmienie:

           „9. WYDZIAŁ EDUKACJI, KULTURY I SPORTU.
                 Do podstawowych zadań wydziału w szczególności należy:”

-  punkt 11 otrzymuje brzmienie:

         „11) realizacja zadań wynikających z ustawy o działalności pożytku
                  publicznego i należących do właściwości wydziału, szczególnie 
                  w zakresie prowadzenia spraw związanych z przygotowywaniem
                  otwartych konkursów ofert na realizację zadań publicznych
                  należących do zadań własnych powiatu oraz realizacją ich
                  rozstrzygnięć”,

g) w ust. 11 w zdaniu wstępnym, wyrazy „§ 11 ust. 3” zastępuje się wyrazami 
„§ 11 ust. 3 i 4”,

              h)  dodaje się ust. 12 w brzmieniu:

„12. WYDZIAŁ ROZWOJU LOKALNEGO, INTEGRACJI EUROPEJSKIEJ 
            I PROMOCJI.

      Do podstawowych zadań wydziału w szczególności należy:

      1)   inicjowanie, podejmowanie i koordynowanie prac związanych z planowaniem rozwoju
             powiatu, jego udziałem w programach finansowanych z funduszy strukturalnych Unii
             Europejskiej, promocją powiatu oraz zbiorowym ubezpieczaniem majątku powiatu,

      1) opracowywanie projektów strategii, programów i planów rozwojowych powiatu, 
            ze szczególnym uwzględnieniem wpływu planowanych kierunków rozwoju na poprawę
            bazy oraz infrastruktury  służącej realizacji zadań powiatu,

2) inicjowanie oraz prowadzenie współpracy z administracją rządową, samorządem województwa, samorządami gminnymi, związkami i stowarzyszeniami samorządowymi, organizacjami pozarządowymi w zakresie realizacji celów strategicznych i programów rozwojowych powiatu,

3) opracowanie i prowadzenie bazy danych, dotyczącej potrzeb oraz możliwości inwestycyjnych i remontowych powiatu, zgłaszanych przez jednostki organizacyjne powiatu, naczelników wydziałów starostwa oraz inne podmioty z terenu powiatu, 

4) opracowywanie zbiorczych propozycji rzeczowych i finansowych do wieloletnich programów inwestycyjnych powiatu ,

5) inicjowanie i prowadzenie działań informacyjnych  w zakresie planowanych 
i realizowanych zadań wynikających  ze strategii i programów rozwojowych ,

6) współpraca ze skarbnikiem w zakresie: wieloletniego prognozowania możliwości finansowych,  kolejnych projektów budżetu powiatu skierowanych na działalność inwestycyjną i remontową, ustalania finansowania bieżących przedsięwzięć inwestycyjnych i remontowych oraz pozyskiwania pozabudżetowych, alternatywnych źródeł finansowania  części realizacyjnej uchwalonych programów i wynikających z nich zadań inwestycyjnych i remontowych,

7) monitorowanie realizacji budżetu powiatu w części dotyczącej finansowania realizowanych zadań inwestycyjnych i remontowych oraz prowadzenie sprawozdawczości  rzeczowo – finansowej  w tym zakresie,

8) przygotowywanie organizacyjne i dokumentacyjne inwestycji i remontów w zakresie zadań ustalonych przez  radę i zarząd powiatu, a  w  szczególności:

a) udzielania inwestorom ( kierownikom jednostek organizacyjnych powiatu ) pomocy w uzyskiwaniu stosownych, wymaganych przepisami, decyzji administracyjnych niezbędnych do rozpoczęcia i właściwego prowadzenia  procesu inwestycyjnego,

b) udział w sprawdzaniu i odbiorze przez inwestorów dokumentacji projektowo – kosztorysowej,

c) udział w przekazaniu   przygotowanego zadania inwestycyjnego do realizacji, 

9)   przygotowywanie i prowadzenie w starostwie, w oparciu o odpowiednie przepisy,
   postępowań o udzielenie zamówień publicznych na roboty budowlane, dostawy 
   i usługi,

10)  udzielanie merytorycznej pomocy, koordynowanie i kontrolowanie, w oparciu
   o odpowiednie przepisy, postępowań  o udzielenie zamówień publicznych
   prowadzonych przez kierowników jednostek organizacyjnych powiatu, 
   w szczególności:

a) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie stosowania ustawy  Prawo zamówień publicznych w  jednostkach organizacyjnych powiatu,

b) prowadzenie centralnej ewidencji udzielanych zamówień publicznych oraz zawartych umów na ich realizację,

11)  prowadzenie zbiorczej sprawozdawczości dotyczącej zamówień publicznych
    udzielanych w powiecie,

12)   sporządzanie analiz, informacji i opracowań dotyczących działalności inwestycyjnej 
    i remontowej powiatu oraz stosowania i przestrzegania zasad wynikających z ustawy
   Prawo zamówień publicznych,

13)    inicjowanie oraz opracowywanie projektów programów promocji powiatu oraz planów
   konkretnych przedsięwzięć promocyjnych kreujących wizerunek powiatu, 

14)  podejmowanie działań promocyjnych skierowanych do mieszkańców powiatu,
   polegających na upowszechnieniu wiedzy o powiecie, jego historii, kulturze 
   i współczesności,

15)  współdziałanie z Wydziałem Edukacji, Kultury i Sportu w zakresie włączania
   elementów promocyjnych powiatu do imprez artystycznych, kulturalnych i sportowych
   przygotowywanych  przez wydział,

16)  utrzymywanie kontaktów i współdziałanie z samorządami gmin i organizacjami
  pozarządowymi w celu organizowania wspólnych przedsięwzięć promocyjnych,

17) inicjowanie i przygotowywanie, na różnych nośnikach,  wydawnictw promocyjnych
       i informacyjnych dotyczących powiatu,

18)  promowanie powiatu w sieci internetowej,  głównie poprzez bezpośredni udział 
   w tworzeniu i aktualizacji odpowiedniej części strony internetowej  powiatu,

19)  podejmowanie działań w zakresie pozyskiwania środków pozabudżetowych 
   (pomocowych, celowych, pochodzących od sponsorów ) na realizację wybranych
   przedsięwzięć promocyjnych,

20)  analizowanie wszelkich publikacji, w tym: prasowych, radiowych, telewizyjnych 
   i  internetowych –  związanych ze sferą promocji oraz archiwizowanie tych publikacji,

21)    przygotowywanie udziału powiatu  w targach i innych przedsięwzięciach o charakterze
   promocyjnym,

22)  opracowywanie koncepcji turystycznego i rekreacyjnego zagospodarowania powiatu
  oraz kreowanie produktu turystycznego,

23)  koordynowanie i prowadzenie działań promujących na targach, wystawach,
     konferencjach, seminariach itp. walory turystyczne i rekreacyjne powiatu, 

24)  utrzymywanie i rozwijanie współpracy z  organizacjami działającymi na rzecz
   turystyki, wypoczynku i rekreacji,

25)   prowadzenie i aktualizowanie informacji o bazie turystycznej występującej na terenie
   powiatu oraz opracowywanie, w formie folderów, katalogów i innych publikacji,
   informacji promujących tę  bazę  i walory turystyczne powiatu,

26)  pozyskiwanie i rozpowszechnianie informacji o inicjatywach Unii Europejskiej
   służących integracji ze strukturami europejskimi, w tym o dostępnych programach Unii
   Europejskiej przeznaczonych na rozwój lokalny i ponadlokalny.

27)  prowadzenie, w starostwie i jednostkach organizacyjnych powiatu, działalności
   informacyjnej o możliwościach i warunkach uczestnictwa w inicjatywach i programach
   finansowanych ze środków unijnych,

28)   inicjowanie i koordynowanie prac komórek organizacyjnych starostwa i jednostek
   organizacyjnych powiatu związanych z uczestnictwem w projektach
   współfinansowanych z funduszy europejskich, w tym prac związanych 
   z przygotowaniem formularzy aplikacyjnych, a także:

               a) informowanie tych komórek i jednostek o możliwościach składania
                     wniosków o finansowanie projektów z funduszy pomocowych,

               b) monitorowanie realizacji projektów wykonywanych przez komórki
                     organizacyjne starostwa i jednostki organizacyjne powiatu,

29)  uczestnictwo i udzielanie   pomocy w przygotowywaniu i realizacji projektów
  finansowanych z funduszy europejskich,

30)  nawiązywanie współpracy z organizacjami i instytucjami  w popularyzacji wiedzy 
  o instytucjach europejskich w społecznościach lokalnych,

31)  prowadzenie działalności szkoleniowej, doradczej i informacyjnej z zakresu integracji
  europejskiej,

32)  koordynowanie i prowadzenie spraw związanych z udziałem powiatu w programach 
  i innych przedsięwzięciach dotyczących wdrażania modelu partnerstwa lokalnego, 

      33) koordynowanie i prowadzenie spraw związanych ze zbiorowym ubezpieczaniem
              majątku powiatu,

      34)  realizacja innych zadań wynikających z uchwał rady, zarządu powiatu oraz zarządzeń 
              i poleceń starosty.”
8) w § 20 ust. 2 dodaje się punkt 7 w brzmieniu:

              „7)  udzielanie merytorycznej pomocy doraźnym zespołom powoływanym przez 
                      radę lub zarząd wraz z zabezpieczeniem obsługi administracyjnej ich
                      posiedzeń i innych form pracy”,

9) w § 23 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

               „2. Zarząd lub starosta, stosownie do posiadanych kompetencji, decyduje 
                       o dalszym sposobie postępowania i trybie załatwienia wniosków, o których
                       mowa w ust. 1. Przepisy § 20 ust. 2 p-kt 5 i § 22 ust. 1 stosuje się
                       odpowiednio”

. 

10)  w § 40 w ust. 1 skreśla się wyrazy „i zewnętrzną”,

11)  § 42 otrzymuje brzmienie: 

                                                                            § 42

                 „Kontrole wewnętrzne w starostwie realizują:

1) wydział właściwy w sprawach organizacji w zakresie:

a) prawidłowości organizacji i funkcjonowania wydziałów, komórek organizacyjnych i stanowisk, o których mowa w § 20 ust. 1, zgodności ich działania z regulaminem, obowiązującym prawem, przestrzegania obowiązującej instrukcji kancelaryjnej oraz dyscypliny pracy,  

b) poprawności prowadzenia ewidencji i przestrzegania zasad używania pieczęci urzędowych, trybu i zasad załatwiania przez wydziały skarg 
i wniosków, a także interpelacji i zapytań radnych oraz wniosków komisji rady,

c) realizacji przez wydziały i inne komórki organizacyjne w starostwie zadań dotyczących obrony cywilnej, ochrony ludności, a także przeciwdziałania nadzwyczajnym zagrożeniom,

2) wydział właściwy w sprawach finansowych w zakresie prawidłowości gospodarowania środkami budżetowymi, prowadzenia rachunkowości, gospodarki mieniem powiatu, ubezpieczenia majątku oraz celowości wykorzystywania środków budżetowych przeznaczonych w starostwie na realizację zadań powiatu, a także przekazywanych z budżetu powiatu innym podmiotom na realizację zadań publicznych,

3) Wydział Rozwoju Lokalnego, Integracji Europejskiej i Promocji w zakresie przestrzegania przez wydziały i inne komórki organizacyjne w starostwie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych,

4) Pion Ochrony w zakresie, o którym mowa w § 19 ust. 3 p-kt 4 i 5,

5) doraźne zespoły kontrolne powołane przez starostę w zakresie ich umocowania.” 

12)  § 43 otrzymuje brzmienie:             

                                                                                   § 43

„1. Pracownicy starostwa, z zastrzeżeniem ust. 2, uczestniczą, indywidualnie 
        lub w zespole, w kontrolach zewnętrznych prowadzonych w jednostkach
        organizacyjnych powiatu.

2. Kontrole, o których mowa w ust. 1, przeprowadzają:

1) pracownicy wydziału właściwego w sprawach finansowych w zakresie 
o jakim mowa w art. 42 p-kt 2,

2) pracownicy Wydziału Rozwoju Lokalnego, Integracji Europejskiej 
i Promocji w zakresie o jakim jest mowa w § 42 p-kt 3,

3) pracownicy wydziałów i innych komórek organizacyjnych starostwa sprawujących merytoryczny nadzór nad realizacją, przez te jednostki, zadań powiatu – określonych w przepisach prawa, uchwałach rady 
i zarządu, a także decyzjach i zarządzeniach starosty,

4) zespoły kontrolne lub jednoosobowo pracownicy starostwa w zakresie ustalonym przez starostę”. 

13)  w § 44 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

                  „1. Kontrole, o których mowa w § 42 p-kt 1-3 oraz w § 43 ust. 2 p-kt 1-3,
                         przeprowadzane są w oparciu o roczne plany kontroli opracowane przez
                         naczelników wydziałów, kierowników innych komórek organizacyjnych 
                         w starostwie oraz stanowisko sprawujące bezpośredni nadzór nad
                         stanowiskiem d.s. kontroli, zatwierdzone przez starostę”.

14) w § 45 wyrazy „§ 42 pkt 1, 2 oraz § 43 pkt 1 i 2” zastępuje się wyrazami
        „§ 42 p-kt 1-3 oraz  § 43 ust. 2 p-kt 1-3”,  
15)  w § 50 

a) dotychczasową treść oznacza się jako ust. 1 i w punkcie 9 dodaje się podpunkt „i” 
 w brzmieniu:

            „i) wójtów, burmistrzów ( prezydentów miast )”.     

b) dodaje się ust. 2 w brzmieniu:

         „2. Do ust.1 przepis § 10 ust. 2 p-kt 1 stosuje się odpowiednio”. 

16)  w § 55 

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

„2 Uzasadnienia do projektów uchwał rady, przedkładane radzie przez zarząd, 
     parafuje, z lewej strony pod treścią uzasadnienia, starosta oraz
     odpowiednio: skarbnik, sekretarz, kierownik jednostki organizacyjnej
     powiatu, naczelnik wydziału, pracownik zajmujący samodzielne stanowisko
     pracy w starostwie – przygotowujący projekt, a do projektów uchwał 
     i decyzji zarządu oraz zarządzeń starosty – odpowiednio: skarbnik,
     sekretarz, kierownik jednostki organizacyjnej powiatu, naczelnik wydziału,
     pracownik zajmujący samodzielne stanowisko pracy w starostwie –
     przygotowujący projekt. Przepis  § 10 ust. 2 p-kt 1 stosuje się odpowiednio.”

b) dodaje się ust. 3 w brzmieniu:  

„3. Uzasadnienia do odpowiednich aktów prawnych  podpisują:

· uchwał rady powiatu: przewodniczący rady lub prowadzący obrady
wiceprzewodniczący,

· uchwał i decyzji zarządu powiatu: starosta lub przewodniczący posiedzeniu wicestarosta,

· zarządzeń starosty –  starosta. Przepis § 10 ust. 2 p-kt 1 stosuje się odpowiednio”.

17)  w § 57 w ust. 2 

a) p-kt 4 otrzymuje brzmienie:

„4) z kierownikami jednostek organizacyjnych powiatu oraz powiatowych
       służb inspekcji i straży, jeżeli zawiera on, dla reprezentowanych przez
       nich jednostek, nowe zadania lub obowiązki lub koryguje dotychczasowe,” 

b) dodaje się p-kt 5 w brzmieniu:

„5) z odpowiednimi radami i zespołami o charakterze opiniodawczym 
        i doradczo-inicjatywnym, działającymi na podstawie przepisów prawa,
        które, na mocy tych przepisów lub przepisów o ich powołaniu 
        / utworzeniu /, obligatoryjnie uczestniczą w procesie legislacyjnym.” 

18)  w § 58 ust.3,  p-kt 1 otrzymuje brzmienie:

                 „1) jeden egzemplarz jako załącznik do protokołu z posiedzenia zarządu, 
                        w celach archiwalnych, przechowuje Biuro Starosty,”

                                                 § 2

Zarząd Powiatu we Włocławku, w terminie dwóch miesięcy od daty wejścia w życie niniejszej uchwały, przedłoży Radzie Powiatu do uchwalenia jednolity tekst regulaminu, o którym 
mowa w § 1.

                                                                     § 3

Wykonanie uchwały powierza się Zarządowi Powiatu we Włocławku.

                                                                     § 4

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Przewodniczący Rady

Ireneusz Cichocki
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