                                                                                                                               Załącznik nr 1

                                                                                                                                do Regulaminu pracy

Starostwa Powiatowego we Włocławku,

                                                                                                                               stanowiącego załącznik do Zarządzenia

                                                                                                                   nr 26/09Starosty Włocławskiego

                                                                                                       z dnia 22 czerwca 2009r.

OZNACZENIA PRZYCZYN NIEOBECNOŚCI

	SYMBOL
	PRZYCZYNA NIEOBECNOŚCI

	C
	zwolnienie lekarskie – leczenie domowe

	Cs
	zwolnienie lekarskie – leczenie szpitalne 

	Ko
	zwolnienie lekarskie na opiekę nad chorym

	R
	rehabilitacja

	W
	urlop wypoczynkowy

	Wż
	urlop wypoczynkowy na żądanie

	Ub
	urlop bezpłatny

	Wsz
	urlop szkoleniowy

	O
	zwolnienie od pracy w sprawach osobistych z zachowaniem prawa do wynagrodzenia (m. in. opieka nad dzieckiem do 14 roku życia, ślub, urodzenie dziecka, śmierć członka rodziny pracownika)

	M
	urlop macierzyński

	Wch
	urlop wychowawczy

	Wr
	urlop rehabilitacyjny

	Nu
	nieobecność usprawiedliwiona (m.in. wezwanie do sądu, prokuratury)

	Nun
	nieobecność usprawiedliwiona niepłatna

	Nn
	nieobecność nieusprawiedliwiona

	Sp
	spóźnienie

	Dwn
	dzień wolny za nadgodziny

	Dw
	dzień wolny

	Wo
	dzień wolny za inny dzień pracy

	D
	delegacje, wyjazdy służbowe

	Szkol
	szkolenie w miejscowości w której siedzibę ma pracodawca

	Bśp
	bez świadczenia pracy

	Ps
	prace społeczne

	Ćw
	ćwiczenia wojskowe

	Zsw
	zasadnicza służba wojskowa
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                                                                                                                                do Regulaminu pracy

Starostwa Powiatowego we Włocławku,

                                                                                                                               stanowiącego załącznik do Zarządzenia

                                                                                                                     nr 26/09 Starosty Włocławskiego

                                                                                                       z dnia 22 czerwca 2009r.
Polecenie służbowe wykonywania pracy w godzinach nadliczbowych

Na podstawie art. 151 § 1 Kodeksu pracy

Polecam Pani / Panu .......................................................................................................

Pracownikowi wydziału..................................................................................................

.........................................................................................................................................

wykonanie w dniu............................................................................................................

pracy w godzinach nadliczbowych.

Ustalam następujący zakres pracy:

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

                                                                              ...........................................................

                                                                                                      (data i podpis bezpośredniego przełożonego)

                                                                                                                               Załącznik nr 3

                                                                                                                                do Regulaminu pracy

Starostwa Powiatowego we Włocławku,

                                                                                                                               stanowiącego załącznik do Zarządzenia

                                                                                                                   nr 26/09Starosty Włocławskiego

                                                                                                                                z dnia 22 czerwca 2009r.
WZÓR WNIOSKU PRACOWNIKA O URLOP WYPOCZYNKOWY NA ŻĄDANIE

..................................................                                                                         Włocławek, dnia..............................r.

      (imię i nazwisko pracownika)

.............................................................

(komórka organizacyjna w starostwie)

Wniosek pracownika o urlop wypoczynkowy na żądanie


Na podstawie art. 167² Kodeksu pracy proszę o udzielenie mi urlopu wypoczynkowego za rok ........................ w wymiarze .........................(max 4 dni) dni od dnia..................................................... do dnia...........................................................

                                                                               ..........................................................

                                                                                                                                    (data i podpis pracownika)

...............................................................................

    (data i podpis bezpośredniego przełożonego)
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