                                Załącznik nr 1
    do uchwały Zarządu Powiatu we Włocławku
     Nr 387/16 z dnia 29 grudnia 2016r.
Zasady wprowadzające rozliczenia podatku od towarów i usług                            w Starostwie Powiatowym  oraz jednostkach organizacyjnych                      powiatu włocławskiego
§ 1
Słowniczek pojęć

1. Ilekroć w załącznikach do uchwały jest mowa o:

a) podatku VAT - rozumie się przez to podatek od towarów i usług,

b) ustawie o VAT - rozumie się przez to ustawę z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów           i usług (Dz.U. z 2016 r. poz. 710 z późn.zm.),

c) specustawie - rozumie się przez to ustawę z dnia 5 września 2016 r. o szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotu środków publicznych przeznaczonych na realizację projektów finansowanych z udziałem środków pochodzących               z budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego Porozumienia                  o Wolnym Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1454),

d) rozporządzeniu w/s prewskaźnika - rozumie się przez to Rozporządzenie Ministra Finansów             z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu określania zakresu wykorzystywania nabywanych towarów i usług do celów działalności gospodarczej w przypadku niektórych podatników (Dz.U. z 2015 r. poz. 2193),

e) rozporządzeniu w/s kas - rozumie się przez to Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia              14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujących (Dz.U. z 2013 r. poz. 363),

f) rozporządzeniu w/s zwolnień - rozumie się przez to Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnień z obowiązku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujących (Dz.U. z 2016 r. poz. 1215),

g) Ordynacji podatkowej - rozumie się przez to ustawę z dnia 29 sierpnia 1997 r. -Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r. poz. 613 z późn.zm.),

h) ustawie o finansach publicznych - rozumie się przez to ustawę z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1870),

i) jednostkach - rozumie się przez to Starostwo obsługujące jednostkę samorządu
terytorialnego (Powiat Włocławski), jednostki organizacyjne Powiatu
Włocławskiego zgodnie z wykazem zawartym w Załączniku Nr 2 do uchwały,
j) Wydział Finansowo-Księgowy – rozumie się przez to Wydział Starostwa Powiatowego we Włocławku
k) druku aktualnie obowiązującym - rozumie się przez to druk wskazany na stronie Ministerstwa Finansów (www.finanse.mf.gov.pl) jako właściwy do sporządzenia deklaracji/informacji za dany miesiąc kalendarzowy,  

l) cząstkowych deklaracjach VAT-7 - rozumie się przez to deklaracje VAT-7 sporządzone   na   druku   aktualnie   obowiązującym   z  kwotami   wykazanymi z dokładnością do groszy (tj. bez zaokrągleń do pełnych złotych), obejmujące dane wyłącznie jednej jednostki, 

m) cząstkowych   informacjach   VAT-27   -   rozumie   się   przez   to   informacje podsumowujące  VAT-27   sporządzone  na  druku  aktualnie  obowiązującym, obejmujące dane wyłącznie jednej jednostki, 

n)  cząstkowych deklaracjach VAT - rozumie się przez to cząstkowe deklaracje VAT-7 oraz cząstkowe informacje podsumowujące VAT-27, 

o) skonsolidowanej deklaracji VAT-7 - rozumie się przez to deklarację VAT-7 sporządzoną dla całego Powiatu , zawierającą skonsolidowane dane ze wszystkich cząstkowych deklaracji VAT-7 złożonych przez wszystkie jednostki Powiatu Włocławskiego za dany miesiąc kalendarzowy, z kwotami wykazanymi z dokładnością do pełnych złotych, zgodnie z art. 63 §1 Ordynacji podatkowej, 

p) skonsolidowanej informacji VAT-27 - rozumie się przez to informację podsumowującą VAT-27 sporządzoną dla całego Powiatu Włocławskiego, zawierającą skonsolidowane dane ze wszystkich cząstkowych deklaracji VAT-27 złożonych przez wszystkie jednostki Powiatu Włocławskiego za dany miesiąc kalendarzowy,

q)  rejestrach VAT - rozumie się przez to ewidencje, o których mowa w art. 109 ust. 3 ustawy              o VAT,

r)  cząstkowych rejestrach VAT - rozumie się przez to rejestry sprzedaży oraz rejestry zakupu zawierające dane jednej jednostki, sporządzane za każdy miesiąc zgodnie z przepisami ustawy o VAT oraz aktów wykonawczych w tym zakresie,

s)  wskaźniku struktury sprzedaży - rozumie się przez to proporcję, o której mowa w art. 90 ust. 2 ustawy o VAT,
t) prewskaźniku - rozumie się przez to sposób określenia proporcji, o którym mowa w art. 86 ust.     2a ustawy o VAT,
u) pliku JPK - rozumie się przez to dane, o których mowa w art. 82 § 1 b oraz art. 193a Ordynacji podatkowej.
§2

1. W związku z wdrożeniem przez Powiat Włocławski skonsolidowanych rozliczeń z tytułu podatku VAT, od dnia 1 stycznia 2017 r. zobowiązuje się dyrektorów oraz kierowników jednostek do:

a) wyznaczenia osób odpowiedzialnych za prowadzenie spraw w zakresie ewidencji                      i rozliczeń podatku VAT poszczególnych jednostek i przekazania tych danych                        do Wydziału Finansowo-Księgowego,
b) poinformowania kontrahentów o konieczności zmiany danych nabywcy na fakturach dokumentujących zakup towarów i usług na rzecz jednostki (zgodnie z §4 punkt 2 załącznika nr 1) oraz, jeżeli to konieczne, do podpisania stosownych aneksów do umów              z tymi kontrahentami,

c) jeśli jednostki we wcześniejszych zawieranych umowach, w których występują jako sprzedawca, nie mają cen brutto ani klauzuli o doliczeniu właściwej kwoty VAT do ceny netto, zobowiązuje się kierowników jednostek do podpisania stosownych aneksów do takich umów; jeśli nie będzie to możliwe ze względów społecznych, a także zgodne                  ze stawkami zatwierdzonymi w stosownych uchwałach, należy pozostawić cenę dotychczasową określając metodę obliczenia należnego podatku VAT metodą „w stu",

d) zapewnienia ewidencjonowania na kasie fiskalnej sprzedaży podlegającej takiemu obowiązkowi   w przypadku, kiedy nie ma możliwości skorzystania ze zwolnień określonych w rozporządzeniu w/s zwolnień, a w przypadku zastąpienia tego aktu prawnego innym - ze zwolnień określonych            w zastępującym akcie prawnym,

e) ujęcia w planie finansowym jednostki na §453 środków na zabezpieczenie zapłaty należnego podatku VAT wynikającego z niezapłaconych faktur wystawionych przez jednostkę,                       a w przypadku konieczności zwiększenia planu z tego tytułu, do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki w sposób zapewniający terminowe uregulowanie należności wynikających ze składanych cząstkowych deklaracji VAT,
f) prowadzenia cząstkowych rejestrów VAT i rozliczeń z tytułu podatku VAT związanych                       z działalnością prowadzoną przez te jednostki zgodnie z ustawą o VAT i Zasadami zawartymi                 w Załączniku nr 4 do uchwały,

g) sporządzania cząstkowych rejestrów sprzedaży i zakupu odrębnie dla każdej jednostki,

h)
sporządzania cząstkowych deklaracji VAT odrębnie dla każdej jednostki, przy czym
obowiązek ten dotyczy również sytuacji, kiedy deklaracja VAT-7 zawiera wyłącznie
kwoty zerowe,

i)
przekazywania do Wydziału Finansowo-Księgowego przez każdą jednostkę - za dany miesiąc
do 15-go dnia następnego miesiąca w formie papierowej oraz elektronicznej:

· rejestrów VAT,
· cząstkowych deklaracji VAT,
· wydruki kont księgowych w zakresie rozliczanego podatku VAT,

j) dokonywania przelewu na rachunek bankowy Powiatu Włocławskiego wyodrębnionego do rozliczeń z tytułu podatku VAT nr 19 9550 0003 2001 0075 3919 0048 środków wynikających              z deklaracji VAT-7 (kwota podatku podlegającego wpłacie do urzędu skarbowego) w terminie składania cząstkowych deklaracji VAT, tj. do 15-go dnia następnego miesiąca,

k) dostosowania polityki rachunkowości do zasad określonych w zasadach,
do stosowania Instrukcji obiegu dokumentów jednostki do zasad wynikających z obowiązku sporządzania cząstkowych deklaracji VAT,
2. Jeżeli 15 dzień miesiąca następującego po miesiącu, za który ewidencje i deklaracje zostały sporządzone przypada w sobotę, niedzielę lub święto, podpisane dokumenty należy przekazać do Wydziału Finansowo-Księgowego nie później niż w ostatnim dniu roboczym poprzedzającym ten dzień.

3. Rejestry VAT powinny być prowadzone zgodnie z wymogami art. 109 ust. 3 ustawy o VAT 

4. Cząstkowe deklaracje VAT są dokumentami wewnętrznymi Powiatu i nie podlegają składaniu do Urzędu Skarbowego przez poszczególne jednostki, jednakże powinny być sporządzane zgodnie               z wymogami ustawy o VAT.

5. W przypadku, gdy po przesłaniu ewidencji i deklaracji VAT do Wydziału Finansowo-Księgowego zostaną stwierdzone nieprawidłowości w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okoliczność skutkująca koniecznością dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesiąc należy bezwzględnie:
1) niezwłocznie zgłosić tę okoliczność do Wydziału Finansowo-Księgowego,

2) sporządzić niezbędne korekty ewidencji i deklaracji cząstkowej VAT oraz

3) przesłać korekty ewidencji i deklaracji cząstkowych VAT oraz stosowne wydruki z kont księgowych do Wydziału Finansowo-Księgowego.

§3

Celem przygotowania jednostek do prowadzenia rozliczeń z tytułu podatku VAT, wprowadza się procedury w tym zakresie, zawarte w Załączniku nr 5 do uchwały. Procedury o których mowa zawierają również zasady stosowania wskaźnika struktury sprzedaży oraz prewskaźnika przy określaniu prawa do częściowego odliczenia podatku VAT od faktur dokumentujących zakup towarów i usług na potrzeby jednostek.

§4

1. Faktury wystawiane od 1 stycznia 2017 r. przez jednostki powinny zawierać określenie sprzedawcy/usługodawcy zgodnie z następującym wzorem:

SPRZEDAWCA/USŁUGODAWCA: 
Powiat Włocławski






ul. Cyganka 28 





87-800 Włocławek






NIP: 888-311-57-91
WYSTAWCA: 



Nazwa Jednostki





Adres Jednostki
2.
Faktury wystawione od 1 stycznia 2017 r. dokumentujące nabycie towarów i usługi
przez jednostki powinny zawierać następujące określenie w polu „nabywca/odbiorca/płatnik":

NABYWCA

:  

Powiat Włocławski






ul. Cyganka 28 





87-800 Włocławek






NIP: 888-311-57-91
ODBIORCA/PŁATNIK


Nazwa Jednostki





Adres Jednostki

3.
Faktury wystawione przez jednostki muszą zawierać wszystkie niezbędne elementy,                             o których mowa w art. 106e ustawy o VAT, natomiast faktury VAT RR muszą być wystawiane zgodnie z art. 115 i 116 ustawy o VAT. Przy czym przy numeracji faktur należy bezwzględnie oznaczyć rodzaj serii wystawianych faktur. Przez serię rozumie się skróconą nazwę jednostki.

4. Wszelkie odpłatne czynności jednostek na rzecz własnego Powiatu (i na odwrót), a także odpłatne   czynności   dokonywane   pomiędzy   samymi  jednostkami   (w tym   dostawa 1 refakturowanie mediów), od 1 stycznia 2017 r. stają się świadczeniami wewnętrznymi i jako takie są wyłączone            z opodatkowania. Zatem dokumentowane powinny być notą księgową/notą obciążeniową i nie powinny być ujmowane w ewidencjach sprzedaży ani w cząstkowych deklaracjach VAT-7 składanych przez te jednostki. Numer noty księgowej powinien zawierać serię, rozumianą jako nazwę skróconą jednostki. Jeśli stroną takiej transakcji będzie inna jednostka samorządu terytorialnego (inna powiat, gmina, województwo samorządowe), wówczas taką transakcję bezwzględnie dokumentuje się fakturą.
§5

W terminie do 31 grudnia 2016 r. Powiat Włocławski przedłoży Naczelnikowi Urzędu Skarbowego we Włocławku informację według wzoru określonego w Załączniku Nr 1 do specustawy                               o rozpoczęciu z dniem 1 stycznia 2017 r. rozliczania podatku VAT wraz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi.

