
Dyrektor Powiatowego Zarządu Dróg we Włocławku z/s w Jarantowicach ogłasza nabór 

na wolne kierownicze stanowisko urzędnicze Głównego Księgowego. 

  

 

1. Wymagania niezbędne kandydata: 

1) obywatelstwo polskie, 

2) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,  

3) wykształcenie wyższe ekonomiczne pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu 

przepisów o szkolnictwie wyższym, 

4) co najmniej 5 letni staż pracy na podobnym stanowisku, 

5) nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane  

z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 

6) cieszy się nieposzlakowaną opinią, 

7) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na danym stanowisku.  

  

2. Wymagania dodatkowe kandydata oraz wiedza podlegająca ocenie: 

1) umiejętność obsługi komputera, w tym programów finansowo-księgowych,  

2) wskazane doświadczenie w księgowości jednostki budżetowej, 

3) znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, 

ustawy o zamówieniach publicznych, ustawy o samorządzie powiatowym, 

4) zdolności analityczne, odpowiedzialność, systematyczność, komunikatywność.  

  

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 

1) bieżące księgowanie dowodów księgowych zgodnie z przyjętą przez jednostkę 

polityką rachunkowości i zakładowym planem kont (w przypadku wydatków 

inwestycyjnych i bieżącego utrzymania dróg – analityczne wydzielenie poniesionych 

kosztów na każde zadanie), 

2) opracowywanie planu dochodów i wydatków, 

3) sporządzanie wniosków w sprawie zmian w planie dochodów i wydatków, 

4) zatwierdzanie dowodów księgowych do realizacji, 

5) dekretacja dowodów księgowych, 

6) sporządzanie analizy wydatków, 

7) sporządzanie miesięcznych, kwartalnych, półrocznych i rocznych sprawozdań 

finansowych i terminowe przekazywanie ich do jednostki nadrzędnej oraz 

sporządzanie wszelkiej sprawozdawczości GUS, 

8) sporządzanie bilansu, 

9) sporządzanie deklaracji podatkowych i terminowe odprowadzanie  podatku do Urzędu 

Skarbowego, 

10) prowadzenie spraw emerytalno – rentowych pracowników, 

11) prowadzenie kontroli kasy oraz zabezpieczenie należytej ochrony wartości 

pieniężnych, 

12) terminowe rozliczanie inwentaryzacji, 

13) udział w sporządzaniu planu rzeczowo – finansowego rocznego i wieloletniego, 

14) nadzór nad gospodarką magazynową. 

 

4. Wymagane dokumenty: 

 

1) list motywacyjny oraz CV zawierające oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na 

przetwarzanie danych osobowych  do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawą z dnia 

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. Nr 101, poz. 926, ze. zm.), 



2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie oraz numer telefonu, 

3) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu w pełni  

z praw publicznych, 

4) kopia dokumentu potwierdzającego wykształcenie, 

5) kopie świadectw pracy lub zaświadczenie w przypadku kontynuacji zatrudnienia 

potwierdzające staż pracy, a w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej – 

kopię zaświadczenie, 

6) oświadczenie, że nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne 

przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 

7) oświadczenie o nieposzlakowanej opinii,  

8) aktualne zaświadczenie lekarskie wobec braku przeciwwskazań zdrowotnych do 

wykonywania pracy na danym stanowisku, 

9) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach. 

 

5. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku: 

 

1) Umowa o pracę na czas nieokreślony, 

2) Wymiar czasu pracy – 3/5 etat,  

3) Miejsce pracy – Powiatowy Zarząd Dróg we Włocławku z/s w Jarantowicach, 

Jarantowice 5, 87-850 Choceń.    

 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać lub przesłać w terminie do dnia 

15.03.2013 r. godz.15.00. 

 

 

pod adresem:           Powiatowy Zarząd Dróg we Włocławku  

                                     z siedzibą w Jarantowicach 

   87-850 Choceń 

 

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: „Nabór na wolne kierownicze stanowisko 

urzędnicze Głównego Księgowego w Powiatowym Zarządzie Dróg we Włocławku  

z siedzibą w Jarantowicach”. 

 

 Aplikacje, które wpłyną do jednostki po wyżej określonym terminie nie będą 

rozpatrywane. 

  

Z Regulaminem naboru można się zapoznać w Jarantowicach w siedzibie  PZD Włocławek   

oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Włocławskiego. Dodatkowe 

informacje można uzyskać pod numerem telefonu 54 284 64 87. 

Kandydaci spełniający wymagania formalne i dopuszczeni do II etapu konkursu zostaną 

powiadomieni o jego terminie pisemnie lub telefonicznie. 

 

 

 

 

           Dyrektor 

       Powiatowego Zarządu Dróg 

 

             Tadeusz Wiśniewski 

 


